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Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto: Direccién General de Administracion

ﬁi"f:}ta g‘“ia ) Seccion: Recursos Humanos .
la Contraloria o-p 10

Cuernavaca, Mor., 01 de julio, 2014+ "~
Asunto: Cursos gratuitos ‘a distancia

CIRCULAR #95

“EARIO DE LA c%k\éazh LORIA,
ETARIOS Y,DIRECTORAS GENERALES
?x{jé m§m

Por este medio me permito hacer de su conocimiento que la Secretaria del--Trébéjo y Prevision
Social a través del PROCADIST (Programa de Capacitacion a Distancia de los Trabajadores) tiene
una oferta de 54 cursos gratuitos en las siguientes areas:

-Capacidades Directivas -Capacidades Técnicas

-Capacidades Generales -Alfabetizacién Digital

-Formacién para la vida ‘ -Inspeccién Federal del Trabajo

-Seguridad y Salud en el trabajo -Seguridad para minas subterraneas de carbon
-Formacion de tutores en linea -Habilidades Tecnoldgicas para tutores en linea

Dicho programa impulsa las capacidades laborales de los/las trabajadores/as, a través de un
modelo de capacitacion a distancia, flexible, participativo y acorde a sus necesidades, con el fin de
mejorar su nivel de vida y productividad de las organizaciones. El aula virtual permite el ingreso las
24 horas del dia los siete dias de la semana.

Para que los/las participantes obtengan constancia del curso, deberan cumplir los siguientes
requisitos: Haber completado el 100% de las evaluaciones con un promedio minimo de 8 y
terminar el curso en el plazo establecido en el calendario.

Por tal motivo me permito solicitar que difundan la informacién al personal a su cargo y debaReiais me LA

algun interesado en dichos cursos deberan pasar a la Subdirecciéon de Recursos Humanos donde BEL B8TADD [0 N0
podran brindarles el triptico, el calendario y los lineamientos de los cursos con infdithagi e IT 0N
detallada del aula virtual. ‘ful«ud’::«\t‘.
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Sin mas por el momento, quedo a sus érdenes
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‘H rl'/{’() ‘u% Cuernavaca, Morelos, a 02 de Junio del 2014,

ASISTENTE DEL SECRETARIO, SUBSECRETARIOS

Y DIRECTORES GENERALES DE LA SECRETARIA DE LA
CONTRALORIA

PRESENTES.

Por este conducto y por disposicién oficial de la Direccion General de Coordinacion y Desarrollo
Administrativo de la Secretaria de Administracién, me permito solicitar de su valioso apoyo, a efectos
de remitir a esta Direccién General a la mayor brevedad posible, copias fotostaticas de las licencias
de conducir legibles y vigentes del personal que cuenta con vehiculos a su resguardo asi como los que
por su actividad utilicen los vehiculos oficiales dependientes a su digno cargo.

Asi mismo se les exhorta estar al pendiente de las licencias cuyo vencimiento este préximo, para que
sean renovadas remitiendo copia fotostatica a esta Direccién General.
© 4360

No omito mencionarles que este documento deberd ser portado en todo momento. %gﬂectos debviiat
alguna irregularidad derivado de algtn siniestro con la Compafiia Aseguradora. g E

chofer.

Sin otro particular por el momento, y en espera de contar con su participacién, le
afectuoso saludo.
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Depto: Direccion General de Administracion
Seccion:

Oficio No.: Circular 97-JHO/2014
Exp.:

%2014, ANO DE OCTAVIO PAZ”
‘Cue‘?navhca Mo‘r”;jé julio de 2014.

“ " SECRETARIO.DE LA CONTRALORIA, i

/% & ~SUBSE ARIOS Y DIRECTORES GENERALES, ||

T ¥ M CADSC S A LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA
PRESENTE.

Por medio del presente le informo a Usted, que ha sido enviado por medio de correo electronico, el
archivo para la elaboracion de los reportes de Informes de Gestion Gubernamental (IGG’S)
correspondiente al segundo trimestre 2014. Lo anterior con la finalidad de dar cumplimiento con lo
establecido en el Articulo 70, fraccion XIX de la Constitucion Politica del Estado Libre v Soberanc de
Morelos.

Es importante verificar que la informacién registrada en los IGG's corresponde con los proyectos

registrados en el POA, en lo que corresponde a Nombre de sus proyectos, indicadores, unidades de
medida y metas.

En caso de no cumplir con las metas programadas debera agregarse una justificacion del porque el
motivo del atraso.

Esta informacion se les solicita entregarla a esta Direccion General a mas tardar el dia lunes 7 de
julio del afio 2014 antes del medio dia, impreso en tres tantos debidamente requisitados, firmados
y sin engrapar, asimismo enviar el archivo a la direccion de correo electronico:
maria.romano@morelos.gob.mx, para consolidar toda la Secretaria y asi poder entregarlos en tiempo
y forma a la Secretaria de Hacienda.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo. P
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QE&”/ Dependencia: Secretaria de la Contraloria

Depto: Direccion General de Administracion

.‘ Ereta ria | . Seccién: Recursos Humanos
2 |]a Contraloria

/ 0 i:(."f"{_ wa Cuernavaca, Mor., 07 de julio, 2014.
Asunto: Encuestas de Equidad de Género
CIRCULAR # 98 ;-;i“l"*\{r“ 2 N e
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Por medio de la presente me permito informarle que del 14 al 18 de julio del afio
en curso se llevara a cabo la aplicacién de las encuestas para el Diagnostico
Organizacional con Perspectiva de Género al personal de la contraloria conforme
a lo acordado en la Sexta Sesion del Comité de Calidad con Equidad de Género.
Dicha aplicacién sera en la Sala de Juntas de la oficina del Secretario en
diferentes horarios, con el personal de la Direccion General de Calidad y Procesos
Institucionales; tendra una duracién maxima de media hora.

Por lo anterior solicito gire sus amables instrucciones para que el personal puedg’ A L;; 2 4
asistir puntualmente en la fecha y el horario asignado y poder comenzar la )

aplicacién. No omito mencionar que su presencia también es importarfte p ﬁ :
pueda participar en dicha actividad. ' gﬁ: A'RIA DE LA ]
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. Depto: Direcciéon General de Administracién
Seccion:
Oficio: Circular 99-JHO/2014
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Por este medio me permito enviar a usted la informac;{’ﬂ'%’l észzagut‘c;‘cyo;r|ente ol sl Mayo
del 2014, lo anterior es para conciliar con los registros internos del drea a su digno cargo,
reportando a la brevedad posible las discrepancias a esta Direccion General de:
Administracién, para solicitar a la Direccion General de Contabilidad la informacién
aclaratoria, debido a que la Direccién en mencién solo nos da cinco dias hébiles, para la
aclaraciéon y en caso de no recibir ningiin comentario de su parte, se tomara como-ﬁ,gfras 4 4 5 4

CRETARIA DE LA E

;]L Emp’ﬂ Eﬂg"l‘ ﬁ

M BL T21 !J

TR

definitivas y conciliadas.
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Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo. |
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Depto: Direccion Gral. de Administracion
Seccion: Recursos Materiales

' Secretaria
de la Contral

“2014, ANO DE OCTAVIO PAZ"
Cuernavaca, Morelos, a 08 de julio de 2014
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Por este medio les informo que para efectos de control los resguardantes de los vehiculos de
uso comun deberan llegar una bitacora que contenga la siguiente informacion:

KILOMETRAJE | KILOMETRAIE

Nivel de
FECHA NOMBRE completo Firma DESTINO MOTIVO SALIDA ENTRADA gasolina
(Anotar la direccion del | (A que fueron a ese lugar
(Quien utilizara el vehiculo ) lugar o lugares visita, inspeccidn

alos cuales se dirigen) | entrega de documentos,etc)

Para tal efecto anexo el libro florete de forma italiana con 96 hojas, plenamente jdentific
etiqueta de las placas de los vehiculos, a fin de que plasmen la informacion;cax
utilizados, esta bitdcora debera permanecer en cada unidad administrativa para.
por esta Direccion General de Administracion. f
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Cuernavaca, Morelos, a 11 de Julio del 2014,

ASISTENTE DEL SECRET 3 RET ARG e smoocrinomes

DE AUDITORIA Y DE EVALUACION DE LA GESTION PUBLICA, DIRECTORA GENERAL DE RESPONSABILIDADDES Y
SANCIONES ADMINISTRATIVAS Y DIRECTORA GENERAL DE PROGRAMAS Y CONTRALORIA SOCIAL DE LA SECRETARIA
DE LACONTRALORIA

PRESENTES.

Por este conducto y derivado de la revisién realizada por la Auditoria Superior de Fiscalizacién del Congreso de Estado de
Morelos, me permito solicitar de la manera mds atenta y respetuosa tenga bien a girar sus amables instrucciones al personal a su
cargo, con la finalidad de presentar en el estacionamiento de esta Secretarfa de la Contraloria, las siguientes Unidades
Vehiculares, a efectos de realizar una revision fisica, el dia martes 15 de julio del presente afio a las 9:00 hrs.
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a Gestion Pdblica

: arcal |1 i 1 ¥ipoi | delo. Placasi | [ Invent: esguardante’
Chevrolet Chevy 2007 PXN-11-04 12-02-003230 Arg. Abraham Carreto Hernandez
Chevrolet Chevy 2007 PXN-11-54 12-02-003229 C.P. José Aguilar Cruz
Chevrolet Chevy 2007 PXN-12-17 12-02-003225 C.P. Francisco Herrera Ramos
Chevrolet Chevy 2007 PXN-12-87 12-02-003227 C.P. Israel Nava Guerra
Chevrolet Chevy 2011 PXN-10-00 12-02-003994 C.P. José Aguilar Cruz
Nissan Tsuru 2009 PXN-12-47 12-02-003544 C.P. Francisco Herrera Ramos

Lic. Maria Santos Varona Marino

&y ernado Gutierrez Morales
TR ?4:5 1 "Tf;;.’::.z ‘-‘“’m
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto: Direccidon General de Administracion
Seccion: Recursos Humanos

“2014 ANO DE OCTAVIO PAZ"

loria

Cuernavaca, Mor., 22 de Julio, 2014.
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Por medio de la presente me permito convocar a ustedes a la 7ma Sesion Ordinaria del
Comité de Calidad con Equidad de Género, el dia miércoles 30 de julio del afio en curso a
las 12:00 horas en la sala de juntas de la oficina del Secretario de esta dependencia.
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Depto: Direccion General de Administracion
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Por este medio me permito enviar a usted la informacién del gasto corriente al mes de ftinio a//)z‘é)dzj

del 2014, lo anterior es para conciliar con los registros internos del drea a su digno cargo,
reportando a la brevedad posible las discrepancias a esta Direccién General de
Administracién, para solicitar a la Direccién General de Contabilidad la informacién
aclaratoria, debido a que la Direccién en mencién solo nos da cinco dias hébiles, para la
aclaracién y en caso de no recibir ninglin comentario de su parte, se tomarad como cifras

definitivas y conciliadas.

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto: Direccién General de Administracion
Seccién: Recursos Humanes
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Por este medio me permito hacer de su conocimiento que con el propésito de cumplir con
los objetivos del Gobierno de la Nueva Visién plasmados en el Plan Estatal de Desarrollo
2013-2018, anexo el programa de los cursos que se impartiran en Capacitacion durante el H
mes de AGOSTO del afio en curso. Lo anterior con el fin de que estén enterados y

difundan la informacién de los cursos existentes para que de haber alguno de su interés
pueda programarse la asistencia.

Solicito sea enviada la lista del personal que asistira a los cursos indicando: nombre del
empleado, curso y fecha. La lista debera ser enviada a mas tardar el dia miércoles 30 de
julio para que puedan ser programados los cursos a la brevedad posible.

De igual manera se les recuerda que el CONAPRED esta ofreciendo cursos en linea de
forma gratuita en la pagina httpi/fecursos.conapred.org.mx y es importante su
participacion; favor de informar a esta Direccion las personas que tomaran dichos cursos.

Sin mas por el momente, quedo a sus ordenes
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fl Depto: Direccién General de Administracion
Seccion: Subdireccion de Recursos Humanos
Oficio No.:

Secretaria Exp:
de la Contraloria
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“2014, Ao de Octavio Paz”
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g Y COMTRALORIA “nf‘i““
En seguimiento a la péliza de gastos Mayores numero 2641400000329, confratada con la
Aseguradora Mapfre Tepeyac S.A. para mandos Superiores del Poder Ejecutivo del Gobierno del
Estado de Morelos, atentamente informo a Usted, que aquellos Servidores Publicos que deseen
contratar este seguro para sus dependientes econémicos, podra realizar este tramite mediante el
formato “Consentimiento Individual para la inclusion en el Seguro Colectivo no prestacion de
Accidentes y Enfermedades Gastos Médicos Mayores”.

No Omlto menczonar que se requiere de un minimo de 10 asegurados para iniciar esta pdliza.

De |gua[ f %;g_cguellos Servidores Publicos que no sean Mando Superior y que deseen contratar
este segﬁ?ﬁ? pago independiente, podra solicitar a esta prestacion mediante el formato
A Consentimtento Irj)dtwdua[ para la inclusion en el Seguro Colectivo no prestacion de Accidentes y
Enferrped@dgs’c—‘a: tos Médicos Mayores”.

S

4

Rara ééfa"é_éhza s requiere un minimo de 25 asegurados.
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i}f"f__ﬁ;‘ i’*f*-r fEr’%’bascydé-?estF,n"mteresado favor de pasar a la Subdireccién de Recursos Humanos con la Lic. i
VWDEL SEC T RiatElentes.C rmona, para el llenado del formato correspondiente, asi mismo llevar copia de e of
identificacién oficial del contratante, antes del 1° de Agosto. ?ﬁw e Q\Dﬁ
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Por medio del presente se le solicita entregar en esta Direccion General el Programa
Operativo Anual 2015 en tres ejemplares debidamente rubricados por los titulares, asimismo

enviarlo a la cuenta de correo electrénico maria.romano@moretoﬁ@zmmﬁ
DE!, ESTADQ

P @ERImIm

30 JUL 2014

jueves 07 de agosto del presente afio.
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Sin otro particular, le envio un cordial saludo. U“@@UUUL/
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto: Direccion General de Administracion

: _, i Se Crata ria Seccion: Recursos Humanos
MORELOS [ de la Contraloria

Cuernavaca, Mor., 31 de Julio, 2014,
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Por este medio me permito hacer de su conocimiento que con el proposito de cumplir con
los objetivos del Gobierno de la Nueva Vision plasmados en el Plan Estatal de Desarrollo
2013-2018, le informo el programa de los cursos que se impartiran en Capacitacion

durante el mes de AGOSTO del afio en curso. SECRETARIA DE LA CRNTRALOG
DEL BATADO
INDUCCION NOAIND A (5281 hr
\\.' i‘\xl”f. 1

LABORATORIO DE MASCULINIDADES
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TALLER DE EQUIDAD DE GENERO LT
REDACCION Y ORTOGRAFIA DIRECCION ot
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Anexo la lista del personal que debe asistir a dichos cursos, por lo cual solicito que gire
m«""ﬂ 85 2 sus instrucciones y les brinde las facilidades necesarias para que puedan hacerlo.
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