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Por este medio me permito hacer de su conocimiento q sretaria dé Gobierno, la Direccion
de Atencién a la Diversidad Sexual y el Programa de Educacién a Distancia del Consejo Nacional
para prevenir la discriminacién hace una invitacién a participar en los cursos en linea “Conéctate
con la igualdad”.

El objetivo es sensibilizar al personal en el tema de la igualdad y la no discriminacion, asi como

impulsar programas y acciones educativas que contribuyan a la construccién de una cultura de

igualdad y de respeto a los derechos y libertades fundamentales de todas las personas. l° 7 6 2
La fecha proxima de apertura para la inscripcion de este curso es del 03 al 7
iniciando el dia 17 de noviembre del afio en curso; los (las) participantes di onesgengmm DE LA
habiles (14 dias naturales), para concluir el curso. Al término de este se en ms m EST’\DO

electronica de las personas que realizaron todas las actividades y obtuvieron
minimo de 6, la cual avala 10 horas de trabajo.

03 NOV 2014

Los cursos auto instructivos disponibles para la apertura No. 10 son: \
-El ABC de la igualdad y la no discriminacidn -Inclusién y discapacidad B I B I ﬁj S
- Diversidad sexual, inclusién y no discriminacion -Tolerancia y diversidad d

-Jovenes tolerancia y no discriminacién -Discriminacion por VIH/G DDFICIAL!A DE PARTES

-Guia de accion Publica contra la Homofobia (Unico curso que avala 20 horas de trabajo)

Por tal motivo me permito solicitar que difundan la informacion al personal a su cargo y mandar el

listado de los participantes a la Subdireccién de Recursos Humanos, indicando % cargo
correo electrénico a mas tardar el lunes 10 de noviembre del afio en curso par: hh%éeﬂﬁ]'

registro correspondiente.

Sin mas por el momento, quedo a sus ordenes
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P’ 2794 Asunto: Calendario de fin de afno 2014 e inicio 2015.
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Por medio del presente me permito enviarle las fechas para entrega de justificantes de las
incidencias, para los meses de Noviembre y Diciembre del afio en curso, con la finalidad de
cumplir en tiempo y forma con la captura via internet, como lo sefala la Direcciéon General de
Recursos Humanos y asi evitar la aplicacion de descuentos innecesarios. (Se envia anexo)

Asi mismo le solicito amablemente haga del conocimiento al personal adscrito a su Unidad
Administrativa, que tiene Unicamente tres dias habiles para firmar némina mecanizada y
aguinaldo del mes de diciembre del 2014 a partir de la emisién de la misma, esto, aln se
encuentren disfrutando su periodo vacacional o incapacidad. C{J Co
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Depto: Direccion Gral. de
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Seccion: Recursos Materiales

“2014, ANO DE OCTAVIO PAZ”
Cuernavaca, Merelos, 31 de octubre de 2014.

'IRCULAR 156/fFOF20 4, - 0 wion

STADD
I ﬁ
SECRETARIAcPART R, SUBSECRETARIOS i i
IRECTORES GENERA Es LA SECRETARIA 310CT 2014 i'
DE LA CONTRALORIA. o \E]U UUULJ
PRESENTE. SUBSECRETARIA DE AUDITORIA ¥ DE
EVALUACION DE LA cesnou PUBLICA

12598
S/P
ST6R

Con la finalidad de optimizar los recursos les solicito sean tan amablés de enviar a

esta Direccion

General de Administracion, un inventaric de los articulos de papeleria que tienen bajo su resguardo.

Lo anterior servira de base para determinar la adquisicion de papeleria para
Administrativa y poder compartir agquellos articulos que no sean utillzados asi e\ntar se
hagan inservibles.

Sin mas por el momente reciba un cordial saludo.
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Por este medio me permito hacer de su conocimiento que con el propdsito de cumplir con
los objetivos del Gobierno de la Nueva Vision plasmados en el Plan Estatal de Desarrollo
2013-2018, le informo el programa de los cursos que se mparhrén en Capacuac:l@ 14 &
durante el mes de NOVIEMBRE del afio en curso. g0

INDUCCION

LABORATORIO DE MASCULINIDADES

TRATA DE PERSONAS

CALIDAD EN ATENCION TELEFONICA

LIDERAZGO PARA LA COMPETITIVIDAD Y EL COMPROMISO
MOTIVACION PERSONAL, LABORAL Y TRABAJO EFECTIVO
EQUIPOS DE TRABAJQO DE ALTO DESEMPENO

EXPRESION ORAL EFECTIVA

Anexo la lista del personal que debe asistir a dichos cursos, por lo cual solicito que gire
sus instrucciones y les brinde las facilidades necesarias para que puedan hacerlo.

Sin mas por el momento, quedo a sus érdenes
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Por este medio les informo que el dia 07 de noviembre 2014 por la tarde estd programada la
fumigacién del edificio, motivo por el cual le solicitamos le comunique al personal a su digno
cargo que se deberan llevar a cabo las siguientes acciones previas a la fumigacion:

- Ordenar los documentos que tienen es su escritorio superficie y cajones.

- Guardar objetos personales en bolsa de plastico (Tazas, platos, cafeteras, etc.)

- Dejar escritorio ordenado y libre de objetos.

- Evitar dejar comida (Galletas, dulces, café etc.)

Lo anterior con la finalidad de facilitar la fumigacién y evitar el contacto del producto en los objetos o
alimentos que utilizan para uso diario.

Es importante dejar abiertas las oficinas el dia antes mencionado, ya que se fumigaran las
instalaciones fuera de los horarios de oficina. El dia lunes 10 de noviembre deberan realizar la
limpieza de su escritorio al comenzar labores.

A fin de mantener el edificio libre de fauna nociva, se les pide dar seguimiento a la circular #53 de
fecha 11 de abril 2014, referente a evitar ingerir alimentos en las oficinas.
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Sin mas por el momento reciba un cordial. [ ; -»*"'*-"*-',g:;“"'_';;%
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto: Direccion General de Administracién
Seccion: Recursos Humanos

Cuernavaca, Mor., 22 de octubre, 2014.

Asunto: Calendario de cursos de capacitaciéon noviembre 2014

14193°¢

o

CIRCULAR #153 ,
Adiane )

\L'ORIA,

(SECRETARIA OE LA CONTRALORIA
[O 00z~ DEL ESTADD

PNTE e
a1

22 00T 201 Il

RECTO!?AS GENERALES

SE ODELACO
SEngTARI )8, Y )

'{ku it

TnD
L

Por este medio me permito hacer de su conocimiento que con el propésito de cumplir con
los objetivos del Gebierno de la Nueva Vision plasmados en el Plan Estatal de Desarrollo
2013-2018, anexo el programa de los cursos que se impartiran en Capacitacion durante el
mes de NOVIEMBRE del afio en curso. Lo anterior con el fin de que estén enterados y
difundan la informacion de los cursos existentes para que de haber alguno de su interes
pueda programarse la asistencia. ; Fﬂ

u 7 5 5 0

Solicito sea enviada la lista del personal que asistira a los cursos 1ndlcand0 nombre del -
empleado, curso y fecha. La lista debera ser enviada a mas tardar el dEa, martes 28 de
octubre para que puedan ser programados los cursos a la brevedad posi
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto: Direccion General de Administracion
Seccion: Recursos Humanos
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Cuernavaca, Mor., 22 de octubre, 2014.
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Con la finalidad de encuestar al personal a su cargo y asi poder realizar

el programa de

capacitacion correspondiente al afio 2015, envio a ustedes los formatos que deberan ser

llenados por el personal dependiendo el nivel al que correspondan:

FO-DGRH-CAP-01 para mandos medios y superiores
FO-DGRH-CAP-15 para personal de apoyo, operativo y sindicalizado

Dichos formatos deberan ser enviados a esta Direccién debidamente
firmados, a mas tardar el dia viernes 07 de noviembre del afio en curso.

Sin mas por el momento y esperando contar con su apoyo, quedo a sus or]
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de la Contraloria

Cuernavaca, Mor., 17 de octubre, 2014.

Asunto: Primera Reunion del comité de eventos

CIRCULAR #150

LT : NTRALORIA,
", SUBSECRETARIOS Y DIRECTORAS-GENERALES

Por medio del presente me permito solicitar su apoyo para convocar al personal a su

cargo que haya sido designadc como parte del comité de eventos para que e ia,,
martes 21 de octubre a las 9:30 hrs en la sala de juntas de la Oficina del Secre @ﬁ%ﬁﬁﬁﬁ OF i: 3

ponerse de acuerdo sobre la colocacién de la ofrenda el dia 31 de octut ;;%,g%] ano e -
curso. bl gﬁ%@%&\?ﬂ EStA udf

. 9 a-»_ﬁl *
20.c1 200 1=

£CIBI|

! oriCIALIA DE

ATENTAMENTE srzmre ) b &
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA ﬁ delnll “ff\\\ v ch
DEL ESTADO 286 7 N

Sin mas por el momento y esperando contar con su apoyo, quedo a sus érd
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Depto: Direccion General de Administracion
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ASISTENTE DEL SECRETARIO, 2 O OCT 2014
SUBSECRETARI ‘fflﬁlRECTORES GENERALES

PRESENTE. ¢

Por este medio me permito enviar a usted la informacién del gasto corriente al mes de
Septiembre del 2014, |o anterior es para conciliar con los registros internos del area a su digno
cargo, reportando a la brevedad posible las discrepancias a esta Direccién General de
Administracién, para solicitar a la Direccién General de Contabilidad la informacion aclaratoria,
debido a que la Direccién en mencién solo nos da cinco dias habiles, para la aclaraciéon y en
caso de no recibir ninglin comentario de su parte, se tomard como cifras definitivas y

conciliadas.
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CULAR /148/2014

Cuernavaca, Morelos a 08 de OCmbre de 2014

ISTEl\E;rE DEL ETARIO, .-
BSECRETA g;wREs
LES.

PRESENTE.
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Por medio de la Presente y en Alcance a la Circular 113/09/214, me permito Informar que los cursos
Programados para los dias 15 y 30 de Octubre 2014 se modifica el horario, cambiandose de 11:00 a 15:00
hrs. Asi mismo les informo que los brigadistas deberan traer una muda de ropa extra.

Sin otro particular por el momento y en espera de contar con su apoyo rec1ba un cordial saludo.
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Dependencia: Secretaria de la Confraloria
Depto: Direccion General de Administracién
Seccion: Recursos Humanos
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Cuernavaca, Mor., 13 de octubre 2014, .,
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CIRCULAR # 147

SECR%mRroT’ ELA COIE%ALORIA
CREFARIQS®Y DI TQ};ASG NERALES
ESENTES

QN GERERM

wj < jﬁﬁ}:\'ib A
Por este medio me permito informarles que Octubre se denomina el “MES ROSA”., ya
que el 19 del mismo se conmemora el *Dia Internacional por la lucha contra el cancer
de mama”, por lo cual el Gobierno del Estado, el Instituto del Depoﬂ’é"?“ﬁ Jolelsl ECIon en. .
general se unen para apoyar a la concientizacion de prevencmn 'y aténcion- de’ este’
padecimiento que sufren las mujeres en su edad adulta pnnmpalmehm 'y.Se pueda cada.
vez mas reducir el Indice de mortalidad por un lado y por el otro mep?ar a gahdad de \nda =
de las mujeres. i

]

i

Por lo anterior, y en apoyo a esta iniciativa el Instituto del Deporteiy Cu[tura Fisica del
Estado de Morelos, organizara un TORNEO RELAMPAGO DE FUT*BBL RAPJDO enla
rama femenil, para el dia 18 de octubre del presente afio a partir de las 9:00 hrs,, enlag .
cancha de futbol rapido, ubicada en la Unidad Deportiva Miraval. Cabe destacaﬁqueﬂeirﬂ !
equipo lo formaran un minimo de 6 y un maximo de 10 integrantes por Institucion. Los
equipos deberan portar un distintivo rosa para su participacién.

Se realizara una junta previa el dia 15 de octubre en la sala de juntas del INDEM a las

16:00 hrs. Para la confirmacién de los equipos participantes y en su caso establecer el

sistema de competencia. Favor de difundir la informacién y las interesadas presentarse a

la Subdireccion de Recursos Humanos a la brevedad posible para formar el equipo.
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Sin mas por el momento, quedo a sus ordenes
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Por este medio les informo de acuerdo al oficio SA/DGP/DBM/2678/14, a partir del 10 de octubre
2014, queda cerrado todo tramite de baja definitiva, ya que no se cuenta con espacio suficiente
para dar cumplimiento al articulo14 Fraccién Il del Reglamento Interior de la Secretaria de

Administracion del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.

La Direccion General
procedimiento.

de Patrimonio notificara oportunamente para continuar con dicho

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarles un cordial saludo.
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Cuernavaca, Morelos a 08 de Octubre de 2014
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Por medio de la presente y en atencidn al oficio numero IMEM/DG/D&%FEﬁWﬂMMHO me permito

hacer una invitacién a todas las interesadas al evento “Morelos es Rosa” en relacién al “Dia Mundial por
la Lucha Contra el Cancer de Mama” el 09 de Octubre del 2014 en un horario de 9:00 a 16:00 hrs. en
Plaza de Armas “General Emiliano Zapata Salazar” solicitando se confirme su Asistencia en el Area de
Subdireccién de Recursos Humanos. Asi mismo informo que las interesadas deberan asistir con alguna
prenda de color Rosa.

R e
Sin otro partlcular por el momento y en espera de contar con su poyoT reciba un cordial saludo.
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Cuernavaca, Mor., a 07 de Octubre del 2014.
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Con el proposito de mejorar el aprovechamiento de la luz solar y en consecuencia el
ahorro de energia eléctrica, desde el afio de 1996 se practica en México el cambio de horario

de invierno, contemplando que el préoximo domingo 26 de Octubre del ano en curso, a partir

de las 02:00 horas, se deberan atrasar una hora nuestros relojes.
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Sin otro particular, le envié un cordial saludo
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria
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Cuernavaca, Mor., 02 de Octubre, 2014.
Asunto: Cursos itacion octubre 2014
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Por este medio me permito hacer de su conocimiento que con el propésito de cumplir con

los objetivos del Gobierno de la Nueva Vision plasmados en el Plan Estatal de Desarrollo

2013-2018, le informo el programa de los cursos que se impartiran en Capacitacion
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Anexo la lista del personal que debe asistir a dichos cursos, por lo cual solicito que gire
sus instrucciones y les brinde las facilidades necesarias para que puedan hacerlo.

Sin mas por el momento, quedo a sus ordenes
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Por este medio me permito enviar a usted la informacTam del géStO"’thrﬁ“E‘ﬁt‘E‘HH'l‘rfé de Agosto

del 2014, lo anterior es para conciliar con los registros internos del area a su digno cargo,
reportando a la brevedad posible las discrepancias a esta Direccién General de Administracion,s
para solicitar a la Direccion General de Contabilidad la informacién aclaratoria, debido a %ue la

Direccién en mencion solo nos da cinco dias habiles, para la aclaracion y en caso de no ﬂeubn‘-’ } 0

ningin comentario de su parte, se tomara como cifras definitivas y contiliads8CRETARIA DE LA
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Por medio del presente le informo a Usted, que ha sido enviado por medio de correo electronico, el
archivo para la elaboracién de los reportes de Informes de Gestion Gubernamental (IGG'S)
correspondiente al tercer trimestre 2014. Lo anterior con la finalidad de dar cumplimiento con lo
establecido en el Articulo 70, fraccion XIX de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Morelos.

Es importante verificar que la informacion registrada en los IGG’s corresponde con los proyectos
registrados en el POA, en lo que corresponde a Nombre de sus proyectos, indicadores, unidades de
medida y metas.

En caso de no cumplir con las metas programadas debera agregarse una justificacion del porque el
motivo del atraso.

Esta informacion se les solicita entregarla a esta Direccion General a mas tardar el dia viernes 10
de octubre del afio 2014 antes del medio dia, impreso en tres tantos debidamente requisitados,
firmados y sin engrapar, asimismo enviar el archivo a la direccion de correo electronico:
maria.romano@morelos.gob.mx, para consolidar toda la Secretaria y a31 poder entregarlos en tiempo
y forma a la Secretaria de Hacienda.
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Sin otro particular, le envio un cordial saludo.
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