
No. Oficio o 

circular
Fecha Remitente Destinatario Asunto

Nombre(s) y cargo(s) de la(s) 

persona(s) que tiene(n) a resguardo la 

información.

17 01/09/2015

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO ADMINISTRATIVO

UNIDADES ADMINISTRATIVAS 

SE HACE DEL CONOCIMIENTO LA ASISTENCIA  AL 

IZAMIENTO DE BANDERA NACIONAL  A TODO EL 

PERSONAL DE ESTA SECRETARIA A LAS 8:30 DEL 02 DE 

SEPTIEMBRE DE 2015

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA           SUBDIRECTORA 

FINANCIERO ADMINISTRATIVA

18 01/09/2015

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO ADMINISTRATIVO

UNIDADES ADMINISTRATIVAS 

SE INFORMA QUE DEBERA REALIZAR SU DECLARACIÓN  

PATRIMONIAL DE CONCLUSION E INICIO DE CARGO 

CON 30 DIAS VIGENTES A PARTIR DEL 01 DE 

SEPTIEMBRE TODO AQUEL PERSONAL CON NIVEL 

110,109,108,107,106 Y 105. 

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA           SUBDIRECTORA 

FINANCIERO ADMINISTRATIVA

19 08/09/2015

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO ADMINISTRATIVO

UNIDADES ADMINISTRATIVAS 

SE INFORMA SE REALIZO  FIRMA DE CARTA 

COMPROMISO CON LA GUARDERIA LA TIERRA DE LOS 

PEQUEÑOS  A TRABAJADORES DE GOBIERNO DEL 

ESTADO.

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA           SUBDIRECTORA 

FINANCIERO ADMINISTRATIVA

20 08/09/2015

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO ADMINISTRATIVO

UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y ORGANISMOS

SE HACE DEL CONOCIMIENTO DE LAS EMPRESAS CON 

LAS CUALES SE DEBERA ABTENERSE DE HACER 

CONTRATOS PUBLICADO EL 24 Y 25 DE AGOSTO DEL 

AÑO EN CURSO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA 

FEDERACION.

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA           SUBDIRECTORA 

FINANCIERO ADMINISTRATIVA

21 08/09/2015

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO ADMINISTRATIVO

UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y ORGANISMOS 

SE INFORMA DEL NOMBRAMIENTO DEL LIC. JUAN 

CARLOS HUITRON LUJA, COMO EL NUEVO DIRECTOR 

GENERAL DE RECURSOS HUMANOS.

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA           SUBDIRECTORA 

FINANCIERO ADMINISTRATIVA

22 08/09/2015

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO ADMINISTRATIVO

UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y ORGANISMOS 

SE INFORMA DE LA SUSPENCIÓN DE LABORES EL DIA 16 

DE SEPTIEMBRE CON MOTIVO DE LA 

CONMEMORACION DEL ANIVERSARIO DE LA 

INDEPENDENCIA DE MÉXICO 

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA           SUBDIRECTORA 

FINANCIERO ADMINISTRATIVA

23 08/09/2015

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO ADMINISTRATIVO

UNIDADES ADMINISTRATIVAS

SE INFORMA DEL SEGUIMIENTO DE LA CAPACITACIÓN 

DE PERSONAL DEL PERIODO ABRIL- JUNIO 2015 DEL 

PERSONAL DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA           SUBDIRECTORA 

FINANCIERO ADMINISTRATIVA

24 08/09/2015

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO ADMINISTRATIVO

UNIDADES ADMINISTRATIVAS 

SE INFORMA DE LA SUPERVISION QUE REALIZARA EL 

INSTITUTO ESTATAL DE DOCUMENTACIÓN DE 

MORELOS EL DIA MIERCOLES 09 DE SEPTIEMBRE DEL 

2015 A LAS 10:00 HRS. A LAS UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS.  

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA           SUBDIRECTORA 

FINANCIERO ADMINISTRATIVA

25 10/08/2015

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO ADMINISTRATIVO

UNIDADES ADMINISTRATIVAS 

SE HACE LA INVITACIÓN A LOS TRABAJADORES DE 

GOBIERNO DEL ESTADO PARA INFORMARLE DE LAS 

PROMOCIONE DE LA MEMBRESIA DE SAM´S CLUB. 

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA           SUBDIRECTORA 

FINANCIERO ADMINISTRATIVA

26 11/09/2015

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO ADMINISTRATIVO

UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y ORGANISMOS 

SE INFORMA DE LA SUSPENCIÓN DE LABORES EL DIA 30 

DE SEPTIEMBREDEL AÑO EN CURSO CON MOTIVO DE 

LA CONMEMORACIÓN DE CCL ANIVERSARIO DEL 

NATALICIO DEL SIERVO DE LA NACIÓN DON JOSÉ 

MARÍA MOREOS Y PAVÓN 

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA           SUBDIRECTORA 

FINANCIERO ADMINISTRATIVA

FECHA DE ACTUALIZACIÓN AL MES DE:SEPTIEMBRE 2015 

OTI1. Oficios o circulares internas que organicen administrativamente la dependencia



27 14/09/015

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO ADMINISTRATIVO

UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y ORGANISMOS 

EN ATENCIÓN AL OFICIO SC/SJYRA/1297/2015 SE 

INFORMA ABTENERSE DE CELEBRAR CONTRATOS CON 

LAS EMPRESAS PUBLICADAS EL 31 DE AGOSTO EN EL 

DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN. 

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA           SUBDIRECTORA 

FINANCIERO ADMINISTRATIVA

28 15/09/2015

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO ADMINISTRATIVO

UNIDADES ADMINISTRATIVAS

SE HACE LA INVITACIÓN A LA CEREMONIA EN 

CONMEMORACIÓN DEL DIA NACIONAL DE 

PROTECCION CIVIL EN LA PLAZA ARCOS CRISTAL EL DIA 

18 DE SEPTIEMBRE DEL 2015.

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA           SUBDIRECTORA 

FINANCIERO ADMINISTRATIVA

29 15/09/2015

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO ADMINISTRATIVO

UNIDADES ADMINISTRATIVAS

SE HACE LA INVITACIÓN PARA LOS MANDOS 

SUPERIORES Y MEDIOS A LA CEREMONIA CIVICA DEL 

DIA NACIONAL DE PROTECIÓN CIVIL EL DIA SABADO 19 

DE SEPTIEMBRE DEL 2015 A LAS 9:00 HRS.

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA           SUBDIRECTORA 

FINANCIERO ADMINISTRATIVA

30 21/09/2015

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ                     

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANACIERO ADMINISTRATIVO

UNIDADES ADMINISTRATIVAS                                Y 

ORGANISMOS 

SE INFORMA LOS CURSOS PROGRAMADOS PARA EL 

MES DE OCTUBRE PLASMADOS EN EL PLAN ESTATAL DE 

DESRROLLO 2013-2018 Y SE SOLICITA EL ENVIO DEL 

LISTADO DE LOS ASISTENTES A LOS MISMOS.

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA           SUBDIRECTORA 

FINANCIERO ADMINISTRATIVA

31 22/09/2015

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ                     

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANACIERO ADMINISTRATIVO

UNIDADES ADMINISTRATIVAS                                

SE INFORMA QUE LA FECHA PARA ENTREGA  DE 

DECLARACIONES ESTA PROXIMA A CONCLUIR, ASI 

TAMBIEN SI ESTA NO SE ENTREGA EN TIEMPO Y 

FORMA SE APLICARA MULTAS CONFORME A LA LEY Y 

SE SOLICITA COPIA DEL ACUSE DE ENTREGA PARA EL 

AREA DE RECURSOS HUMANOS.

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA           SUBDIRECTORA 

FINANCIERO ADMINISTRATIVA

32 22/09/2015

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ                     

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANACIERO ADMINISTRATIVO

UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y ORGANISMOS 

SE INFORMA POR INSTRUCCIONES SUPERIORES SE DEJA 

SIN EFECTO LA CIRCULAR NÚM. 0020 DE FECHA 08 DE 

SEPTIEMBRE DEL PRESENTE AÑO. 

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA           SUBDIRECTORA 

FINANCIERO ADMINISTRATIVA

33 24/09/2015

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ                     

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANACIERO ADMINISTRATIVO

UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y ORGANISMOS 

SE INFORMA EN ATENCIÓN A LA CIRCULAR NÚM.0024 

EMITIDA POR EL C. JUAN CARLOS HUITRON LUJA, DIR. 

GRAL. DE RECURSOS HUMANOS, CON MOTIVO DE LA 

CONMEMORACIÓN DEL CCL. ANIVERSARIO DEL 

NATALICIO DE DON JOSÉ MARÍA MORELOS Y PAVÓN SE 

SUSPENDERA LAS LABORES EL PRÓXIMO 30 DE 

SEPTIEMBRE DEL AÑO EN CURSO. 

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA           SUBDIRECTORA 

FINANCIERO ADMINISTRATIVA

34 24/09/2015

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ                     

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANACIERO ADMINISTRATIVO

UNIDADES ADMINISTRATIVAS 

SE HACE LA INVITACIÓN A LOS HIJOS DEL PERSONAL DE 

LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS EN LA 

CONVOCATORIA CON LEMA "TIC-TAC, TIC- TAC, 

ACOMPAÑANDO AL TIEMPO DIBUJA TU VEJEZ" 

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA           SUBDIRECTORA 

FINANCIERO ADMINISTRATIVA
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