
OTI1. Oficios o circulares internas que organicen 

administrativamente la dependencia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OFICIOS Y CIRCULARES 

No. DE 
OFICIO 

FECHA REMITENTE DESTINATARIO SÍNTESIS (ASUNTO) 
NOMBRE(S) Y CARGO(S) DE LA(S) 

PERSONA(S) QUE TIENE(N) A 
RESGUARDO LA INFORMACIÓN 

0063/2013 15/Abril/2013 
Recursos 
Humanos 

Todos los trabajadores del 
Ayuntamiento 

Se informa sobre el reloj checador 
con huella digital 

Lic. Yadira Flores Pérez-Directora de 
Recursos Humanos 

0079/2013 22/abril/2013 
Recursos 
Humanos 

Directores, coordinadores y 
encargados de área 

Colocar en todos los oficios la 
leyenda “2013, año de Belisario 
Domínguez” 

Lic. Yadira Flores Pérez-Directora de 
Recursos Humanos 

0080/2013 22/abril/2013 
Recursos 
Humanos 

Directores, coordinadores y 
encargados de área 

Reunión “Edificio libre de Humo de 
Tabaco” 

Lic. Yadira Flores Pérez-Directora de 
Recursos Humanos 

0081/2013 22/abril/2013 
Recursos 
Humanos 

Directores, coordinadores y 
encargados de área 

Capacitación Agenda Desde lo Local 
Lic. Yadira Flores Pérez-Directora de 
Recursos Humanos 

      

Elaboró  
 

Lic. Yadira Flores Pérez 
Directora de Recursos Humanos 
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Lic. Iván Ayala Ramírez 
Contralor Municipal 


