
OTI1. Oficios o circulares internas que organicen 

administrativamente la dependencia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OFICIOS Y CIRCULARES 

No. DE 
OFICIO 

FECHA REMITENTE DESTINATARIO SÍNTESIS (ASUNTO) NOMBRE(S) Y CARGO(S) DE LA(S) 
PERSONA(S) QUE TIENE(N) A 

RESGUARDO LA INFORMACIÓN 

001 17/enero/2013 
Dirección de 
gobernación 

Todo el personal 
Comunicado del horario oficial del 
Ayuntamiento de Tetela del Volcán.  
9:00am-05:00pm 

Patricia Hernández Ayala-Directora 
de Gobernación Municipal 

002 01/febrero/2013 
Dirección de 
gobernación 

Todo el personal 
Suspensión de labores el día lunes 4 
de febrero por día festivo 

Patricia Hernández Ayala-Directora 
de Gobernación Municipal 

Elaboró  
 

Profra. Patricia Hernández Ayala 
Directora de Gobernación Municipal 

Autorizó  
 

Lic. Iván Ayala Ramírez 
Contralor Municipal 


