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SEPTIEMBRE 2013

OFICIO Y CIRCULARES

oTi1

DIRECTORA DE ENLACE
C. CESAR 1. BOLAROS ADMINSTRATIVO, SE INFORMA EL PROGRAMA DE TRABAJO DE LA COORDINACION
CIRCULAR ARREDONDO SUBDIRECTOR DE RECURSOS |ADMINISTRATIVA, CON LA FINALIDAD DE QUE SE TOMEN LAS MEDIDAS
045 02/09/2013 COORDINADOR FINANCIEROS, SUBDIRECTORA |PREVENTIVAS PARA SU CUMPLIMIENTO, EMITAN SU VALIOSA OPINION PARA QUE
ADMINISTRATIVO DE RECURSOS HUMANOS, |SE ADOPTEN LAS MEDIDAS CORRECTIVAS QUE SE ESTIMEN CONVENIENTES E
SUBDIRECTOR DE RECURSOS |INCLUYAN ACTIVIDADES QUE NO SE HAYAN PROGRAMADO.
MATERIALES
C'Rgfe"AR QUEDO SIN EFECTOS DERIVADO DE QUE POSTERIORMENTE SE REALIZARON OFICIOS PERSONALIZADOS A LOS DIRECTORES GENERALES.
COORDINADORA DEL SE INFORMA QUE EN DIAS PASADOS SE FIRMO CONVENIO DE AFILIACION CON LA
A INSTITUTO DE EVALUACION EMPRESA ESPECIALISTAS OPTICOS, S.A. DE C.V.,, POR LO QUE SE ADJUNTA
C. CESAR |. BOLANOS FORMACION ¢|MATERIAL PROMOCIONAL PARA QUE SEA DIFUNDIDO EN SUS AREAS. EN EL
CIRCULAR | oo00m013 ARREDONDO PROFESIONALIZACION MISMO TENOR SE LES INFORMA QUE OTRA DE LAS INSTITUCIONES QUE TIENE
047 COORDINADOR DIRECTORES/AS GENERALES [CONVENIO CON EL PODER EJECUTIVO ES LA EMPRESA GNP SEGUROS, QUE
ADMINISTRATIVO DIRECTORA DE ENLACE|CFRECE BENEFICIOS DIVERSOS, MISMOS QUE SE PUEDEN CONOCER LLAMANDO
ADMINISTRATIVO AL TEL. 777 159 79, CON LA C. MARIA ALMA ROSA CARRILLO SUAREZ, QUIEN
INFORMARA LOS BENEFICIOS QUE OFRECE.
: ﬁq%?.ﬁ%'?gt’%? EVALU ACI%'IE\IL SE COMUNICA A USTEDES QUE CON MOTIVO DE LA CONMEMORACION DEL 203
C. CESAR |. BOLANOS FORMACION y|ANIVERSARIO DE LA INDEPENDENCIA DE M~EXICO, SE SUSPENDEN LABORES EL
CIRCULAR | 000013 ARREDONDO PROFESIONALIZACION DIA 16 DE SEPTIEMBRE DE 2013. CABE SENALAR QUE POR NECESIDADES DEL
048 COORDINADOR DIRECTORES/AS GENERALES SERVICIO AQUELLAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE REQUIREAN DE
ADMINISTRATIVO DIRECTORA DE ENLACE ATENCION CONTINUA Y QUE DEBAN CUMPLIR CON EL HORARIO DE LABORES
ADMINISTRATIVO ESTABLECIDO, DEBERAN DEJAR LAS GUARDIAS CORRESPONDIENTES.
COORDINADORA DEL
C. CESAR |. BOLAROS INSTITUTO DE EVALUACION,|POR INSTRUCCIONES DEL C. RAFAEL GOMEZ OLIVARES, SECRETARIO
CIRCULAR ARREDONDO FORMACION Y|EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA, INFORMO A
049 17/09/2013 COORDINADOR PROFESIONALIZACION, USTEDES QUE EN LO SUBSECUENTE DEBERA COORDINARSE CON EL PERSONAL
ADMINISTRATIVO DIRECTORES/AS GENERALES,|ADSCRITO A SUS RESPECTIVAS AREAS CON EL FIN DE MANTENER
DIRECTORA DE ENLACE|ININTERRUMPIDA LA ATENCION DE SUS ACTIVIDADES.
ADMINISTRATIVO X
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SE INFORMA QUE TODO OFICIO QUE SE FORMULE EN SUS RESPECTIVAS AREAS
CON FIRMA DEL SUSCRITO, DEBERA CONTAR CON EL NUMERO DE OFICIO
CONSECUTIVO DEL CUAL SE TIENE EL CONTROL EN LA OFICIALIA DE PARTES DE

ADMINISTRATIVO

CIRCULAR OLIVARES, SECRETARIO [FORMACION Y|ESTE SECRETARIADO EJECUTIVO. EL DOCUMENTO DEBERA CONTAR CON DOS
20/09/2013 | EJECUTIVO DEL SISTEMA |PROFESIONALIZACION,
050 D T O A AL Es |ACUSES, UNO PARA EL MINUTARIO (CONTROL DE LA OFICIALIA DE PARTES) Y
ey DIRECTORESIAS o PNERALESIOTRO PARA EL EXPEDIENTE DEL AREA CORRESPONDIENTE; EL PRIMERO
P kg R DEBERA ENTREGADO CON TODOS LOS SELLOS O FIRMAS DE RECEPCION DE
MANERA INMEDIATA AL AREA EN COMENTO.
R oeL[COMUNICO A USTEDES QUE CON MOTIVO DE LA CONMEMORACION DEL
) R A VALUACI A |NATALICIO DEL SIERVO DE LA NACION DON JOSE MARIA MORELOS Y PAVON, SE
C.CEsAR I BOLAROS  [MSTHUTO \|SUSPENDEN LABORES EL DIA 30 DE SEPTIEMBRE DEL PRESENTE ANO. CABE
CIRCULAR | oo o0 ARREDONDO i RN SENALAR, QUE POR NECESIDADES DEL SERVICIO AQUELLAS UNIDADES
051 COORDINADOR : ADMINISTRATIVAS QUE REQUIERAN UNA ATENCION CONTINUA Y QUE DEBAN

DIRECTORES/AS GENERALES,
DIRECTORA DE ENLACE
ADMINISTRATIVO

CUMPLIR CON EL HORARIO DE LABORES ESTABLECIDO, DEBERAN DEJAR LAS
GUARDIAS CORRESPONDIENTES.

ELABORO

C. REYNA ANGELICA SANTOS GARCIA
SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS

C I. BOLANOS A
COORDINADOR ADMI
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