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de la Mujer

Cuernavaca, Morelos a 07 de Febrero de 2013.
DAyF/040

SECRETARIA DE GOBIERNO
Presente

Por medio del presente pongo a sus érdenes el domicilio actual del Instituto de la Mujer para el
Estado de Morelos, el cual es el siguiente:

e DOMICILIO: Calle Tabachin No. 106
Col. Tlaltenango, C.P. 62170, Cuernavaca, Morelos.
o TELEFONOS: (777) 1730066, 1730067 y 1730116.

Sin otro particular, anexo croquis de ubicacion y me despido de usted enviandole un cordial
saludo.

ATENTAMENTE
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E.C.E. ADRIANA MUJICA MURIAS

DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO DE LA MUJER
PARA EL ESTADO DE MORELOS
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C.Jernavaca More/as»a—%-}de Febrero de 2013.

A TODO EL PERSONAL DEL INSTITUTO DE \Ene
LA MUJER PARA EL ESTADO DE MORELOS -
PRESENTE C

Por este medio les envio un cordial saludo y aprovecho la ocasién para hacerles una cordial
invitacion para que todas participemos en una clase de Expresién Corporal que nos dara
Athenea Baker, de manera gratuita a todas las mujeres de este Instituto en un horaric de 12:00
a 14:00 horas el dia 15 de los corrientes. La clase sera en las Instalaciones del DIF, por lo que
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sera necesario traer ropa cémoda.
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ATENTAMENTE
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E.C.E. ADRIANA MUJICA MURIAS
DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO
DE LA MUJER PARA EL ESTADO DE MORELOS
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CIRCULAR/DAF/01/2013

Cuernavaca, Morelos a 15 de febrero de 2013.

A TODC EL PERSCNAL DEL IMEM
PRESENTE

Se les informa que el proximo lunes 18 de febrero de 2013, a las 10:00
horas, tendremos la visita del Ing. Jorge Vicente Messeguer Guillén,
Secretario de Gobierno, y de las y los integrantes de la Junta Directiva
y del Consejo Consultivo para inaugurar nuestras instalaciones.

Les solicito se continden los trabajos de instalacion y se terminen a la
brevedad. En caso de requerir apoyo, deberan informar sus pendientes
en el area de administracion. Se anexa la lista de pendientes ya
recibidas de cada area.

Sin mas por el momento, les envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

E.C.E. ADRIANA MUJICA MURIAS
DIRECTORA GENERAL DEL IMEM
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Cuernavaca, Morelos a 18 de febrero de 2013

ING. HERMINIO OCAMPO MEJIA
DIRECTOR GENERAL DE SERVICIOS
PRESENTE

Por medio de la presente, se soiicita su apoyo para llevar a cabo pintura de herreria v
para colocar malia ciclonica en el area de jardin en las nuevas instalaciones del Instituto
de la Mujer para el Estado de Morelos, en calle Tabachin 108, Colonia Bellavista,

Cuernavaca, Morelos.

Agradeciendo de antemano su atencion a la presente y le envio un cordial saludo.
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INSTITUTO DE LA MUJER PARA EL ESTADO DE MORELOS

C.C.P. CARLOS Riva PALACIO THAN - Secretario de Administracion — Para su conocimiento
C.C.P. LIC, ROBERTO A SALAMANCA D' GRANDA - Director de Administracion y Finanzas del IMEM — Para su conocimiento
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Se les informa que, a partir del martes 19 de febrero, el pago de
facturas y emision de cheques se realizara de la siguiente manera:

1) Todas las facturas solicitudes recibidas hasta los dias lunes se

entregaran los miércoles.
2) Todas las facturas y solicitudes recibidas hasta los dias miércoles,

se entregaran los viernes.

Ademas, tratandose de tramites que no puedan ser recibidos por no
cumplir con las leyes de la materia y los lineamientos aprobados por la
Junta de Administracion, seran registrados en el formato anexo para
que el usuario interno o el proveedor conozcan las acciones que deben
realizar para completar su tramite.

Sin mas por el momento, les envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
= |

E.C.E. ADRIANA MUJICA MURIAS
DIRECTORA GENERAL DEL IMEM




Cuernavaca WMor a 21 de

DIRECTORAS Y DIRECTORES
DEL INSTITUTO DE LA MUJER PARA EL ESTADC DE MORELOS
PRESENTE.

U

or este medio les envic un cordial saludo y por este medio se informa los requisiios
Iscaies para la enleya de facturas para comprobacion de gastos del Instiuto

quedandc de la siguienie manera.

RAZON SOCIAL: INSTITUTO DE LA MUJER PARA EL ESTADO DE MORELO
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DOMICILIO: TABACHIN 106 COL. BELLAVISTA. CUERNAVACA. MORELOS
ﬁD ﬁr - ,q(
Por lo gque tambien se informa que dicho cambio es a partir del dia 13 de febrero de!
Lo e i) "
L

Mmisma que fue .not:.-‘:cada con anterioridad. por io gue cada persona debera

eaje el punto de

prever |os llempos gue reguiera para le prese nocorrecia

visia fiscal y admunistrative. v con las firmas de auiorn
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Se anexe copla del RFC
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LIC. ROBERTON. SALAMANCA D’GRANDA
DIRECTOR DMINISTRACION Y
FINARNZAS
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Cuernavaca, Morelos a 21 de febrero de 2013.

A TODO EL PERSCNAL DEL IMEM
PRESENTE
""""""""" Se les solicita que para el dia de mafiana, 22 de
rebrerc entreguen al area de Recursos Humanos
copia actualizada a este mes de su curriculum
vitae gue contenga en cada una de las hojas su
firma.

Ademas, una copia de un recibo (agua, luz, o
teléfono), emitido en los meses de diciembre del
2012 a febrero de 2013.

ATENTAMENTE

E.C.E. ADRIANA MUJICA MURIAS
DIRECTORA GENERAL DEL IMEM
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Cuernavaca, Morelos a 28 de febrero de 2013.

A LOS Y LAS DIRECTORAS

PRESENTE
$O/ MZO/ZOLB

- &

(0°58 H")
Kay.n
Por medio de la presente, les convoco a una reunion de trabajo para revisar y
aclarar dudas sobre el procedimiento para la elaboracion de los POA s 2013. Dicha
reunion se llevaréd a cabo el lunes 4 de marzo a las 9:00 hrs, en la sala de
capacitacion del IMEM. La duracion de la reunion esta prevista para 20 minutos.
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Cuernavaca, Morelos a 28 de febrero de 2013.

A TODO EL PERSONAL DEL IMEM
PRESENTE

Les informo que el cuarto gue se encuentra en el limite
sur de esta instalacion, detras de la Unidad Movil, ha
sido acondicionada como area de Comedor de
Personal. Dicha area ha sido pintada recientemente vy
desinfectada.

Por lo anterior, les pido a los usuarios nos ayuden a
mantener en orden y limpia dicha area, en beneficio de
todos. Asimismo, les informo gue el tiempo para la
toma de alimentos es de media hora y que ya en
funciones el comedor queda prohibido comer en las
areas de trabajo.

ATENTAMENTE
s g

E.C.E. ADRTANA MUJIEA-MURIAS

DIRECTORA GENERAL DEL IMEM
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CIRCULAR/DAF/95/2013

Recreativa

Punto de reunidn:
Casa Morelos de 8:30 a 10:30 hrs.

(Antes Palacio de Gobierno)
Gutemberg esq. guerrero Cuernavaca, Centro.

Ven y participa con tu bicicleta,

patineta, carreola, scooter,
silla de ruedas, triciclos, aval

anchas, caminando, etc.
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