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Entrega de 11 horarios docentes y 4
DA/OF-001/2016 N/A 08 de enero de Lic. Jasania A. Moreno e [Mirfsel Faperes Heamends horarios de _Tecnlcos Academlcos
2016 Estrada correspondientes al cuatrimestre
enero-abril 2016.
. . Entrega de aumento y decremento de
DA/OF-002/2016 N/A 14 de enero de Lic. Jasania A. Moreno Lic. Marisol Figueroa Hernandez horas docentes correspondientes al
2016 Estrada . .
cuatrimestre enero-abril 2016.
Solicitud para que en que en su
DA/OF-003/2016 N/A 18 de enero de Lic. Jasania A. Moreno i, Falserio Releekn Calis caracter de se_rwdor publico rec_ll?a
2016 Estrada recursos materiales, documentacién e
informacién del drea que entrega.
. . Entrega de puntos que se incluiran en
DA/OF-004/2016 N/A 15 de enero de Lic. Jasania A. Moreno Lic. Alejandra Hernéndez Bafiuelos la 13° Sesion Ordinaria del Consejo
2016. Estrada L
Directivo.
Notificacién de cambio de horario de
15 de enero de Lic. Jasania A. Moreno . . . , la Lic. Elisia Nova Ascencio, Jefa de
DA/OF-005/2016 N/A 2016 Estrada Lic. Marisol Figueroa Hernandez Departamento de Atencion a
Estudiantes.
Entrega de documentacion en
15 de enero de Lic. Jasania A. Moreno respuesta al informe de No
DA/OF-006/2016 N/A ’ . 1.Q.l. Gloria Guadalupe Diaz Flores Conformidades menores detectadas,
2016 Estrada L .
en la auditoria externa realizada por
la empresa Applus México S.A. de C.V.
Solicitud del Plan de Trabajo
correspondiente al seguimiento del
18 de enero de Lic. Jasania A. Moreno o , proceso de Gestion de Calidad de la
DA/OF-007/2016 N/A 2016 Estrada M.A. Silvia Cruz Garcia UTSEM. con la finalidad de
complementar el Plan de Trabajo
General del 2016.
Entrega de salidas y/o metas, y copia
18 de enero de Lic. Jasania A. Moreno de las observaciones que realizd la
DA/OF-008/2016 N/A ) . Lic. Marisol Figueroa Hernandez empresa certificadora APPLUS S.A DE
2016 Estrada L
C.V, con la finalidad de atender las
oportunidades de mejora en los
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puntos a que inciden en su area
respectiva.
Solicitud de envio del programa de
18 de enero de Lic. Jasania A. Moreno seguimiento al instructivo de ambiente
DA/OF-009/2016 N/A ’ } Lic. Marisol Figueroa Hernandez de trabajo, para establecer el plan de
2016 Estrada . . L
trabajo del Sistema de Gestion de
Calidad del afo 2016.
19 de enero de Lic. Jasania A. Moreno Entrega de once formatos de la
DA/OF-010/2016 N/A ’ y Ing. Jorge Eduardo Copado Gémez Cedula de Identificacién de
2016 Estrada . o
Necesidades de Capacitacién.
DA/OF-011/2016 N/A 19 de enero de Lic. Jasania A. Moreno Lic. Marisol Figueroa Herndndez Solicitud de informacién en relacion al
2016 Estrada pago de horas al personal docente.
. . Solicitud para realizar campanas de
DA/OF-012/2016 N/A 20 de enero de Lic. Jasania A. Moreno Psic. Anabel Gil Torres informacién sobre el llamado
2016 Estrada w - .
Cortejo” o “Grooming”.
. . Entrega de once formatos de
DA/OF-013/2016 N/A 20 de enero de Lic. Jasania A. Moreno Ing. Jorge Eduardo Copado Gémez “Evaluacion del Desempeno del
2016 Estrada . S
Personal Administrativo”.
Solicitud del pago de inscripcién de la
25 de enero de Lic. Jasania A. Moreno . . . . UTSEM, para su participacion en el XX
DA/OF-014/2016 N/A 2016 Estrada Lic. Marisol Figueroa Hernandez Encuentro Regional Cultural y
Deportivo de las UUTT 2016.
25 de enero de Lic. Jasania A. Moreno Solicitud del pago de premiacion del
DA/OF-015/2016 N/A 2016 ’ Estrac]a Lic. Marisol Figueroa Hernandez XX Encuentro Regional Deportivo y
Cultural de las UUTT 2016.
Entrega de decremento de horas de
25 de enero de Lic. Jasania A. Moreno . . . [ Lic. Ofelia Grajeda y correccion de
DA/OF-016/2016 N/A 2016 Estrada Lic. Marisol Figueroa Hernandez horas del docente Mtro. Roberto
Abraham Carrillo Gallardo.
Oficio de comision de Psic. Anabel Gil
. . Torres, para su asistencia a la primera
DA/OF-017/2016 N/A 26 de enero de Lic. Jasania A. Moreno Lic. Marisol Figueroa Hernandez reunion ordinaria de la Unidad de
2016 Estrada .
Igualdad de Género del Sector
Educativo.
28 de enero de Lic. Jasania A. Moreno Solicitud de colocacién de butacas
DA/OF-018/2016 N/A ’ ) Lic. Marisol Figueroa Hernandez para estudiantes zurdos en aulas
2016. Estrada ) . .
especificas de la Universidad.
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DA/OF-019/2016

N/A

28 de enero de
2016

Lic. Jasania A. Moreno
Estrada

Lic. Maricruz Aguilar Celio

Autorizacion de cinco prérrogas de
pagos del P.E. de Agricultura
Sustentable y Protegida, con la
finalidad de hacer contencién en la
desercién de estudiantes.

DA/OF-020/2016

N/A

03 de febrero de
2016

Lic. Jasania A. Moreno
Estrada

Lic. Maricruz Aguilar Celio

Solicitud para agregar a la matricula
oficial a estudiante de gastronomia
para el periodo enero-abril 2016.

DA/OF-021/2016

N/A

29 de enero de
2016

Lic. Jasania A. Moreno
Estrada

Lic. Maricruz Aguilar Celio

Solicitud para justificar proceso de
reinscripcion en tiempos
extraordinarios.

Servidor Publico: TSU. Berenice Arce Estrada.
Cargo: Secretaria de la Direccién Académica.
Ubicacién Fisica: Carretera Puente de Ixtla — Mazatepec, Kilémetro 2.35 s/n Col. 24 Febrero, C.P. 62665, Puente de Ixtla Morelos, México.
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