
No. Oficio 

o circular
Fecha Remitente Destinatario Asunto

Nombre(s) y cargo(s) de 

la(s) persona(s) que tiene(n) 

a resguardo la información.

57 02/07/2017

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO 

ADMINISTRATIVA

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS 

INVIVTACIÓN AL 3ER SEMINIARIO ESTATAL 

DE EDUCACIÓN EN INSP EL  07/06/17 A LAS 

10:00 HORAS. 

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA                  

SUBDIRECTORA FINANCIERO 

ADINISTRATIVO 

58 05/06/2017

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO 

ADMINISTRATIVA

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS Y 

ORGANISMOS 

CIRCULAR POR LA QUE SE EMITE CON 

FECHA 16,23,23 Y 31 DE MAYO EN EL 

PERIODICO OFICIAL  DE LA FEDERACIÓN 

EMPRESAS CON LAS QUE NO HABRA DE 

REALIZAR CONVENIOS 

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA                  

SUBDIRECTORA FINANCIERO 

ADINISTRATIVO 

59 13/06/2017

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO 

ADMINISTRATIVA

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS 

EN RELACIÓN A LOS CURSOS DEL MES DE 

JUNIO EN LO PARTICULAR EL DE 

"PRINCIPIOS DE ETICA Y CONDUCTA" LOS 

DÍAS 14 Y 29 EN UN HORARIO DE 13:00 A 

14:00 HORAS EN EL CENTRO DE 

CAPACITACIÓN.   

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA                  

SUBDIRECTORA FINANCIERO 

ADINISTRATIVO 

60 13/06/2017

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO 

ADMINISTRATIVA

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS 

NOTIFICACIÓN DE EVENTO 14 Y 15 JUNIO 

DE 2017 LIBERACIÓN DE TERRAZA  3ER 

PISO 

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA                  

SUBDIRECTORA FINANCIERO 

ADINISTRATIVO 

61 14/06/2017

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO 

ADMINISTRATIVA

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS Y 

ORGANISMOS 

CIRCULAR POR LA QUE SE NOTIFICA  

SUSPENCIÓN DE LABORES EL DIA 19 DE 

JUNIO POR EL DIA DEL PADRE 

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA                  

SUBDIRECTORA FINANCIERO 

ADINISTRATIVO 

62 14/06/2017

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO 

ADMINISTRATIVA

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS 

NOTIFICACIÓN DE LA REESTRUCTURACIÓN 

DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y LA 

APROBACIÓN DE CEDULAS BASICAS 

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA                  

SUBDIRECTORA FINANCIERO 

ADINISTRATIVO 

OTI1. Oficios o circulares internas 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN AL MES DE: JUNIO



63 19/06/2017

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO 

ADMINISTRATIVA

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS Y 

ORGANISMOS 

EN ALCANCE A LA CIRCULAR N°008 Y 

DERIVADO DIA LA PUBLICACIÓN DEL 

CALENDARIO ESCOLAR 2017-2018 EMITIDO 

POR LA SECRETARIA DE EDUCACIÓN 

PUBLICA DEL PRIMER PERIODO 

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA                  

SUBDIRECTORA FINANCIERO 

ADINISTRATIVO 

64 20/06/2017

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO 

ADMINISTRATIVA

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS 

SE HACE DEL CONOCIMIENTO DE BUZÓN 

DE QUEJAS Y SUGERENCIAS ON LINE (LINK 

Y PÁGINA)

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA                  

SUBDIRECTORA FINANCIERO 

ADINISTRATIVO 

65 20/06/2017

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO 

ADMINISTRATIVA

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS Y 

ORGANISMOS 

SE ENVÍA CIRCULAR CONFORME OFICIO N° 

SC/SJyRA/800/2017 PARA NO REALIZAR 

CONVENIOS CON DICHAS EMPRESAS 

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA                  

SUBDIRECTORA FINANCIERO 

ADINISTRATIVO 

66 22/06/2017

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO 

ADMINISTRATIVA

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS Y 

ORGANISMOS 

SEÑALAMIENTO ACERCA DE QUE SE 

PROHIBEN LAS ENTREGAS DIRECTAS DE 

BIENES Y/O MATERIALES POR LOS 

PROOVEDORES A UNIDADES A UNIDADES 

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA                  

SUBDIRECTORA FINANCIERO 

ADINISTRATIVO 

67 22/06/2017

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO 

ADMINISTRATIVA

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS Y 

ORGANISMOS

SE ENVÍA CIRCULAR CON EL CALENDARIO 

DE CAPACITACIÓN DEL MES DE JULIO 

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA                  

SUBDIRECTORA FINANCIERO 

ADINISTRATIVO 

68 23/07/2017

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO 

ADMINISTRATIVA

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS 

SE ENVÍA CIRCULAR CON EL CALENDARIO 

DE CAPACITACIÓN QUE TENGAN INTERES 

EL PERSONAL DE LAS UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS PARA LA 

PROGRAMACIÓN CAPACITACIONES 2017 Y 

LA DETECCIÓN DE NECESIDADES 

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA                  

SUBDIRECTORA FINANCIERO 

ADINISTRATIVO 

69 27/06/2017

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO 

ADMINISTRATIVA

UNIDADES 

ADMMINISTRATIVAS 

SE ENVÍA CIRCULAR POR LA QUE SE DEBE 

TENER HIGIENE Y SEGURIDAD EN EL 

TRABAJO CON AREAS DIGNAS DE LIMPIEZA 

EN EL LUGAR DE TRABAJO 

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA                  

SUBDIRECTORA FINANCIERO 

ADINISTRATIVO 

70 27/06/2017

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO 

ADMINISTRATIVA

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS 

INFORMACIÓN APERTURA DE CUENTAS 

HACIENDA 

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA                  

SUBDIRECTORA FINANCIERO 

ADINISTRATIVO 

71 27/06/2017

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO 

ADMINISTRATIVA

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS Y 

ORGANISMOS 

SE ENVÍA INFORMACIÓN PARA EL TRAMITE 

DE CERTIFICACIÓN DE INCAPACIDADES 

TEMPORAL EXPEDIDO POR EL INSTITUTO 

MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL 

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA                  

SUBDIRECTORA FINANCIERO 

ADINISTRATIVO 



72 27/06/2017

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO 

ADMINISTRATIVA

ORGANISMOS 

SOLICITA INFORMACIÓN MENSUAL DE 

PAGOS DE SERVICIOS PARA ENVÍAR A 

GESTIÓN 

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA                  

SUBDIRECTORA FINANCIERO 

ADINISTRATIVO 

73 27/06/2017

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO 

ADMINISTRATIVA

ORGANISMOS 

ENVÍO TRANSFERENCIAS DE PAGO DE 

ENERGIA ELECTRICA A GESTIÓN 

ADMIISTRATIVA

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA                  

SUBDIRECTORA FINANCIERO 

ADINISTRATIVO 

74 29/06/2017

LIC. FEDERICO GAMBOA SÁNCHEZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

ENLACE FINANCIERO 

ADMINISTRATIVA

ORGANISMOS 

ENVÍO LINEAMIENTOS DE RECURSOS 

HUMANOS PARA EL TRAMITE DE 

MOVIMIENTOS DE PERSONAL PARA 

CONOCIMIENTO 

LIC. LESLIE PAOLA GARCÍA ROCHA                  

SUBDIRECTORA FINANCIERO 

ADINISTRATIVO 

ELABORÓ

OMAR PAUL MORALES GONZÁLEZ
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

VALIDÓ

MONICA PACHARDO DÍAZ
SUBDIRECTOR DE GESTIÓN SOCIAL 

Y DESARROLLO COMUNITARIO


