Comision COMISION ESTATAL DEL AGUA

MORELOS | Estatal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION

SECRETARIA EJECUTIVA

FO-DGA-DARHCP-04
DESCRIPTIVO DE PUESTO

PUESTO:
SECRETARIO EJECUTIVO

AREA:
SECRETARIA EJECUTIVA

OBJETIVO DEL PUESTO:

Coordinar entre los usuarios, los Municipios y el Estado, y entre éste y la
Federacion, la realizacion de las acciones relacionadas con la explotacion, uso y
aprovechamiento del agua; con la prestacién de los servicios publicos de agua
potable, alcantarillado y saneamiento; asi como con la proteccién a centros de
poblacién y areas productivas.

POSICION EN ORGANICRAMA
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PERSONAL A SU CARGO:

Y VY

YV V V VY

Subsecretario Ejecutivo de Agua Potable, Drenaje y Saneamiento
Subsecretario Ejecutivo de Infraestructura Hidroagricola y Proteccion
Contra Inundaciones

Directores Generales

Secretario Particular

Profesionistas

Todo el personal de la Comision Estatal del Agua

FUNCIONES PRINCIPALES:

>

>

Suplir al Titular del Ejecutivo Estatal en los Consejos de Cuenca y acudir a
las sesiones a las que sea invitado;

Representar al Titular del Ejecutivo Estatal en las actividades de
coordinacién y concertaciéon con cualquier 6rgano que tenga relacién con
los asuntos de su competencia;

Expedir, previo acuerdo del Titular del Ejecutivo Estatal, con la autorizacion
de la Junta de Gobierno, la politica en materia de agua, saneamiento e
infraestructura hidrica, en el ambito de competencia del Estado;

Someter a la aprobacion del Titular del Ejecutivo Estatal, previa autorizacion
de la Junta de Gobierno, los programas y proyectos del Sistema Estatal de
Planeacion Democratica, que conforme a las bases del mismo, le
corresponda sancionar y autorizar;

Proponer programas de fomento y promocién en materia de agua,
saneamiento, infraestructura hidroagricola y proteccion a centros de
poblacion, asi como aquellos de caracter sectorial que establezca el Plan
Estatal de Desarrollo y coordinar su ejecucion;

Fijar, dirigir y controlar las politcas de la Comisidn, estableciendo
mecanismos que permitan el 6ptimo aprovechamiento de bienes muebles e
inmuebles, aplicando las medidas adecuadas a efecto de que las funciones
que tiene encomendadas, se realicen de manera organizada, congruente,
eficaz y eficiente;

Ejercer, en su caso, en forma directa, las atribuciones que otorga el
Reglamento Interior de la Comision Estatal del Agua a las Subsecretarias
Ejecutivas de la Comision;

Tener la representacion legal de la Comisidn, con todas las facultades
generales y especiales que requieran poder o clausula especial conforme a
la Ley; asi como otorgar, revocar y sustituir poderes para pleitos y
cobranzas, actos de administracion, formular querellas y denuncias, otorgar
el perdon extintivo de la accién penal, elaborar y absolver posiciones, asi
como promover y desistirse del juicio de amparo y, en su caso, efectuar los
tramites para la desincorporacion de los bienes del dominio publico g
requiera enajenar;




Expedir concesiones, autorizaciones, dictdmenes y permisos en materia de
su competencia y de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;
Ordenar que se elabore el Plan Estratégico para el Desarrollo Institucional
de la Comision, asi como su actualizacién periddica, sometiéndolo a la
aprobacion de la Junta de Gobierno; proyecto que debera contener, la
politica hidrica general y las politicas particulares en materia de proteccién,
conservacion y saneamiento de agua e infraestructura hidraulica e
hidroagricola y proteccion a centros de poblacién en el ambito de
competencia del Estado;

Supervisar la Ejecucion del Plan Estratégico para el Desarrollo Institucional
de la Comisién, aprobado por la Junta de Gobierno;

Designar, promover y remover a los servidores publicos y demas personal
de la Comision;

Coordinar las actividades técnicas, administrativas y financieras de la
Comision, para lograr una mayor eficiencia, eficacia y economia;

Celebrar los actos 'juridicos de dominio y administracion que sean
necesarios para el funcionamiento de la Comisiéon, de conformidad con las
leyes en la materia;

Gestionar y obtener, conforme a la legislacién aplicable y previa
autorizacion de la Junta de Gobierno, y de las instancias competentes del
Poder Legislativo, el financiamiento para obras, servicios y amortizacion de
pasivos, asi como suscribir créditos o titulos de crédito, contratos u
obligaciones ante instituciones publicas y privadas;

Autorizar las erogaciones correspondientes del presupuesto anual vy
someter a la aprobacion de la Junta de Gobierno las erogaciones
extraordinarias;

Establecer relaciones de coordinaciéon con las autoridades Federales,
Estatales yMunicipales, de la Administracién Publica Estatal y los sectores
social y privado, para el tramite y atencién de asuntos de interés comun;
Someter a la aprobacion de la Junta de Gobierno, el Reglamento Interior de
la Comision y sus modificaciones, asi como los Manuales de Organizacion,
y de Politicas y Procedimientos y de servicios al plblico;

Resolver los recursos administrativos que se interpongan en las materias
de competencia de la Comision;

Coordinar acciones con la Federacién para el aprovechamiento de los
recursos hidricos del Estado;

Someter a la aprobacién de la Junta de Gobierno, la creaciéon, modificacion
o supresion de Unidades Administrativas de la Comisién, asi como los
cambios necesarios a su organizacién y bases de funcionamiento en apego
al presupuesto anual autorizado;

Suscribir previo acuerdo con el Titular del Ejecutivo Estatal, convenios y
acuerdos con la Federacién, los Municipios, otras instituciones pubhcas
privadas y con particulares, en las materias de su competencia,




ejercer y coordinar las acciones que correspondan al Gobierno del Estado
en dichos acuerdos y convenios;

Proponer a la Secretaria de Educacion del Poder Ejecutivo del Estado, la
incorporacién de contenidos en materia de cuidado y conservacion del agua
en los planes y programas educativos del Estado;

Proponer al Titular del Ejecutivo Estatal, con la autorizacion de la Junta de
Gobierno, los proyectos de iniciativas de leyes, reglamentos, decretos,
acuerdos y demas disposiciones juridicas y administrativas sobre los
asuntos de su competencia;

Someter al acuerdo del Titular del Ejecutivo Estatal, los asuntos
encomendados a la Comision;

Presentar a la Junta de Gobierno para su aprobacion, el presupuesto anual
de ingresos y egresos de la Comision; e informar de las modificaciones que
ocurran durante el ejercicio presupuestal;

Desempefiar las comisiones y funciones especiales que le confiera el
Titular del Ejecutivo Estatal;

Ordenar el debido cumplimiento de los acuerdos y resoluciones emanados
de la Junta de Gobierno;

Someter a consideracion de la Junta de Gobierno, las cuotas vy tarifas que
deban cobrarse por los servicios publicos que la Comisién preste
directamente o, en su caso, a través de terceros;

Promover el cumplimiento de pago por los derechos por el uso o
aprovechamiento de aguas y bienes nacionales inherentes, de conformidad
con la legislacion aplicable;

Solicitar de acuerdo con las leyes respectivas, el cambio del destino de los
bienes y recursos que deban asignarse al desarrollo de los programas de la
Comision;

Resolver las dudas que se susciten con motivo de la interpretacion o
aplicacion del presente Reglamento Interior, asi como los casos no
previstos en él;

Ejercer el presupuesto anual autorizado de la Comisién, conforme a las
normas y lineamientos aplicables en la materia;

Elaborar anteproyectos sobre la creacion, modificacion, organizacion, fusion
o extincion de las Unidades Administrativas que le estén adscritas y
proponer movimientos que impliquen modificar la estructura organica de la
Secretaria Ejecutiva, asi como la ocupacional y plantillas de su personal
operativo, y

Las demas que le sefalen las disposiciones juridicas aplicables, asi como
las que adquiera por delegacién o suplencia.



INTERNAS:

>
>

>
>
>

Subsecretario Ejecutivo de Agua Potable, Drenaje y Saneamiento.
Subsecretario Ejecutivo de Infraestructura Hidroagricola y Proteccion

Contra Inundaciones.
Directores Generales
Secretaria Particular
Directores de Area

EXTERNAS:

YVVVYYVVYY

>

>
>

C. Gobernador Constitucional del Estado.
Integrantes del Congreso Federaly Local.
Secretarias del Poder Ejecutivo Central.
Organismos Descentralizados.
Autoridades Municipales del Estado.

Delegados y Representantes del Gobierno Federal.
Representantes del Sector Empresarial y Lideres de Camaras Industriales.
Representantes del Sector Académico e Instituciones de Investigacion

Cientifica.

Integrantes del Cuerpo Diplomatico de Naciones

Acreditados en nuestro pais.
Asociaciones Civiles.
Organizaciones No Gubernamentales.

REFERENCIAS DOCUMENTALES:
(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

Internacionales

Nam.

Nombre

Ley de Aguas Nacionales.

‘Ley de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con

las Mismas.

Ley Federal de PreSupuesto y Res'porylsabi‘lridad
_ Hacendaria..

,Pres'upuestyo kae la Egresos d‘e\lé Fede}ééiéh bébl"a el

‘Ejercicio Fiscal (vigente).

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
Ley de Fiscalizacion Superior de la Federacion.

Ley Agraria

Responsable de
~elaboracion

-
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-

-
-

Colaborador Consulta
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W Léy de la Comision Nacional de los Derechos
Humanos. ’ ‘
Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones
Publicas. Ley Federal Anticorrupcién en

_ Contrataciones Publicas.

‘Ley Federal de Responsabllldad Patrlmomai deI
V‘fEstado

‘Ley Federal de Responsabllldades Admlnvlstrﬂatlvas
de los Servidores PUblICOS

Ley General del Equnlbrlo Ecologlco y Ia Protecaon I

al Ambiente.
Ley General de Proteccion Civil,

Ley del Slstema Nacional de InformaC|on Estadlstlca

'y Geogréfica.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
‘Morelos.

Ley Estatal de Agua Potable

Ley que Crea Ia ComIS|on Estatal de| Agua COmo . s .

Organismo Publico Descentralizado del Poder
_Ejecutivo del Estado de Morelos.

Ley Organica de la Administracién Pubhca del
Estado de Morelos

Ley Estatal de PIaneac:on

Ley General de Haaenda del Estado de Morelos

Ley de Presupuesto Contabi!idad y Gasto PUblico
'del Estado de Morelos

Ley sobre Adqmsnaones EnaJenaCIones
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder
‘Ejecutivo del Gobierno del Estado de Morelos

sLey de Ingresos y Presupuesto de Egresos del
:Gobierno del Estado de Morelos. :
‘Ley de Obra Publica y Servicios Relaaonados con Ia
‘Misma del Estado de Morelos.

Ley de Informacidn Publica, Estadistica y Protecmon
de Datos Personales del Estado de Morelos. .

Ley Estatal de DocumentaCIon de Arch|vos de
~Morelos.

Ley de Responsabllldad Patrimonial del Estado de
Morelos.

‘Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores V

:Ley de Entrega Recepcién de la Administracion
‘Publica Estatal para el Estado de Morelos y sus
Municipios. e
Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo
‘Sustentable del Estado de Morelos.

Ley de Procedimiento Administrativo del Estado de
‘Morelos.

‘Ley del SerV|C|o C|V|l para eI Estado de Morelos

Ley de Flscallzac:on Superior del Estado de Morelos ‘

Ley de Auditoria Superior Gubernamental deI
‘Estado de Morelos.
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Ley General de Bienes del Estado de Morelos.

Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos

Ley General de Proteccion Civil para el Estado de
‘Morelos.

Ley del EQUIllbr‘IO Ecologlco y Proteccion al Ambnente
_del Estado de ‘Morelos.

tRegIamento de la Ley de Aguas Nacionales.

Reglamento de la Ley de Obras Pubhcas y Servncnos
Relamonados con Ias Mlsmas

‘Reglamento de la Ley de Obra Publica y yysqer\knuos
Relacionados con la Misma del Estado de Morelos

Reglamento de Informacién Publlca Estadlstlca y
Proteccién de Datos Personales del Estado de
‘Morelos.

1Reglamento de la Comision Estatal del Agua.

‘Reglamento de Transparehéia y Acceso ala

Informacidn Publica de la Comisidn Estatal del
Agua.

‘Acuerdo de Sectorizacién de l“)i'versas Entidades de
:la Administracién Pablica Paraestatal del Estado de
‘Morelos.

‘Acuerdo que Establece los Lineamientos para la
‘Convocatoria y Desarrollo de las Sesiones
Ordinarias o Extraordinarias de los Organos
‘Colegiados de la Administracién Central y de los
Organismos Auxiliares que Integran el Sector
Paraestatal del Estado de Morelos.

Manual de Integracion y Funcuonarménto del Comlté o

de Obras Publicas de la Comisién Estatal del Agua
del Estado de Morelos.

Manual de Normas y Lmeamlentos para el E_]erCICIO ;

de Vidticos Yy Pasajes Nacionales e Internacionales.

Plan Estatal de Desarrollo 2013-2018 y Programas o

Sectonales
Reglas de Integracién del Registro de Obra
Hldraullca del Estado de Morelos.

NOM-001-CONAGUA-2011. Requns:tos Durante la
‘Construccidn de Pozos de Extraccidén de Agua para
Prevenir la ContamlnaCIon de Agua.

NOM-003- CONAGUA 1996 ReqU|S|tos Durante Ia
‘Construccion de Pozos de Extraccion de Agua Para

Prevenir la QpntaminacViAén de Acuifaros_. \
'NOM-004-CONAGUA-1996. Requisitos para la

Proteccidn de Acuiferos Durante el Mantenimiento y
Rehabilitacion de Pozos de Extraccién de Agua y
para el Cierre de Pozos en General.

'NOM-005-CONAGUA-1996. Fluxémetros-
‘Especificaciones y Métodos de Prueba.

NOM-006-CONAGUA-1997. Fosas Sépticas
‘Prefabricadas-Especificaciones y Métodos de
Prueba.

NOM-OO?—CONAGUA—1997;Requisitos de Seguridad
‘para la Construccion y Operacion de Tanques para

Agua.
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fNOM:‘OOBA-CONAGUA—199V8. 'liye’gad'era&s‘, Empleamd‘as'
‘en el Aseo Corporal-Especificaciones y Métodos de
Prueba.

‘NOM-009- CONAGUA 2001 Inodoros para Uso

Sanitario-Especificaciones y Métodos de Prueba.

‘NOM-010-CONAGUA-2000. Valvula de Admisién y
Valvula de Descarga para Tanque de Inodoro-

.Especificaciones y Métodos de Prueba.

‘NOM-011-CONAGUA-2000. Conservacion del
‘Recurso Agua-Que Establece las Especificaciones y

-el Método para Determinar la Disponibilidad Media

Anual de las Aguas Nacionales.

NOM 014- CONAGUA 2003 Requ13|tos para Recarga

Artificial de Acwferos con Agua Residual Tratada.
'NOM-015- CONAGUA 2007 Inﬁltraaon Arttf|C|aI de

Agua a los Acuiferos.-Caracteristicas y

Especificaciones de las Obras y del Agua.

AUTORIZACIONES:

-

-

> Todas las que le confiere el Marco Juridico de la Comisién Estatal del Agua.

ESFERAS DE IMPACTO:

EsferasdeImpacto Ao
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Sociél R o e 5“.7
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REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DE CAPACITACION A CUMPLIR:

Area Tipo de Capacitacion Obligatorio Opcional
CURSO INDUCCION A LA CEAGUA X
NUEVA VISION
GRAL. Y i
CALIDAD 7 RETOS DEL AGUA
CODIGO DE ETICA X
FORMACION DE BRIGADAS DE X
SEGURIDAD EMERGENCIA

USO Y MANEJO DE EXTINTORES




PERFIL DE PUESTO: (Requisitos minimos necesarios)

GENERO: Indistinto
EDAD: 30 - 55 afios
ESTADO CIVIL: Indistinto

ESCOLARIDAD:

> Lo establecido en la Ley Organica de la Administracién Pablica del Estado
Libre y Soberano del Estado de Morelos.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:
> Los establecidos en la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado Libre y Soberano del Estado de Morelos.

EXPERIENCIA LABORAL:
> Los establecidos en la Ley Organica de la Administracién Publica del
Estado Libre y Soberano del Estado de Morelos.

=Req,u:eryimiehtos “IAEspecif,ico,s‘:‘ - k u h - i; k Csi No
Computadora ! v -
Disponibilidad de Horario W r
Disponibilidad para Viajar | v r
Automovil | v r
Idiomas (especifiqﬁe) - | - | I:““ W\k |
PERFIL DE COMPETENCIAS:
Cyom‘p"etencia ’IAnstﬂituciQr‘\atI‘ | ” vael A “ l\“l'i‘vfeyl B " Nivel C vael D
. Liderazgo Inspirador ; v - r r : I
2. Orientacién a Resultados : v ‘ i r r
, (’)rien‘ta‘ciéﬁ al Ciien”t’e- I ?7‘ | r i~ r
Competencia Profesional y’ k »
. Toma de Decisiones ; v : r i~ r
. Trabajo‘ en Equipo v I~ - r
. Trabajo Bajo Presidn v r r r



CEAGUA COMISION ESTATAL DEL AGUA

Comision MANUAL DE ORGANIZACION
MORELOS Estatal del Agua

“2VISION
i’ MORELOS

SECRETARIA EJECUTIVA

FO-DGA-DARHCP-04
DESCRIPTIVO DE PUESTO

PUESTO:
SECRETARIO PARTICULAR

AREA:
SECRETARIA EJECUTIVA

OBJETIVO DEL PUESTO:.

Realizar, coordinar e informar del tramite y resolucion de Ios asuntos relevantes a
su cargo, las acciones inherentes al sistema de Control de Gestion, el seguimiento
de los acuerdos e instrucciones que sefale el Secretario Ejecutivo; asi como del
registro de compromisos del Poder Ejecutivo Estatal asignados a la Comisién, por
parte de la Gubernatura.

POSICION EN ORGANIGRAMA:

SECRETARIO EJECUTIVO

4
{ JEFE INMEDIATO
A\

s GG a8 s s
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1 SECRETARIO PARTICULAR
b PUESTO
- X
REVISO Y AUT ALILIQ

i . r

SECRETARIQ PARTICULAR ECRETARIO E4CU 11/0 }(ERALJ
‘ ADMUITSTRACION

FECHA

05/02/2015




PERSONAL A SU CARGO:

>
>

Auxiliar Técnico
Técnicos ejecutivos

FUNCIONES PRINCIPALES:

>
>

>

Realizar y coordinar las acciones de apoyo del Secretario Ejecutivo:
Informar al Secretario Ejecutivo de la Comisién del tramite y resolucién de
los asuntos relevantes a su cargo;

Coordinar las publicaciones y materiales impresos, dirigir la organizacion de
las conferencias de prensa, la cobertura informativa y emisiéon de boletines
de prensa, reportes especiales y documentos de apoyo para los medios de
comunicacion;

Coordinar el manejo de la imagen institucional de la Comisién, conforme a
los lineamientos de la Administracion Publica Estatal y demas disposiciones
juridicas aplicables;

Apoyar a la Direccion General de Administracion en la politica de
comunicacion interna de la Comision;

Llevar el registro de los compromisos del Poder Ejecutivo Estatal,
asignadas a la Comision, por parte de la Gubernatura;

Verificar la ejecucion de los programas e instrucciones que expresamente
sefale el Secretario Ejecutivo, cuando competan a mas de una de las
Unidades Administrativas de la Comision;

Coordinar y llevar a cabo el seguimiento de los acuerdos e instrucciones
que expresamente sefiale el Secretario Ejecutivo;

Coordinar con las Subsecretarias Ejecutivas, la informacion relevante para
las giras de trabajo del Secretario Ejecutivo;

Elaborar, coordinar y dar seguimiento al Programa de Cultura del Agua;
Coordinar y realizar las acciones inherentes al Sistema de Control de
Gestion,

Las demas que le delegue el Secretario Ejecutivo y las que le sefialen otras
disposiciones juridicas aplicables.

RELACIONES:

INTERNAS:

» Secretario Ejecutivo

» Subsecretario Ejecutivo de Agua Potable, Drenaje y Saneamiento.

> Subsecretario Ejecutivo de Infraestructura Hidroagricola y Proteccion

V V V V

Contra Inundaciones.
Directores Generales.
Directores de Area.
Asesores.
Profesionistas.



EXTERNAS:
> Integrantes del Congreso Local y Federal.

> Secretarias del Poder Ejecutivo Central.

> Secretarios Particulares de Secretarios de Despacho

> Organismos Descentralizados.

> Autoridades Municipales del Estado.

> Delegados y Representantes del Gobierno Federal.

> Representantes del Sector Empresarial y Lideres de Camaras Industriales.

> Representantes del Sector Académico e Instituciones de Investigacion
Cientifica.

> Integrantes del Cuerpo Diplomatico de Naciones Internacionales

Acreditados en nuestro pais.
> Asociaciones Civiles.
» Organizaciones No Gubernamentales.

REFERENCIAS DOCUMENTALES:
(MANUALES, POLITICAS,INSTRUCTIVOS,NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

Responsable de

Nam. Nombre - ‘Colaborador Consulta
o V - elaboracién

Ley de Aguas Nacionales. - . v
Ley de Obras Pﬂblicas y Servicios Relacionados con : r - ‘ v
las Mismas. )
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad r r- v
Hacendaria.
Presupuesto de la Egresos de la Federacion para el - - 5
Ejercicio Fiscal (Vigente). '
Ley Federal de Procedimiento Administrativo. [ i v
Ley de Fiscalizacién Superior de la Federacion. ~ r v
Ley Agraria I i v
Ley de la Comisi()n‘ Nacikonal de Ibs Dél.'echos> o r k - ]
‘Humanos. , -
Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones _ - —
PUblicas. Ley Federal Anticorrupcion en [ i v
Contrataciones Publicas. ; ;
Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del r r- v
Estado. , ' '
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas r - v
de los Servidores Publicos. o ‘
Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccidn r — v
al Ambiente. )
Ley General de Proteccion Civil. I r v
Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica r r v
y Geografica. o ‘ ‘ ; ;
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de I r v



Morelos.
Ley Estatal de Agua Potable.

Ley que Crea la Comisidn Estatal del Agua como
Organismo Publico Descentralizado del Poder
Ejecutivo del Estado de Morelos.

Ley Organica de la Administracién Piblica del
Estado de Morelos.

Ley Estatal de Planeacidn

Ley General de Hacienda del Estado de Morelos.
Ley de Presupuesto, Cdntabilidad y Gasto Pﬂbli66
del Estado de Morelos

Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciykones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder
Ejecutivo del Gobierno del Estado de Morelos

Ley de Ingresos y Presupuesto de Egresos del
Gobierno del Estado de Morelos.

Ley de Obra Publica y Servicios Relaciona\dos'con la
Misma del Estado de Morelos.

Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccion
de Datos Personales del Estado de Morelos.

Ley Estatal de Documentacion de Archivos de
‘Morelos.

Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado de
Morelos.

Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores
Publicos.

Ley de Entrega Recepcidn de la Administracion
Piblica Estatal para el Estado de Morelos y sus
Municipios. L ) o
Ley de Procedimiento Administrativo del Estado de
Morelos.

Ley del Servicio Civil para el Estado de Morelos.

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Morelos.

Ley de Auditoria Superior Gubernamental del
Estado de Morelos.

Ley General de Bienes del Estado de Morelos.

Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos.

Ley del Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente.

del Estado de Morelos.

Reglamento de la Ley de Aguas Nacionales.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios -

Relacionados con las Mismas.

Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la Misma del Estado de Morelos.

Reglamento de Informacion PUincé, Estadistica y
Proteccién de Datos Personales del Estado de
Morelos.

Reglamento de la Comision Estatal del Agua.
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Reglamento de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica de la Comisién Estatal del
Agua.

Acuerdo de Sectorizacion de Diversas Entidades de

la Administracion PUblica Paraestatal del Estado de
Morelos.

Acuerdo que Establece los Lineamientos para la
Convocatoria y Desarrollo de las Sesiones
Ordinarias o Extraordinarias de los Organos
Colegiados de la Administracion Central y de los
Organismos Auxiliares que Integran el Sector
Paraestatal del Estado de Morelos.

Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité

de Obras Plblicas de la Comision Estatal del Agua
del Estado de Morelos.

Manual de Normas y Lineamientos para el Ejercicio
de Viaticos y Pasajes Nacionales e Internacionales.
Plan Estatal de Desarrollo 2013-2018 y Programas
Sectoriales. )

Reglas de Integracion del Registro de Obra
Hidraulica del Estado de Morelos.
NOM-001-CONAGUA-2011. Requisitos Durante la
Construccién de Pozos de Extraccién de Agua para
Prevenir la Contaminacién de Agua.
NOM-003-CONAGUA-1996. Requisitos Durante la
‘Construccion de Pozos de Extraccién de Agua Para
‘Prevenir la Contaminacion de Acuiferos.
NOM-004-CONAGUA-1996. Requisitos para la
Proteccién de Acuiferos Durante el Mantenimiento y
Rehabilitacién de Pozos de Extraccion de Agua y
para el Cierre de Pozos en General.
NOM-005-CONAGUA-1996. Fluxometros-
Especificaciones y Métodos de Prueba.
NOM-006-CONAGUA-1997. Fosas Sépticas
Prefabricadas-Especificaciones y Métodos de
Prueba. L
NOM-007-CONAGUA-1997.Requisitos de Seguridad
para la Construccion y Operacion de Tanques para
Agua.

NOM-008-CONAGUA-1998. Regaderas Empleadas
en el Aseo Corporal-Especificaciones y Métodos de
Prueba. 7 -
‘NOM-009-CONAGUA-2001. Inodoros para Uso
:Sanitario-Especificaciones y Métodos de Prueba.
‘NOM-010-CONAGUA-2000. Valvula de Admisién y
Vélvula de Descarga para Tanque de Inodoro-
Especificaciones y Métodos de Prueba.
.NOM-011-CONAGUA-2000. Conservacion del
Recurso Agua-Que Establece las Especificaciones y
el Método para Determinar la Disponibilidad Media
Anual de las Aguas Nacionales.
‘NOM-014-CONAGUA-2003. Requisitos para Recarga
Artificial de Acuiferos con Agua Residual Tratada.
NOM-015-CONAGUA-2007. Infiltracidon Artificial de
Agua a los Acuiferos.-Caracteristicas y
Especificaciones de las Obras y del Agua.

r
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AUTORIZACIONES:

> Firma de documentos de comunicacién interna asi como del Programa de
Cultura del Agua de la Comision Estatal del Agua.

> Todas aquellas que le confiere el marco juridico de la Comisidn Estatal del
Agua.

ESFERAS DE IMPACTO:

Esferas de Impacto Alto Medi\o Bajo 4 N/A
Econémico v 5’“ ~ I
S,OCial B e : i:? N - - -
Politico’ | | | v e r r
En los resultados de la CEAGUA v P - ~

REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DE CAPACITACION A CUMPLIR:

Area Tipo de Capacitacion Obligatorio Opcional
CURSO INDUCCION A LA CEAGUA X
NUEVA VISION X
GRAL. Y RETOS DEL AG X
7RE EL AGUA
CALIDAD
CODIGO DE ETICA X
FORMACION DE BRIGADAS DE X
SEGURIDAD L EMERGENCIA
| USO Y MANEJO DE EXTINTORES X
£

PERFIL DE PUESTO: (Requisitos minimos necesarios)

GENERO: Indistinto
EDAD: 27 — 55 afios
ESTADO CIVIL: Indistinto

ESCOLARIDAD:

> Estudios afines a Carreras de Ingenieria y/o en Ciencias Sociales. (Titulado
y con cédula profesional).




CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:
> La organizacion interna de la CEAGUA.
» Administraciéon Publica.
» Materia Hidrica.
> Legislacion Ambiental.

EXPERIENCIA LABORAL.:
» Manejo de Programas Federalizados
> Manejo de Personal (2 afios).

Requerimientos Especificos: 4 s ‘ No
Computadora v F“
Disponibilidad de Horario v . |
‘Disponibilidad para Viajar I | i
Automovil \ > l”‘ v
Idiomas (especifique) I W
PERFIL DE COMPETENCIAS:

Competencia Institucional ‘Nivel A Nivel B ; Nivel‘uC Nivel D
. Liderazgo Inspirador v - r ~
. Orientacién a Resultados v I r r
. Orientacién al Cliente . i"‘ F’ {’ i""r |

3

Cc;mpetencia Profesibnal -

<
-
™
-

. Toma de Decisiones

,Q
-
.
.

. Trabajo en Equipo

. Trabajo Bajo Presién v r i r



CEAG .

Comision COMISION ESTATAL DEL AGUA . MORELOS
Estatal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION

NORELOS

SUBSECRETARIA EJECUTIVA DE INFRAESTRUCTURA
HIDROAGRICOLAY PROTECCION CONTRA INUNDACIONES

FO-DGA-DARHCP-04

SCRIPTIVO DE PUESTO

PUESTO:

DIRECTOR GENERAL DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA Y
PROTECCION CONTRA INUNDACIONES

AREA:
SUBSECRETARIA EJECUTIVA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA Y
PROTECCION CONTRA INUNDACIONES

OBJETIVO DEL PUESTO:

Asegurar que las obras se cumplan en tiempo y forma de acuerdo a lo que
establece la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma, en
elorden Federal y Estatal, asi como también a la normatividad vigente.

Fet=F R T
2R i‘:\% & &“g&%ﬁ

e

SECRETARIO EJECUTIVO

‘j JEFE INMEDIATO SUPERIOR %

iy }

1} SUBSECRETARIOFJECUT'VO DE |N!:RAESTRUCTURA é
iﬁ HIDROAGRICOLA Y PROTECION CONTRA §
b

i INUNDACIONES
« JEFE INMEDIATO

,ff

¢}

ij DIRECTOR GENERAL DE INFRAESTRUCTURA
?] HIDROAGRICOLA Y PROTECCION CONTRA INUNDAC rNES
i
(

/\ PUESTO

ELABORO VA
g;R.GRAL. DE(FRA. SUBSR INFRA. DIBZGRAL)
HIDROAGRICOLA Y PROT. GRICOL Y PROT. Ml ACION

CONTRA INUND. CONTRA INUNDACIONE

FECHA

05/02/15




TE TR ervign

PERSONAL A SU CARGO:

» Director de Area de Infraestructura Hidroagricola

> Jefe de Departamento de Proteccidn contra Inundaciones
» Técnicos Ejecutivos '
» Supervisores de Obra

FUNCIONES PRINCIPALES:

Llevar a cabo las funciones operativas y ejecutivas de la Comisién en lo
concerniente a obras, sistemas y servicios de infraestructura hidroagricola.
Programar y proponer estudios de proyectos para el uso del agua con fines
agricolas;

Construir, por si 0 a través de terceros obra para el uso del agua con fines
agricolas, asi como su operacion, conservacion, rehabilitacion y
mantenimiento;

- Celebrar-eorivenios de-coordinacion y demas instrumentos analogos entre

la Comisién y los Municipios, asi como instrumentos de concertacion con
los particulares para la rehabilitacion y modernizacién de las obras de
infraestructura hidroagricola;

Administrar, operar, conservar, rehabilitar, modernizar, mantener, custodiar
y vigilar, directamente o a través de terceros, las obras de infraestructura
hidroagricola a cargo de la Comision en el ambito de su competencia;
Realizar, conforme a las disposiciones aplicables, la transferencia asi como
la administracion de infraestructura hidroagricola a las organizaciones de
usuarios y apoyarlos en el manejo del agua;

Otorgar, modificar, negar y prorrogar concesiones o permisos, para la
utilizacion de obras de infraestructura hidroagricola a cargo de la Comision
en las unidades y distritos de riego y de temporal tecnificado;

Realizar acciones para promover y fortalecer la organizacion y participacion
de los usuarios de las unidades y los distritos de riego.

Evaluar, realizar informes y comunicar al Subsecretario Ejecutivos de su
adscripcion los resultados respecto al- cumplimiento de los aspectos
técnicos y administracion en la construccion de infraestructura de riego.
Cumplir con los programas, metas e indicadores en materia de estudios
basicos, disefios, proyectos ejecutivos de rehabilitacion de infraestructura
hidroagricola y estudios de factibilidad considerados en el programa anual,
y

Las demas que le delegue el Secretario Ejecutivo, la persona titular de la
Subsecretaria y le confieran otras disposiciones juridicas aplicables.



INTERNAS:
» Secretaria Ejecutiva

™

> Subsecretarias Ejecutivas
> Direcciones Generales

EXTERNAS:

Comision Nacional del Agua.

Secretaria de Desarrollo Agropecuario.
Procuraduria Federal de proteccion al Ambiente.
Secretaria de Desarrollo Social.

SAGARPA

Directores Generales de Obra Municipales.
Asociaciones de Usuario de Riego.

Autoridades Municipales: Ayudantes, Presidentes y sus Comités, Sistemas
Operadores de Agua.

Proteccion Civil.

VVVVVVVYVY

v

gt

JUMENTALES:
(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

Num. Nombre Responsable ColaboradorConsulta
Reglas de Operacién de Diferentes - r v
Programas '
Reglamento Interior de la CEAGUA i r v
Ley que crea el Organismo Publico
Descentralizado del Gobierno del Estado de r - v
Morelos denominado Comision Estatal del
Agua

Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento fw I~ v

Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados » ‘
con la Misma del Estado de Morelos y su ™ r ivd
Reglamento

Manual de Organizacion r . ]

Manual y Reglas de operacion para los

programas de Infraestructura Hidroagricola y

de Agua Potable, Alcantarillado y r I~ v
Saneamiento a cargo de la Comision

Nacional del Agua.

Ley Estatal y Documentacién de Archivo de r - v
Morelos




AUTORIZACIONES

e Firma de documentos internos.
* Asistir a reuniones en representacion del Secretario y Subsecretario.

25 DE [MPACTS:

i
i

Esferas de Impacto Alto Medio Bajo N/A
Econdmico i ™ i~ ~
Social v r r ?’“
Politico r r v i
En los resultados de la CEAGUA v r r i

REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DE CAPACITACION A CUMPLIR:

Area ? Tipo de Capacitacion Obligatorio Opcional
) " CURSO INDUCCION A LA CEAGUA X
GRAL. Y NUEVA VISION X
CALIDAD | 7 RETOS DEL AGUA X |
! X

CODIGO DE ETICA !

PUESTO: (Requisitos minimos necesarios)

GENERO: Indistinto
EDAD: 25 - 55 afos
ESTADO CIVIL: Indistinto

ESCOLARIDAD:
» Ingeniero Civil, Ingeniero en Desarrollo Agropecuario, Ingeniero en
Sistemas Computacionales, Arquitecto, Ingeniero Topoégrafo. (Titulado).

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:

» Hidrologia

» Hidraulica —
» Agronomia P
» Ingenieria civil L

AN

» Topografia



> EXPERIENCIA LABORAL:

> Manejo de Normatividad de Obra Publica
> Manejo de Programas Federalizados

» Finanzas Publicas

Requerimientos Especificos: Si No
Computadora v r
Disponibilidad de Horario v I~
Disponibilidad para Viajar v I
Automovil r v
Idiomas (especifique) r v
PERFIL DE COMPETENCIAS:

Competencia Institucional Nivel A Nivel B Nivel C Nivel D
1. Liderazgo Inspirador v I ™ r
2. Orientacién a Resultados v I~ r I~
3. Orientacion al Cliente v - r r

Competencia Profesional
1. Toma de Decisiones v r I~
2. Trabajo en Equipo v . r .
3. Trabajo Bajo Presion v I - I~



: 2 VISION
MORELOS

CEA

bl JUA COMISION ESTATAL DEL AGUA
omisidn )
MORELOS | estataldef pgua MANUAL DE ORGANIZACION

SUBSECRETARIA EJECUTIVA DE AGUA POTABLE,
DRENAJE Y SANEAMIENTO

FO-DGA-DARHCP-04
DESCRIPTIVO DE PUESTO

PUESTO:
DIRECTOR GENERAL DE AGUA POTABLE Y DRENAJE

s

AREA:
SUBSECRETARIA EJECUTIVA DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y
SANEAMIENTO

OBJETIVO DEL PUESTO:
Proponer y ejecutar acciones orientadas al abastecimiento de agua potable y

drenaje para dotar de estos servicios a un mayor nimero de personas en el
Estado.

Sl

POSICION EN ORGANIGRAMA:

i}( SECRETARIO EJECUTIVO ﬁg
g JEFE INMEDIATO SUPERIOR %
\ )

SUBSECRETARIO EJECUTIVO DE AGUA

‘i POTABLE, DRENAJE Y SANEAMIENTO
i JEFE INMEDIATO

!
&

g
4
}

DIRECTOR GENERAL DE
AGUA POTABLE Y DRENAIJE

PUESTO
{
EL’Z&BdZ REVISO

A
4

WAL. DE AGUA

POTABLE Y DRENAJE

FECHA

05/02/2015




S

ONAL A SU CARGO:

»
»
>
>

Director de Area de Construccion

Director de Area de Seguimiento, Control y Evaluacién de obras.
Técnico Profesional
Técnico Ejecutivo (secretaria)

FUNCIONES PRINCIPALES:

>

Programar y proponer estudios y proyectos, asi como participar en la
construccion, administracién, operaciéon, conservacion, modernizacion,
rehabilitacion, mantenimiento, ampliacién y mejoramiento directamente o a
través de terceros, todo tipo de obras de infraestructura hidraulica,
relacionadas con el agua potable y alcantarillado en zonas urbanas vy rurales,
en los términos que sefalen las disposiciones juridicas aplicables;

Apoyar en la construccion de los sistemas de agua potable y alcantarillado que
realicen los Municipios;

Instrumentar, por si o a través de terceros, la proteccién en fuentes de
abastecimiento de agua para uso y consumo humano, en su respectivo ambito
de competencia;

Instrumentar, por si o a través de terceros, un programa para la modernizacion
de organismos operadores, asi como los estudios de diagnéstico y planeacion
integral;

Formular analisis financieros orientados a determinar la eficiencia financiera de
los organismos operadores, asi como dictamenes que permitan identificar
fuentes y esquemas de financiamiento para eficientar los servicios de agua
potable y alcantarillado;

Brindar asistencia técnica a los prestadores de los servicios de agua potable,
asi como a las dependencias de los Municipios, y particulares, en materia de
potabilizacion;

Ejercer las funciones operativas y ejecutivas de la Comisién en lo concerniente
a obras, sistemas y servicios de agua potable y alcantarilado en zonas
urbanas y rurales;

Formular analisis que permitan identificar fuentes y esquemas de
financiamiento para mejorar los servicios de agua potable, y

Las demas que le delegue el Secretario Ejecutivo, la persona titular de la
Subsecretaria y le confieran otras disposiciones juridicas aplicables.

RELACIONES:

INTERNAS:

> Secretaria Ejecutiva

> Subsecretarias Ejecutivas
» Direcciones Generales

> Secretaria Particular



EXTERNAS:

» Comision Nacional del Agua

»> Secretaria de Desarrollo Sustentable

> Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
> Secretaria de Obras Publicas

REFERENCIAS DOCUMENTALES:
(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

Nam. ) ~Nombre . Responsable Colaborador Consulta

Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento | ~ T v
Ley General de Bienes Nacionales r ‘ - i~
Ley General de Proteccion Civil ™ - v
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados ‘T“ r v
con las Mismas y su Reglamento ‘ ‘
Ley General de Bienes del Estado de Morelos y su-
Reglamento ‘ ' r r V
Ley General de Proteccion Civil para el Estado de r - v
Morelos y su Reglamento ) ; '
Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con r r~ v
la Misma del Estado de Morelos y su Reglamento = * )
Normatividad del Fondo de Desastres Naturales r ™ i~
Normatividad del Fondo de Prevencién de - - k
Desastres Naturales r r 4
Normatividad del Programa de Prevencion de r r vl
Riesgos en Asentamientos Humanos ‘

AUTORIZACIONES:

 Atribuciones genéricas del Articulo 33 del Reglamento Interior de la
CEAGUA.

ESFERAS DE IMPACTO:

Esferas de Impacto Alto Medio Bajo N/A

Econémico r 4 r r

Social 4 r I~ r

Politico r 4 r r

En los resultados de la CEAGUA v r r r



REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DE CAPACITACION A CUMPLIR:

Area

Tipo de Capacitacion

Obligatorio

Opcional

GRAL.Y
CALIDAD

CURSO INDUCCION A LA CEAGUA

X

NUEVA VISION

7 RETOS DEL AGUA

CODIGO DE ETICA

X XX

ACTUALIZACION

GESTION INTEGRAL DE RECURSOS
HIDRICOS

MODELACION DINAMICA DE CUENCAS

INVESTIGACION DE OPERACIONES

SEGUIMIENTO DE OBRA PUBLICA

PERFIL DE PUESTQ: (Requisitos minimos necesarios)

GENERO: Indistinto

EDAD: 30 —- 60 arios

ESTADO CIVIL: Indistinto

ESCOLARIDAD:

» Ingeniero Civil, Ingeniero, Ingeniero en Desarrollo Agropecuario, Arquitecto,
Ingeniero Topoégrafo.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:

» Planeacién
» Topografia

» Mecanica de Suelos
» Obra Publica (3 arios)

A\

YV VYV

EXPERIENCIA LABORAL:

> Planeacion y Programacién

Obra Publica Hidraulica

Estudios y Proyectos Hidraulicos

Supervisién y construccion de Obra Hidraulica
Manejo de Personal




Requerimientos Especificos:
kComputadora

Disponibilidad de Horario
Disponibilidad para Viajar
Automovil

‘Idiomas (especifique)

PERFIL DE COMPETENCIAS:

7T A,

T

SRR B B B~

Competencia Institucional
. Liderazgo Inspirador

. Orientacion a Resultados

. Orientacién al Cliente
Competencia Profesional

. Toma de Decisiones
. Trabajo en Equipo

. Trabajo Bajo Presion

Nivel A
v
i~
v

<

Nivel B Nivel C Nivel D

r~
~

-

B

I~
I~

r

-1

r~
r
r

T



@5 ViSION
5 MORELOS

CEAGUA

MORELOS Comision COMISION ESTATAL DEL AGUA
Estataldel Agua MANUAL DE ORGANIZACION

SUBSECRETARIA EJECUTIVA DE INFRAESTRUCTURA
HIDROAGRICOLA Y PROTECCION CONTRA INUNDACIONES

FO-DGA-DARHCP-04
ESCRIPTIVO DE PUESTO

PUESTO:.
DIRECTOR GENERAL DE PLANEACION, ESTUDIOS Y PROYECTOS

AREA:
SUBSECRETARIA EJECUTIVA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA Y
PROTECCION CONTRA INUNDACIONES

OBJETIVO DEL PUESTO:

Coordinar la formulacidn de la politica hidrica del Estado, asi como la realizacion,
por si 0 a través de terceros, de estudios y proyectos en esta materia.

POSICION EN ORCANIGRANA:

E{ SECRETARIO EJECUTIVO
JEFE INMEDIATO SUPERIOR

Sk,

JETEAT R
4 e

b

SUBSECRETARIO EJECUTIVO DE j?

-

INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA Y
PROTECCION CONTRA INUNDACIONES
JEFE INMEDIATO

S

ikt

L

! DIRECTOR GENERAL DE PLANEACION,
§
%} ESTUDIOS Y PROYECTOS

i /“\ PUESTO
i

"' . suBsRlO,ZIEC. DE INFRA.
AN, ESTUDIOS Y HIDAZAGRICOLA Y PROT.
; AROYECTOS NTRA INUNDACIONES

FECHA

05/02/2015
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Director de Area de Ingenieria Hidraulica

Director de Area de Estudios y Proyectos

Asesor

Subdirector de Ingenieria Hidraulica

Subdirector de Planeacién Hidrica

Jefe de Departamento de Proyectos de Alcantarillado
Supervisor de Obra

Auxiliar Técnico

Técnicos Ejecutivos

Profesionistas

FUNCIONES PRINCIPALES:

Y

Coordinar la formulacion de la politica hidrica del Estado y su programa
hidrico estatal;

> Implementar y coordinar un Sistema de Informacion Estatal del Agua;

Realizar, por si o a través de terceros, estudios y proyectos de agua
potable, alcantarillado, saneamiento, infraestructura hidroagricola y de
proteccion contra inundaciones;

» Proponer, celebrar o suscribir Convenios de Coordinacion y

demasinstrumentos analogos entre la Comision y los Municipios, asi como
instrumentos de concertacion con los particulares para la realizacion
deestudios y proyectos de agua potable, alcantarillado, saneamiento,
infraestructura hidroagricola y de protecciéon contra inundaciones:

Formular la cartera anual de estudios y Proyectos de agua
potable,alcantarillado, saneamiento, infraestructura hidroagricola y de
proteccién contra inundaciones;

Concertacion los créditos y otros mecanismos financieros, incluyendo la
inversion privada y social en el financiamiento de los Programas y
Proyectos deinfraestructura hidraulica en el Estado,

> Apoyar en el proceso de convocatoria de las sesiones de la Junta de

Gobierno, asi como en el seguimiento de los acuerdos adquiridos por la
misma Junta, hasta su respectivo cumplimiento;

> Llevary alimentar indicadores de medicién que permitan determinar el nivel

de productividad, cumplimiento de politicas, objetivos, programas de trabajo
y resultados de las Subsecretarias Ejecutivas, proporcionando al Secretario
Ejecutivo la informacién para la toma de decisiones;

> Prestar la asistencia técnica y apoyo necesario para la operaciéon de los

Comités de Cuenca y sus 6rganos auxiliares;

> Coordinar con las Subsecretarias Ejecutivas la informaciéon base para las

convocatorias de las Junta de Gobierno, y

> Las demas que le delegue el Secretario Ejecutivo, la persona titular de la

Subsecretaria y le confieran otras disposiciones juridicas aplicables.



RELACIONES:

INTERNAS:

>
>

>
>
>

Secretaria Ejecutiva.

Subsecretaria Ejecutiva de Infraestructura Hidroagricola y Proteccion
Contra Inundaciones.

Subsecretaria Ejecutiva de Agua Potable, Drenaje y Saneamiento.
Direcciones Generales

Direcciones de Area

EXTERNAS:

VVVYVYYVYVVYVYVVYVYVYVVVVYY

REFE

Comisién Nacional del Agua

Instituto Mexicano de Tecnologia del Agua
Secretaria de Desarrollo Sustentable

Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano
Secretaria de Desarrollo Agropecuario

Secretaria de Desarrollo Social

Secretaria de Obras Publicas

Secretaria de Hacienda

Secretaria de Comunicaciones y Transportes
Secretaria de Educacion

Banco Nacional de Obras y Servicios Publicos, SNC.
Ayuntamientos

Sistemas Operadores de Agua

Empresas contratistas

Fundaciones, escuelas

Organizaciones no Gubernamentales

o g‘ﬂf: T R TR S R B 0 0 e g .
RENCIAS DOCUMENTALES:

(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS,NORMAS,PROCEDIMIENTOS)

NUm. Nombre Responsable ColaboradorConsulta
Ley de Aguas Nacionales y su r r ]
Reglamento ,

Ley General de Bienes Nacionales - i v
Ley General de Proteccion Civil I~ r v
Ley de Obras Publicas y Servicios

Relacionados con las Mismas y su - r v
Reglamento

Ley General de Bienes del Estado de - - t

Morelos y su Reglamento



Ley General de Proteccion Civil para

el Estado

de Morelos y su

Reglamento

Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la Misma del
Estado de Morelos y su Reglamento

AUTORIZACIONES:

> Las descritas en el Reglamento Interior de la Comisién Estatal del Agua.

ACTO:

Esferas de Impacto | Alto
Econdmico i~
Social 4
Politico i
En los resultados de la CEAGUA v

j:

Medio

- ~
I~ .
i’ I~
i I~

Bajo

N/A

B I R B

REQUERIMIENTCS ESPECIFICOS DE CAPACITACION A CUMPLIR:

Area

Tipo de Capacitacién Obligatorio Opcional
CURSO INDUCCION A LA X
CEAGUA
GRAL. Y NUEVA VISION X
CALIDAD 7 RETOS DEL AGUA X
PRESUPUESTO BASADO EN X

RESULTADOS

OBRA PUBLICA

PRECIOS UNITARIOS

ACTUALIZACION

SISTEMA DE INFORMACION
GEOGRAFICA

BITACORA ELECTRONICA

X[ X XX




PERFIL DE PUESTO: (Reguisitos minimos necesarios)

GENERO: Indistinto
EDAD: 30 - 55 afos
ESTADO CIVIL: Indistinto

ESCOLARIDAD:

> Ingeniero Civil, Arquitecto, Ingeniero en Planeacion o carrera afin al Sector
Hidrico y/u Optimizacion. (Licenciatura o Posgrado, Titulado y con Cédula
Profesional).

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:

Ley de Obra Publica
Obras Hidraulicas
Ingenieria de Sistemas
Planeacion
Optimizacion de Recursos
Mecanica de Suelos
Administracion Publica
Estructuras

Geotecnia

Topografia

Hidraulica Fluvial
Hidrologia

YVVVVVVVVVVVY

EXPERIENCIA LABORAL:

» En la administracion publica, especificamente en el Sector Hidrico (5 anos)
> Planeacion y programacion hidrica (5 afnos)
> Gestion integral del Agua (5 afios)

Requerimientos Especificos:

Computadora
Disponibilidad de Horario
Disponibilidad para Viajar

Automovil

TR T “{Tim'
T T ”“E“’Eg‘

Idiomas (especifique)



Competencia Institucional
1. Liderazgo Inspirador

2. Orientacidn a Resultados

3. Orientacion al Cliente
Competencia Profesional

1. Toma de Decisiones
2. Trabajo en Equipo

3. Trabajo Bajo Presion
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MORELOS

CEAGUA

Comision COMISION ESTATAL DEL AGUA
Estatal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

FO-DGA-DARHCP-04
DESCRIPTIVO DE PUESTO

PUESTO: ,
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION

AREA:
SECRETARIA EJECUTIVA

OBJETIVO DEL PUESTO:

Administrar los recursos humanos, materiales y financieros de las diferentes areas
que integran la Comision Estatal del Agua, asi como realizar y controlar los
procesos de adjudicacion de obra publica, organizando el aprovechamiento
optimo de estos, ordenando su empleo y gasto en los términos que marque la ley
aplicable, las politicas de la CEAGUA vy la Secretaria de Hacienda del Gobierno
del Estado.

POSICION EN ORGANIGRAMA:

ADMINISTRACION
PUESTO

CRETARIQ/EJECUITIV

| e
AOTVINISTRACIO

FECHA

05/02/2015
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Director de Area de Finanzas e Inversion
Director de Area de Recursos Humanos y Control Patrimonial
Técnico Profesional

Técnico Ejecutivo

v

v

‘7’

Planear, organizar, programar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de los
programas de la Direccion a su cargo.

Integrar el anteproyecto de programa y presupuesto anual de la CEAGUA,
de conformidad con las normas y lineamientos que establezcan la
Secretaria de Hacienda, la Junta de Gobierno y el Secretario Ejecutivo.
Formular el programa anual de requerimientos de personal, material y
equipo de trabajo, servicios de apoyo y en general de todos aquellos
elementos que sean necesarios para el adecuado funcionamiento
administrativo de la CEAGUA.

Administrar los recursos humanos, financieros y materiales de la CEAGUA,
de conformidad con la normatividad correspondiente, asi como en los
términos y lineamientos que determine la Secretaria Ejecutiva.

Vigilar el adecuado desarrollo institucional de la CEAGUA, que incluira entre
otros aspectos, la capacitacion a los funcionarios y personal de apoyo de
las unidades administrativas, asi como hacer mas eficientes los servicios
que la CEAGUA preste directamente o a través de terceros.

Atender los requerimientos de remodelacion y mantenimiento de
instalaciones, asi como de bienes muebles e inmuebles y de servicios
generales que demande el funcionamiento de la CEAGUA, informando los
resuitados al Secretario Ejecutivo.

Integrar y actualizar el padron de proveedores, contratistas y prestadores de
servicios de la CEAGUA.

Recibir los pagos por las cuotas y tarifas de los servicios publicos que
preste la CEAGUA directamente o a través de terceros, con acuerdo del
Secretario Ejecutivo y autorizacion de las autoridades competentes.
Coordinar de conformidad con las normas y lineamientos que determine el
Secretario Ejecutivo, la elaboracion de los manuales de organizacion, de
politicas y procedimientos, asi como participar en los programas de
modernizacion y simplificacion administrativa que se promuevan en el area
correspondiente.

Elaborar conforme a las normas que establezca el Secretario Ejecutivo, las
propuestas de reorganizacién de la CEAGUA.

Suministrar a las unidades administrativas de la CEAGUA, los materiales
que le requieran para su adecuado funcionamiento.

Planear, Organizar, programar, dirigir, controlar, evaluar y contratar los
procesos de licitacion de obra publica.



> Concertar acciones con las dependencias federales, estatales vy
municipales, con el fin de llevar a cabo coordinadamente las funciones que
tiene encomendadas.

> Ejecutar las acciones relacionadas con los procesos de adquisiciones que

deba realizar la CEAGUA, de conformidad con las disposiciones juridicas

aplicables; asi como las relativas a las contrataciones que le soliciten las

unidades administrativas de la CEAGUA.

Coordinar con la participacion de las areas ejecutoras, la elaboracion de las

bases de concursos y expedientes técnicos, para las licitaciones publicas o

sus excepciones, conforme a las disposiciones juridicas en la materia y las

demas que le confieran otras disposiciones juridicas.

v

INTERNAS:
» Con todas las areas de la CEAGUA.

EXTERNAS:

- Secretaria de Hacienda del Gobierno del Estado.
Secretaria de Administracion.

Gobierno Federal, Estatal y Municipal.
Contraloria del Gobierno del Estado.
Instituciones Bancarias.

Proveedores de bienes y servicios comerciales.
Contratistas.

Sindicatos.

Unidad de Proceso de Adjudicacion de Contratos

Y V VY
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(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

Nam. Nombre Responsable Colaborador Consulta
Constitucidon Politica de los Estados Unidos ~ - v
Mexicanos ‘
Constitucion Politica del Estado de Morelos - [ [~
Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos r r v
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio B ‘ _
del Estado, Reglamentaria del Apartado B) ] I v
del articulo 123 constitucional
Ley Federal del Trabajo r i v

1
1
<

Ley de Obras Publicas

Ley de Adquisiciones y Obra Publica - i v



PR-DGA-
DARHCP-02
PR-DGA-
DARHCP-03
PR-DGA-
DARHCP-01

Ley de Coordinacién Hacendaria del Estado
de Morelos

Ley de Coordinacion Fiscal

Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Morelos

Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,

Arrendamiento, Servicios, del Poder Ejecutivo
del Estado de Morelos

Reglas de Operacion de diferentes programas

Ley que crea el Organismo Publico
Descentralizado del Gobierno del Estado de
Morelos denominado Comisidn Estatal del
Agua

Reglamento Interior del organismo publico
descentralizado del Gobierno del Estado de
Morelos denominado Comisidn Estatal del!
Agua

Decreto del Presupuesto de Egresos por cada
Ejercicio Fiscal

Procedimiento de "Control del Proceso
Elaboracion y Control de la Cuenta Publica
Trimestral y Anual”

Procedimiento "Control del proceso de
Contratacion de la Obra Publica"

Procedimiento de "Reclutamiento, Seleccién,
Contratacién e Induccién de Personal”

Procedimiento de "Capacitacion"

Procedimiento de "Compras"

1

<

<i

e Elejercicio del presupuesto para los gastos de inversién y corriente.

o Certificacién de documentos.
¢ Solicitudes de pago.
e Pago de Némina.



Esferas de Impacto Alto

Econémico v
Social v
Politico ~
En los resultados de la CEAGUA v

VMedio
.

7

<

l

N/A

-

=

Area Tipo de Capacitacion Obligatorio Opcional
o CURSO INDUCCION A LA CEAGUA X
CURSO INDUCCION AL ISO 9001 X
GRAL. Y 3 NUEVA VISION X
CALIDAD 7 RETOS DEL AGUA X |
CODIGO DE ETICA X
T T TFORMACION DE BRIGADAS DE X i
SEGURIDAD EMERGENCIA
USO Y MANEJO DE EXTINTORES X
i

GENERO: Indistinto

EDAD: 25 — 45 afios

ESTADO CIVIL: Indistinto

ESCOLARIDAD:

> Estudios a nivel licenciatura: Contador Publico, Administracion, Relaciones

Industriales, titulado.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:

» Conocimiento General de la Administracion Publica Estatal.

NN

» Habilidad de negociacion.



EXPERIENCIA LABORAL:
Minimo 3 afios en:
» Contabilidad general.
» Administracion de recursos humanos.

> Ley de adquisiciones.
» Relaciones laborales y sindicales.

Requerimientos Especificos: Si No
Computadora W -~
Disponibilidad de Horario M i~
Disponibilidad para Viajar . 4 I
Automovil i i
Idiomas (especifique) - i
Competencia Institucional Nivel A Nivel B Nivel C Nivel D
. Liderazgo Inspirador i r~ r ~
. Orientacién a Resultados v r r~ r
. Orientacion al Cliente v i~ r r
Competencia Profesional
. Toma de Decisiones v I~ r -
. Trabajo en Equipo v i~ r -

. Trabajo Bajo Presion i ~ r -



SVISION
Y MORELOS

CEAGUA

Comisin COMISION ESTATAL DEL AGUA %
MORELOS | gstatal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION

DIRRECCION GENERAL JURIDICA

FO-DGA-DARHCP-04

PUESTO
DIRECTOR GENERAL JURIDICO

AREA:
DIRECCION GENERAL JURIDICA

OBJETIVO DEL PUESTO:

Representar y asesorar legalmente a la Comision ante las instancias judiciales y
administrativas, tanto a nivel estatal como federal, asi como realizar los objetivos y
funciones encomendadas conforme al Reglamento Interior.

FOLON EFN ORGAMNIGRAMA:

e

| SECRETARIO EJECUTIVO
1 JEFE INMEDIATO

j %:EZﬁcww ‘

DIRECTOR GENERAL JURIDICO
| PUESTO

S

/ ELA ) REVISO Y AUTOR

M{xﬁ\gg@u@fmco SEZRETARIO EJ

FECHA:

05/02/2015
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FUNC

Director de Area.

Profesionista.

Abogados.

Auxiliar Técnico.

Asistente de Abogado

Auxiliar administrativo.

Secretaria de Jefe de Departamento.

IONES PRINCIFALES:

>

>

>

>

Representar y asesorar legalmente a la Comision en toda clase de juicios
en que sea parte, intervenir en los arbitrajes y reclamaciones de caracter
juridico que puedan afectar sus intereses e interponer los recursos legales
contra sentencias y resoluciones definitivas;

Formular denuncias y querellas ante el Ministerio Publico competente y, en
su caso, ratificarlas, asi como otorgar perdén cuando proceda, y previo
acuerdo con el Secretario Ejecutivo de la Comisién, asistir a
comparecencias, solicitar la practica de diligencias de integraciéon de las
averiguaciones previas o investigaciones; y la solicitud de sobreseimiento;
promover inconformidad en contra de los acuerdos de no ejercicio de la
accion penal, la no vinculacion a proceso o la solicitud de sobreseimiento; y
coadyuvar con el Ministerio Publico en los procesos penales de los hechos
delictuosos en que la Comision resulte ofendida;

Revisar las bases y requisitos legales a que deben sujetarse los contratos,
convenios, acuerdos, concesiones, autorizaciones, bases de coordinacion,
dictdmenes o permisos que realice o expida la Comision;

Revisar y rubricar los Contratos, Convenios, Acuerdos, Concesiones,
autorizaciones dictamenes o permisos y demas disposiciones legales que
deba suscribir o refrendar el Secretario Ejecutivo, verificando que los
mismos sean acordes y congruentes con la Ley y las demas disposiciones
juridicas aplicables;

Proponer al Secretario Ejecutivo, los anteproyectos de Leyes, Reglamentos,
Decretos, Acuerdos, 6rdenes, circulares y demas ordenamientos juridicos
en materia de agua para que previa validacion de las autoridades
competentes sean propuestos al Titular del Ejecutivo Estatal para su
expedicion, o bien para su remisiéon ante el Congreso del Estado;

Examinar y remitir los documentos que en el ambito de su competencia
vayan a publicarse en el Periddico Oficial, asi como difundir la informacion e
interpretacion que se refiere a las disposiciones legales que afecten a la
Comision;

» Asesorar juridicamente a las Unidades Administrativas de la Comision;

»

Concertar acciones con las autoridades federales, estatales y municipales,
con el fin de llevar a cabo coordinadamente las funciones que fenen
encomendadas;



»

>

>

y

Tramitar los procedimientos administrativos por violaciones a la
normatividad estatal en materia de agua, los cuales seran sustanciados y
resueltos con arreglo al procedimiento que sefiale la Ley aplicable;

Apoyar a las areas ejecutoras en la elaboracién de las bases de concursos,
de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables en la materia;
Participar en la revisibn de los procedimientos de adquisiciones,
arrendamientos, enajenaciones y prestacion de servicios que realice la
Comision, para asegurarse que cumplan con los requisitos legales a que
deben sujetarse de conformidad con la legislacion aplicable;

Validar los nombramientos de los servidores publicos que representan a la
Comision en los 6rganos colegiados en que ésta participe;

Certificar los documentos que obren en los archivos de la Comisién, para
ser exhibidos ante las autoridades judiciales, administrativas o del trabajo y
en general, para cualquier tramite, juicio, procedimiento, proceso o
averiguacion; -

Dictaminar las actas administrativas que se levanten a los trabajadores de
la Comision por violacién a las disposiciones laborales aplicables;
Comunicar formalmente a la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del
Estado los juicios en que participa o participara la Comision, para que ésta
pueda participar como coadyuvante en los casos gue senalen las
disposiciones juridicas aplicables;

Solicitar formaimente a la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del
Estado las asesorias que requiera para la atencion de los asuntos de su
competencia;

Expedir constancias y oficios de comision o acreditacion al personal de la
Comision, para efectuar notificaciones, visitas domiciliarias, inspeccion y
verificacion, pudiendo en su caso habilitar dias y horas inhabiles para su
realizacion;

Recibir, estudiar y determinar, en su caso, la competencia y procedencia de
las denuncias ciudadanas recibidas en materia de agua, de conformidad
con las disposiciones legales aplicables:

Substanciar y proyectar las resoluciones correspondientes en los recursos
administrativos que se interpongan en contra de actos o resoluciones de las
unidades administrativas adscritas a la CEAGUA y proponerlas a su titular;
Representar legalmente a la Comisién ante autoridades administrativas a fin
de gestionar por su conducto cualquier tramite que para su funcionamiento
llegase a requerir;

Brindar asesoria juridica al Secretario Ejecutivo de la CEAGUA y a sus-.
unidades administrativas en la concertacién, negociacién y gestion para la
realizacion de acciones, programas y proyectos relacionados con la
suscripcion de convenios y contratos de la CEAGUA, asi como establecer
los aspectos juridicos de dichos instrumentos y de cualquier otro de
naturaleza analoga;

Elaborar y proponer los informes previos y justificados en juicios de amparo
en los que sean sefalados como autoridades responsables los servidores
publicos de la Comisién, intervenir cuando ésta tenga el caracter de tercero
perjudicado, y formular las promociones, incidentes y medios de defensa
procedentes en dicho juicio, en términos de las disposiciones legales
aplicables:



>

>

>

>

>

>

v

Ordenar, en auxilio del Secretario Ejecutivo, que se practiquen visitas de
supervision, inspeccion y verificacion, a fin de vigilar el cumplimiento de la
normatividad aplicable;

Suplir, en sus ausencias, a los servidores puUblicos del Organismo, en los
juicios de amparo en los que sean sefalados como autoridades
responsables, en lo concerniente, a los informes previos, con justificacion,
recursos y cualquier otra actuacién que dichas autoridades deban realizar
conforme a la ley de la materia;

Defender, rendir informes, ofrecer, objetar y desahogar todo tipo de
pruebas, absolver posiciones, comparecer a diligencias, desahogar
requerimientos, promover incidentes, interponer todo tipo de recursos,
incluso el juicio de amparo, formular alegatos, dar seguimiento al
cumplimiento de las ejecutorias, y realizar en general, todas las
promociones que se requieran en juicios de nulidad, civiles, mercantiles,
agrarios, administrativos, contencioso administrativos, laborales, penales, y
en cualquier otro procedimiento, conforme a las disposiciones juridicas
aplicables;

Solicitar a las unidades administrativas de la Comision, la informacion,
documentacion y apoyo necesarios para la atencion debida a la
actualizacion de la pagina de informacion publica, de las consultas,
procedimientos administrativos y jurisdiccionales a su cargo;

Designar peritos o solicitar su designacion a las unidades administrativas
competentes en instancias y procedimientos administrativos o
jurisdiccionales en los que deba participar;

Ordenar, en auxilio del Secretario Ejecutivo, y realizar inspecciones y
dictdmenes sobre quejas y denuncias en materia de agua, la instauracién
de procedimientos administrativos, asi como emitir las resoluciones o
recomendaciones destinadas a particulares o autoridades competentes, a
fin de aplicar la normatividad en materia de agua;

Vigilar el cumplimiento de la legislacion, normas, criterios y programas en
materia de agua;

Imponer las medidas de seguridad, de apremio, control y sanciones
correspondientes por violaciones a las materias que regula las leyes
estatales en materia de Agua, y sus Reglamentos;

Sancionar a quienes infrinjan las disposiciones legales que en materia de
agua, se expidan en el Estado;

Realizar inspecciones a las obras o actividades que en materia de agua se
realicen en el Estado;

Coordinar y dirigir la Unidad de Informaciéon Publica de la Comisién, asi
como por su conducto ser el responsable de recibir solicitudes de
informacion y verificar su remision por parte de éste a las unidades
administrativas competentes, asi como el seguimiento y cumplimiento de
dichas solicitudes, sus estadisticas, resultados y costos;

Llevar a cabo el Registro de Obras Hidraulicas,

Notificar las solicitudes que formulen los organismos fiscalizadores y
dependencias a las Unidades Administrativas competentes de la Comigion,
y apoyarlas en su analisis, integracién y formulacion de respuestag) y.
remision de documentos;



> Prestar al Secretario Ejecutivo el apoyo y la asesoria que no estén
expresamente encomendados a otras Unidades Administrativas de la
Comision;

> Coordinar y apoyar al Secretario Ejecutivo en la atencion y respuesta a las
auditorias realizadas por los organismos de fiscalizacion locales y federales;

» Representar y asesorar legalmente a los servidores publicos del
Organismo, en toda clase de juicios en que sean parte y sean sefialados
como autoridad responsable por el ejercicio de sus atribuciones, incluidos
en estos juicios de amparo, arbitrajes y reclamaciones de caracter juridico;

> Intervenir en la atencion y solucién de problemas y conflictos por la
explotacion, uso o aprovechamiento o conservacién de las aguas de
competencia estatal.

INTERNAS:
> Secretario Ejecutivo

> Subsecretarios Ejecutivos de la Comision.

» Secretario Particular del Secretario Ejecutivo.
» Directores Generales de la Comision.
EXTERNAS:

» Secretaria de Gobierno.

> Consejeria Juridica del Gobierno del Estado.
> Secretaria de la Contraloria.

> Comisién Nacional del Agua

> Periddico Oficial.

» Comisaria.

» Comisiéon de Derechos Humanos.

> Comisién Estatal de Mejora Regulatoria.

» Instituto Morelense de Informacion Publica y Estadistica.

(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

Responsable de

Num. Nombre Colaborador Consulta

elaboracion
Constitucion Politica de los Estados Unidos i~ T
Mexicanos )
Ley de Aguas Nacionales. i iv
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con P ]
las Mismas. ' )
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad o
Hacendaria.

Presupuesto de la Egresos de la Federacién para el




”:EJercmso Fiscal (wgente)

‘Ley Federal de Procedlmlento Admlmstratlvo
‘fLey de F|scalxzac10n Superlor de la Federacmn.

Ley Agrarla

"'Ley de ta Comisién Nacional de los Derechos
Humanos.
‘Ley Federal Antlcorrupcmn en Contratamones
‘Pdblicas. Ley Federal Anticorrupcién en

~ Contrataciones Publicas. o
Ley Federal de Responsab:hdad Patrimonial del
‘Estado.
‘Ley Federal de Responsabllldades Administrativas
.de los Servidores Pdblicos.

Ley General del Equmbrlo Ecologlco y la Proteccmn
.al Ambiente.
Ley General de Proteccion Civil.

;Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadlstlca
'y Geografica.

‘Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de :

__Morelos.
Ley Estatal de Agua Potable

Ley que Crea la Comisién ‘Estatal del ";t\kgua como
Organismo Publico Descentralizado del Poder
_ Ejecutivo del Estado de Morelos.

Ley Organica de la Administracién Pablica del
‘Estado de Morelos

Ley Estatal de PIaneacnon

Ley General de Hacxenda deI Estado de Morelos

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico -

~del Estado de Morelos ]

'Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones,
:Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder
\Ejecutivo del Gobierno del Estado de Morelos
Ley de Ingresos y Presupuesto de Egresos del
.Gobierno del Estado de Morelos.

Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la :

‘Misma del Estado de Morelos.

Ley de Informacion Pubhca Estadistica y Proteccién
N %de Datos Personales del Estado de Morelos.

Ley Estatal de Documentacién de Archivos de

‘Morelos. -

‘Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado de
~ .Morelos.

‘Ley Estatal de Responsabllldades de Ios Serwdores
~_Publicos. (
Ley de Entrega RecepC|on de Ia Admlnlstracmn
Publica Estatal para el Estado de Morelos y sus
_Municipios. ]

Ley de Ordenamuento Terrltorlal y Desarrollo
_Sustentable del Estado de Morelos.
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4Ley de Procedimiento Administrativo del Estado de
‘Morelos.

‘fLey del Servicio Civil para el Estado de Morelos.

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Morelos.

“Ley de Auditoria SUpefior Gubernamental del
‘Estado de Morelos.

Ley General de B:enes del Estado de Morelos
.“Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos.

Ley General de Proteccién Civil para ‘el Estado de
‘Morelos.

Ley del Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente
del Estado de Morelos.

Reglamento de la Ley de Aguas Nacionales.

,Reglémento de la Ley dé Obfés PL’lblicasﬂyy Servitios ;

‘Relacionados con Ias Mlsmas

Reglamento de la Ley de Obra PubIlca y Servncms
.Relacionados con la Misma del Estvado de Morelos.

Reglamento de Informacidn Publica, Estadistica y
Proteccién de Datos Personales del Estado de
; Morelos

,Reglamento de la Comlslon Estatal deI Agua

‘ TRegIamento de Transparenaa y Acceso a Ia
Informacién Publica de la Comisién Estatal del
_Agua.

Acuerdo de Sectoruzacaon de Dlversas Entldades de

la Administracidon Publica Paraestatal del Estado de
Morelos

Acuerdo que Establece los L:neamlentos para la
Convocatoria y Desarrollo de las Sesiones
Ordinarias o Extraordinarias de los Organos
.Colegiados de la Administracion Central y de los
‘Organismos Auxiliares que Integran el Sector
Paraestatal del Estado de Morelos.

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comlte

de Obras Publicas de la Comision Estatal del Agua
__del Estado de Morelos.

.Manual de Normas y Llneamlentos para eI EJerC|C|o

_ de Vidticos y Pasajes Nacionales e Internacionales.
‘Plan Estatal de Desarrollo 2013-2018 y Programas
‘Sectoriales. A
Reglas de Integraaon del Reglstro de Obra
Hidraulica del Estado de Morelos. )
NOM-001-CONAGUA-2011. Requisitos Durante la
.Construccién de Pozos de Extraccién de Agua para
_Prevenir la Contaminacion de Agua. B
NOM-003-CONAGUA-1996. Requisitos Durante la
Construccion de Pozos de Extracciéon de Agua Para
Prevenir la Contaminacion de Acuiferos.
‘NOM-004-CONAGUA-1996. Requisitos para la
Proteccion de Acuiferos Durante el Mantenimiento y
Rehabilitacion de Pozos de Extraccién de Agua y
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para el Cierre de Pozos en General.

'NOM-005-CONAGUA-1996. Fluxémetros- - o v
Especificaciones y Métodos de Prueba.

‘NOM-006-CONAGUA-1997. Fosas Sépticas )
Prefabricadas-Especificaciones y Métodos de ; I i v
‘Prueba. o

NOM 007- CONAGUA 1997. Reqursntos de Segundad

para la Construccion y Operacién de Tanques para r ’ E"“ v
Agua. o

NOM-008-CONAGUA-1998. Regaderas Empleadas B

en el Aseo Corporal-Especificaciones y Métodos de I r v
prueba - & . . . RN n . R
'NOM-009-CONAGUA-2001. Inodoros para Uso r ; r v

Sanltarlo Especificaciones y Métodos de Prueba.
‘NOM- 010-CONAGUA-2000. Valvula de Admisién y
‘Valvula de Descarga para Tanque de Inodoro- EM i v
Especnﬂcacnones y Métodos de Prueba.

NOM-011- CONAGUA 2000. Conservacton del

-Recurso Agua-Que Establece las Especificaciones y r
el Método para Determinar la Disponibilidad Media

‘Anual de las Aguas Nacionales.

‘NOM- 014- CONAGUA 2003. ReqU|S|tos para Recarga - e kk ‘ I""

1
<

o
i v
Artificial de Acuiferos con Agua Residual Tratada. ‘ [ )
NOM-015- CONAGUA 2007. Inﬂltrauon Art|f|C|aI de
Agua a los Acuiferos.-Caracteristicas y i i v
‘ ~ Especificaciones de las Obras y del Agua. o
,PR SE- Procedimiento Control de Proceso para elf r [ ~

DGJ-01 Manejo de la Informacién Publica"

PR-SE- Procedimiento  "Control de Elaboracion dei |
'DGJ 02 Contratos, Convenios, Acuerdos, Anexos y ™~ ] -
: ‘demas instrumentos Juridicos" : |

PRSE Procedimiento  “Control  del ‘broﬁc;éso de ; » ' *
ZDG J-03. Elaboracion de  Proyectos de Leyes, . v r
; Reglamentos y demas Normas Juridicas”.

AUTORIZACIONES:

e Firmar y/o rubricar documentos legales del Organismo: demandas, denuncias,
querelias, promociones.

e Expedir certificaciones.
e Expedir constancias de Registro.



Esferas de Impacto Alto

Econémico v
Social v
Politico v

En los resultados de la CEAGUA. i

[ W N

Medio Bajo N/A
- - r
i~ i I~
r r r

r i’“ %""

T o N e N B Ve Taty P ERAEN] 18D
1% ot CAPACITACION A CUMPLIR:

Area Tipo de Capacitacion
. GRAL.Y
. CALIDAD CEAGUA

SEGURIDAD EMERGENCIA

" USOYMANEJODE

EXTINTORES

SR TR NSRS SRR A i

CURSO INDUCCION A LA

~ SOPORTE BASICODE VIDA |
- SRVACION BE BRIGADAS BE T— "

;

Obligatorio | Opcional !

|

x
X

S S
; X |

! X

)

Bernsarios!

GENERO:

o

> Indistinto

EDAD:
» 28 anos-45 anos

ESTADO CIVIL:
> Indistinto

ESCOLARIDAD:

> Licenciado en Derecho (titulado y con cédula profesional).

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:
» La organizacién interna de la CEAGUA.

EXPERIENCIA LABORAL:

> Procedimientos administrativos y/o contratacion y procedimientos de obra publica

(3 afos).



Requerimientos Especificos: Si No

Computadora v '

Disponibilidad de Horario v

Disponibilidad para Viajar v

Automovil v

Idiomas (especifique) v
Competencia Institucional Nivel A Nivel B Nivel D

1. Liderazgo Inspirador
2. Orientacion a Resultados
3. Orientacién al Cliente

Competencia Profesional
1. Toma de Decisiones

2. Trabajo en Equipo

3. Trabajo Bajo Presién

4

v

v

Nivel C



