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El presente Programa Operativo Anual 2012, se formulé con fundamento en los Articulos 7 y 26 segundo péarrafo, 33, 34,
37, 47, 48 de la Ley Estatal de Planeacion, articulos 3, 4, 5, 7, 15, y 19 de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto
Puablico, y articulos 38, Fraccion VII, 49, 50, 53, 54 55 y 57 de la Ley Organica Municipal, articulo 16 de la Ley de Obra
Pablica y Servicios Relacionados con la misma del Estado de Morelos.

Diciembre, 2011
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MISION Y VISION
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MISION Y VISION

MISION

Consolidar los Recursos Humanos, Materiales e
Informaticos que ofrece la Oficialia Mayor a todas las
areas de la Administracion Publica Municipal para
fortalecer la atencion a la ciudadania, cumpliendo con las
normas y reglamentos existentes, con el firme propdsito
de brindar un servicio con respeto, amabilidad, calidad y
calidez.
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MISION Y VISION

VISION

Ser una administracion responsable vy trasparente en la
adquisicion 'y suministro de los bienes y servicios;
eficientar los tramites en la administracion en general, con
respeto, orgullo, humildad y buen trato a los ciudadanos.
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DIAGNOSTICO ORGANIZACIONAL
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DIAGNOSTICO ORGANIZACIONAL

FORTALEZAS:

Eficiencia

Trabajo en equipo

Compromiso

Comunicacioén

Disposicion

DEBILIDADES:
Falta de recursos financieros.

OPORTUNIDADES:

Dar respuesta a las solicitudes de recursos humanos y materiales

Toma de decisiones acertadas

AMENAZAS:

La falta de controles administrativos.
La falta de los recursos humanos y materiales.
Falta de compromiso
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RESULTADO DE FOROS DE CONSULTA

RESULTADOS DE FOROS DE CONSULTA

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012 DE LA OFICIALIA MAYOR, DEL H. AYUNTAMIENTO DE TEPOZTLAN MORELOS



RESULTADO DE FOROS DE CONSULTA

Demanda(s)

Proyecto con el que se cumplira
la demanda

Localidad

Proveer de papeleria y de
insumos a los diferentes
departamentos

Compras calendarizadas

Municipio de Tepoztlan

Proveer de equipo de computo las
diversas &reas

Optimizar y Comprar cuando sea necesario

Municipio de Tepoztlan

Apoyos a escuelas

Programacién de Apoyos

Municipio de Tepoztlan

Ayudantias

Proveer de materiales solicitando de acuerdo a sus necesidades

Municipio de Tepoztlan
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OBJETIVOS ESTRATEGICOS
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OBJETIVOS ESTRATEGICOS

Objetivo(s) Lineas Estratégicas

Abastecer con los mejores precios del mercado los requerimientos materiales

e . ) ) . - Compras programadas
gue soliciten en tiempo y forma las diversas areas del ayuntamiento Municipal pras prog

Brindar el apoyo a la comunidad cuando esta lo requiera, calendarizado y|Apoyos a la comunidad 6 a las
presupuestando los apoyos escuelas
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CATEGORIAS Y ELEMENTOS PROGRAMATICOS
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CATEGORIAS Y ELEMENTOS PROGRAMATICOS

Funcién: Hacienda Publica Municipal
Subfuncion: Promover la utilizacion adecuada de los materiales a utilizar

Programa: Adquisicion de insumos y materiales para el abastecimientos del H. Ayuntamiento
Subprograma.: Adquisicion de insumos y materiales para el abastecimientos del H. Ayuntamiento

Proyecto Institucional:
Adquisicion de insumos y materiales

Objetivo: Proveer de manera eficiente el abastecimiento de los diferentes departamentos segun las solitudes
recibidas por parte tanto del H. Ayuntamiento como la ciudadania en general

Accion(es): Estar en constante coordinacion con la Contraloria del Estado para verificar el maximo de compras
Coordinar con las direcciones la previa calendarizacion de los eventos y requerimientos de los mismos

Estructura financiera

Cantidad Asignada
Concepto
(pesos)
Gasto corriente 666.813.08
Indicador 1:
Meta 2012 Programacion trimestral
Forma de medicion Unidad de | Cantidad | Primero | Segundo | Tercero Cuarto Observaciones
medida
El cumplimiento de el proyecto dependera de la
w buena  organizacion de los diferentes
COMPRAS 60 % 202,787.86 | 159,653.18 | 175,745.86 | 128,626.18 | departamentos para calendarizar sus compras y
de la disponibilidad de recursos para realizar las
compras
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CONTROL Y EVALUACION DEL PROYECTO
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CONTROL Y EVALUACION DEL PROYECTO

Control vy Evaluacion por Proyecto
Proyecto Control Periodicidad Reporte / Resultado | Medidas Correctivas
Compras realizadas, |[No  surtir  ninguna
Abastecer todas las P . ’ L, .g.
L L para  brindar una|requisicion o solicitud
requisiciones de las|Requisiciones 0 . .
; S Diario mayor y mejor | que no tenga
unidades solicitudes de compra ., L
. . atencion a la | suficiencia
Administrativas : .
ciudadania presupuestal.
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