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Manuales de organización y procedimientos 

 
 
 

No  existe ninguna disposición legal que establezca la obligación a cargo del 
Tribunal  de  lo Contencioso Administrativo de elaborar manual de Políticas y 
Procedimientos 
 
            La  Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado Libre y Soberano de 
Morelos en vigor establece: 
 
ARTÍCULO 9.- Será facultad de las personas titulares de las Secretarías, Dependencias y 
Entidades, expedir y mantener actualizados, sus manuales administrativos de 
organización, políticas y procedimientos y los demás que correspondan al ejercicio de su 
función. Debiendo contar antes de su aplicación, con las autorizaciones técnicas 
procedentes. Deberán contener, información sobre la estructura orgánica, funciones de 
las unidades administrativas, las políticas y los procedimientos administrativos que se 
establezcan. Estos documentos deberán mantenerse permanentemente actualizados de 
conformidad con las normas y lineamientos que señale la Secretaría de Gestión e 
Innovación Gubernamental. 
La persona titular de cada Secretaría, Dependencia o Entidad, contará con facultades para 
certificar copias de los documentos en los que intervenga y que se encuentren en los 
archivos de su oficina 
 


