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REGLAMENTO INTERNO
DE LA CONTRALORTIA MUNICIPAL ;
DEL H. AYUNTAMIENTO DE TLAYACAPAN, MORELOS.

TiTuLo I
DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL
CAPITULO UNICO.

ARTICULO 1.- EL PRESENTE REGLAMENTO ES DE OBSERVANCIA GENERAL PARA LOS
SERVIDORES PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE TLAYACAPAN,
MORELOS TENIENDO POR OBJETO REGULAR LAS BASES DE INTEGRACION,
ORGANIZACION Y UN ADECUADO FUNCIONAMIENTO DE LA CONTRALORfA
MUNICIPAL. ' ;

ARTICULO 2.- LA CONTRALORIA MUNICIPAL COMO DEPENDENCIA - DEL H.
AYUNTAMIENTO DE TLAYACAPAN, MORELOS TIENE A SU CARGO EL DESEMPENIO DE
LAS ATRIBUCIONES Y FACULTADES QUE LE ENCOMIENDAN LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS, LA LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO. DE MORELOS, BANDO DE POLICfA Y BUEN
GOBIERNO DE TLAYACAPAN MORELOS, REGLAMENTO INTERNO DEL MUNICIPIO DE
TLAYACAPAN, BANDO DE POLICIA Y BUEN GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE
TLAYACAPAN MORELOS, REGLAMENTO INTERNO DEL AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE
TLAYACAPAN, MORELOS, MANUAL GENERAL DE ORGANIZACIONES DEL
AYUNTAMIENTO DE TLAYACAPAN, MORELOS Y OTRAS DISPOSICIONES TRATANDOSE
DE DICHAS FUNCIONES.

ARTICULO 3.- LA CONTRALORIA MUNICIPAL, CONDUCIRA SUS ACTIVIDADES EN
FORMA PROGRAMADA Y CON BASE EN LAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS EN ESTE
ORDENAMIENTO Y OTRAS DISPOSICIONES, AST COMO EN LAS POLITICAS V¥
OBJETIVOS ESTABLECIDOS EN EL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL.

ARTICULO 4.- PARA EL EFICAZ CUMPLIMENTO DE SUS FUNCIONES, LA CONTRALORTA
MUNICIPAL, PODRA COORDINARSE CON LAS AUTORIDADES ESTATALES, EN LOS
TERMINOS QUE SENALE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
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SOBERANO DE MEXICO, LA LEY MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE MORELOS, LEY DE
RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE MORELOS VY
DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES.

TiTULO II
DE LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DE LA CONTRALORTA -MUNICIPAL

CAPITULO PRIMERO
DE LA INTEGRACION

ARTICULO 5.- PARA EFECTOS DE LOS ASUNTOS QUE TIENEN VISTA Y COMPETEN A
LA CONTRALOREA MUNICIPAL, ESTARA INTEGRADA POR:

I.  CONTRALORA O CONTRALOR: MUNICIPAL
II.  AUXILIAR; '
ITI. SECRETARIA;
IV. LOS SERVIDORES PUBLICOS ADSCRITOS DE ACUERDO AL PRESUPUESTO DE
EGRESOS.

CAPITULO SEGUNDO
DEL FUNCIONAMIENTO

ARTICULO 6.- LA CONTRALORTA MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE
TLAYACAPAN, RESOLVERA LOS ASUNTOS QUE LE COMPETAN DE CONFORMIDAD CON
LA CONSTITUCION DE LOS ESTADO LIBRE Y SOBERANO: LEY ORGANICA MUNICIPAL
PARA EL ESTADO DE MORELOS; LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVICIOS
PUBLICOS PARA EL ESTADO DE MORELOS; Y OTRAS DISPOSICIONES APLICABLES.

ARTICULO 7.- POR MEDIO DE LA CONTRALORA O EL CONTRALOR MUNICIPAL SE
INFORMARA AL PRESIDENTE MUNICIPAL DE LAS ACTIVIDADES PROPIAS DEL AREA,
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EN TERMINO A LO DISPUESTO POR LA LEY MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE MORELOS.
A EXCEPCION DE QUE FUERA CASO URGENTE O POR DISPOSICION DEL/PRESIDENTE
MUNICIPAL SE HARA LLEGAR EN TIEMPO Y FORMA.

CAPITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES

ARTICULO 8.- SON ATRIBUCIONES DE LA CONTRALORA O CONTRALOR MUNICIPAL
LAS SIGUIENTES:

I INSPECCIONAR, PLANEAR, PROGRAMAR, ORGANIZAR Y COORDINAR FEL
SISTEMA DE CONTROL Y EVALUACTION MUNICIPAL:

II.  APLICAR NORMAS Y CRITERIOS EN MATE.RIA DE CONTROL Y EVALUACION.

ITII. REALIZAR VISITAS, REVISIONES ESTABLECER LAS BASES GENERALES PARA
LA REALIZACION DE INSPECCIONES Y AUDITORIAS EN LAS DIFERENTES
AREAS QUE COMPONEN AL H. AYUNTAMIENTO

IV. REALIZAR AUDITORIAS Y EVALUACIONES PARA INFORMAR EL RESULTADO
OBTENIDO AL PRESIDENTE MUNICIPAL:

V. REQUERIR INFORMES, DATOS, DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES DE TODOS LOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPALES RELACIONADOS CON SU ANTIGUEDAD
FUNCIONES Y ANTECEDENTES LABORALES;

1

VI. VERIFICAR QUE EN TIEMPO Y FORMA LA TESORERIA MUNICIPAL REMITA
TODOS LOS INFORMES CORRESPONDIENTES A EL ORGANO DE
FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE MORELOS, EN LOS TERMINOS
ESTABLECIDOS POR LA LEY APLICABLE;
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VII. VIGILAR QUE LOS INGRESOS DE LAS DISTINTAS AREAS QUE COMPONEN AL
H. AYUNTAMIENTO SE INTEGREN A LA TESORERTA MUNICIPAL CONFORME A
LOS PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y DICHAS DISPOSICIONES APLICABLES:

VIII. VIGILAR LOS RECURSOS FEDERALES Y ESTATALES ASIGNADOS AL H.
AYUNTAMIENTO SE APLIQUEN EN LOS TERMINOS DE LAS LEYES, LOS
REGLAMENTOS Y CONVENIOS RESPECTIVOS:;

IX. VIGILAR QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE ESTE H. AYUNTAMIENTO
ACTUEN BAJO LOS PRINCIPIOS DE LEGALIDAD, LEALTAD, HONRADEZ,
LEALTAD, IMPARCIALIDAD, EFICACIA Y EFICIENCIA: -

X, DAR SEGUIMIENTO Y EVALUAR LAS ACTIVIDADES COMPRENDIDAS EN EL
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL PRESENTADO POR LAS AREAS Y ORGANISMOS
PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

XI. ASESORAR EN MATERIA DE OBLIGACTONES Y RESPONSABILIDADES A LOS
SERVIDORES PUBLICOS DE LAS AREAS Y ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, AST COMO FITAR Y DIVULGAR
LOS CRITERIOS DE INTERPRETACION Y APLICACION DE LAS DISPOSICIONES
JUREDICAS.

XII. COORDINARSE CON EL ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE
MORELOS Y LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO DE
MORELOS, PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES POR CUANTO A LOS
REGISTROS DE SANCIONES ADMINISTRATIVAS Y DE CONSTANCIAS DE NO-
INHABILITACION.

XIII. COADYUVAR CON LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO PARA EXPEDIR LOS
FORMATOS DE SUS DECLARACIONES PATRIMONIALES, EN LOS TERMINOS
QUE MARCA LA LEY, VERIFICANDO QUE DICHOS SERVIDORES PUBLICOS
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CUMPLAN CON LA OBLIGACION DE PRESENTAR DICHA DECLARACION ANTE LA
ENTIDAD CORRESPONDIENTE; 4

XIV. SOLICITAR A LA SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO EL  PADRON DE
ACTUALIZACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEBIDO A LAS BAJAS,
ALTAS Y CAMBIOS DE ADSCRIPCION DE LAS DISTINTAS AREAS QUE
COMPONEN EL AYUNTAMIENTO CON EL FIN DE ACTUALIZAR LAS
DECLARACIONES PATRIMONIALES CORRESPONBIENTE

XV. REMITIR AL ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE
MORELOS, EN FOTOCOPIA SIMPLE LA DECLARACION PATRIMONIAL ‘ QUE
PRESENTARON LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL:

XVI. ATENDER LAS QUEJAS, DENUNCIAS y SUGERENC[AS QUE EXPRESEN LOs
GOBERNADOS;

XVIL. RECIBIR QUETAS Y DENUNCIASPOR ACTOS U OMISIONES QUE SURTAN EN EL
EJERCICIO DE LAS FUNCIONES COMO SERVIDORES PUBLICOS DE LAS
DISTINTAS AREAS QUE COMPONEN EL AYUNTAMIENTO Y ORGANISMOS
PUBLICOS DESCENTRALIZADOS:

XVIII. ASISTIR LA ENTREGA-RECEPCION DE LAS AREAS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS:

XIX.  VIGILAR QUE EL SINDICO MUNICIPAL Y EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
ELABOREN UNA ACTUALIZACION DEL INVENTARIO GENERAL DE LOS BIENES
MUEBLES E INMUEBLES QUE SON PROPIEDAD DEL MUNICIPIO,
ESPECIFICANDO LAS CARACTERLISTICAS DE IDENTIFICACION.
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XX. REALIZAR LAS INVESTIGACIONES CORRESPONDIENTES DE LOS
INCUMPLIMIENTOS DE OBLIGACION QUE COMETEN -SERVIDORES
PUBLICOS POR OFICIO, QUEJA O DENUNCIA.

XXI. INICIAR LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARIOS,
FINCAR RESPONSABILIDADES E IMPONER SANCIONES CORRESPONDIENTES
EN LOS TERMINOS QUE MARQUE LA LEY ESTATAL DE RESPONSA BILIDADES DE
LOS SERVIDORES PUBLICOS.

XXII. CONOCER, TRAMITAR Y RESOLVER LAS IMPUGNACIONES QUE SE PRESENTEN
CON MOTIVO DE INCONFORMIDADES QUE PROCEDEN Y HAGAN VALER LOS
SERVICIOS DE LAS AREAS Y ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS. RESPECTO
RESOLUCIONES POR LAS QUE SE IMPONGAN SANCIONES ADMINISTRATIVAS
EN SU CONTRA;

XXIII. SER PARTE EN LOS JUICIOS ADMINISTRATIVOS QUE SE SUSCITEN CON
MOTIVO DE LAS SANCIONES ADMINISTRATIVAS IMPUESTAS POR LA
CONTRALORTA MUNICIPAL;

XXIV. CONTAR CON UN REGISTRO Y CONTROL DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
SANCIONADOS ADMINISTRATIVAMENTE E INFORMARLES A LAS
AUTORIDADES COMPETENTES EN LOS TERMINOS QUE DISPONE LA LEY DE
ESTATAL DE RESPONSABILIDADES PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS; Y

XXV.  LAS QUE DESIGNE EL PRESIDENTE MUNICIPAL.

CAPITULO CUARTO
DE LAS SANCIONES

ARTICULO 9.- UNA VEZ QUE EL PROCEDIMIENTO HA SIDO ACREDITADO EN CONTRA
DEL SERVIDOR PUBLICO Y QUE ESTE A SU VEZ AGOTO TODAS Y CADA UNA DE LAS
INSTANCIAS QUE CONLLEVA DICHO PROCEDIMIENTO, LA CONTRALORTA MUNICIPAL
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BAJO SU CRITERIO FUNDADO Y MOTIVADO EN LA LEY ESTATAL DE
RESPONSABILIDADES PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS PODRA APLICAR LAS
SIGUIENTES SANCIONES:

I. AMONESTACION:
II. SUSPENSION DEL CARGO HASTA POR SEIS MESES:

III. MULTA HASTA POR DOS TANTOS MAS DEL MONTO DEL DARIO O PERTJUICIOS
CAUSADOS POR MOTIVO DE LA RESPONSA BILIDAD ADMINISTRATIVA
ACREDITADA; -

IV. DESTITUCION DEL EMPLEO, CARGO O COMISION; E
V. INHABILITACION TEMPORAL PARA DESEMPERIAR EMPLEQ, CARGO O COMISION
EN EL SERVICIO PUBLICO.

CAPITULO QUINTO
DE LAS RESPONSABILIDADES DE LOS SEF!VIDORES
PUBLICOS DE LA G_ONTRALORIA MUNICIPAL

ARTICULO 10.- LOs SERVIDORES PUBLICOS ADSCRITOS v TODOS AQUELLOS
DEPENDIENTES O EN MANDATO A LA CONTRALORTA MUNICIPAL RESPONDERAN POR
LOS ACTOS U OMISIONES EN EJERCICIO DE SUS FUNCIONES DE ACUERDO A LA LEY
ESTATAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS EN TERMINOS Y
PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES QUE CORRESPONDAN.

TiTULO III
CAPITULO UNICO
DE LA SUPLENCIA DEL CONTRALOR MUNICIPAL

ARTICULO 11.- EL CONTRALOR MUNICIPAL SERA SUPLIDO EN LAS AUSENCIAS
TEMPORALES MENORES A QUINCE DIAS POR EL SERVIDOR PUBLICO SUBALTERNO
QUE SE DESIGNE EN ACUERDO CON EL PRESIDENTE MUNICIPAL.
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ARTICULO PRIMERO.- EL PRESENTE REGLAMENTO DEBERA SER PROMULGADO EN EL
PERIODICO OFICIAL “TIERRA Y LIBERTAD" ORGANO DE DIFUSION DEL GOBIERNO DEL
ESTADO DE MORELOS Y ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE DE SU
PUBLICACION.

ARTICULO SEGUNDO.- LOS PROCEDIMIENTOS Y ACTUACIONES DE LA CONTRALOREA
MUNICIPAL QUE SE ENCUENTREN EN TRAMITE O PENDIENTES DE RESOLUCION,
DEBERAN SUBSTANCIARSE Y CONCLUIRSE CONFORME A LAS DISPOSICIONES
LEGALES VIGENTES AL MOMENTO QUE SE INICIARON.

ATENTAMENTE

LIC. IRMA ISAMAR MORALES CATALAN
CONTRALORA MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO
DE TLAYACAPAN, MORELOS
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