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ANA VIRINIA PEREZ GUEMEZ Y
OCAMPO, MAGISTRADA DEL TRIBUNAL
UNITARIO DE JUSTICIA PARA
ADOLESCENTES DEL ESTADO DE
MORELOS, EN EJERCICIO DE LA FACULTAD
QUE ME QUE CONFIEREN LOS ARTICULOS
15 FRACCION V Y QUINTO TRANSITORIO
DE LA LEY ORGANICA DEL TRIBUNAL
UNITARIO DE JUSTICIA PARA

ADOLESCENTES Y JUZGADOS
ESPECIALIZADOS, Y
CONSIDERANDO

1.- Con fecha 23 de noviembre del afio
2007, se publicé en el Periédico Oficial “Tierra y
Libertad” ndmero 4571, la Ley del Sistema
Integral de Justicia para Adolescentes del
Estado de Morelos, que previene un sistema
juridico especial aplicable a las personas cuya
edad esté comprendida entre los 12 afios
cumplidos y menos de 18 afios de edad que
hayan incurrido en una conducta tipificada como
delito y estén sujetos a un procedimiento para la
aplicacion de medidas de orientacion, proteccion
y tratamiento con arreglo a esta Ley que inicié su
vigencia el pasado 15 de enero del afio en
Ccurso.
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Poder Judicial del Estado de Morelos.
4598 “Tierray Libertad”

2.- Conforme al articulo 21 de esa Ley, el
Poder Judicial contar4 con un Tribunal Unitario
de Justicia para Adolescentes, integrado por un
Magistrado y jueces especializados que se
requieran, quienes tendran competencia en todo
el Estado para administrar justicia a los
adolescentes a quienes se les atribuya la
realizacion de una conducta tipificada como
delito por las leyes penales.

3.- El 19 de diciembre de 2007, se public6
en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” nimero
4577, la Ley Organica del Tribunal Unitario de
Justicia para Adolescentes y Juzgados
Especializados, iniciando su vigencia el dia
primero de enero del afio en curso.

4.- El articulo 15 de la Ley Orgénica del
Tribunal, determina en su fraccion V la facultad
de la magistratura a mi cargo para emitir el
Reglamento Interior del Tribunal, en tanto que el
articulo QUINTO TRANSITORIO, determina que
“En un término de sesenta dias naturales a partir
de la entrada en vigor de la presente Ley, el
Magistrado del Tribunal Unitario de Justicia para
Adolescentes deber4d emitir el Reglamento
Interior del Tribunal Unitario de Justicia para
Adolescentes y Juzgados especializados.”



5- La expedicion del presente
Reglamento Interior, viene a complementar el
marco juridico de actuacién de los érganos
jurisdiccionales especializados en la
administracion de justicia para adolescentes;
como en todo reglamento, se regulan con
detalle las disposiciones sustantivas y organicas
previstas en la Ley y a la vez se le da un marco
juridico de actuacion a las diferentes areas
administrativas del Tribunal Unitario
seflalandose con precision las atribuciones de
las areas de naturaleza jurisdiccional.

En razon de lo anterior, en ejercicio de
la facultad que me confiere la Ley Organica
del Tribunal Unitario de Justicia Para
Adolescentes y Juzgados Especializados,
tengo a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DEL
TRIBUNAL UNITARIO DE JUSTICIA PARA
ADOLESCENTES Y JUZGADOS
ESPECIALIZADOS DEL PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE MORELOS.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO
DEL TRIBUNAL UNITARIO DE

JUSTICIA PARA ADOLESCENTES

Articulo 1°.- El presente reglamento es
de observancia general y aplicable a los
drganos y servidores publicos jurisdiccionales
y demas personal adscrito a las areas
correspondientes del Tribunal Unitario de
Justicia Para Adolescentes del Poder Judicial
del Estado de Morelos; tiene por objeto
regular la organizaciéon, estructura vy
funcionamiento del Tribunal y de los
Juzgados Especializados que de él
dependen.

Articulo 2°.- El Tribunal Unitario de
Justicia Para Adolescentes, es el 6rgano del
Poder Judicial del Estado de Morelos con
competencia y jurisdiccién en todo el Estado
para administrar justicia a los adolescentes a
quienes se les atribuya la realizacion de una
conducta tipificada como delito por las leyes
penales; se regula por las disposiciones
contenidas en la Constitucién Politica del
Estado, la Ley del Sistema Integral de
Justicia para Adolescentes del Estado de
Morelos, la Ley Organica del Tribunal
Unitario de Justicia Para Adolescentes y
Juzgados Especializados, el presente

Reglamento 'y deméas ordenamientos
juridicos aplicables.

Articulo 3°.- Para los efectos de este
reglamento se entienden como:

l. Ley: Ley del Sistema
Integral de  Justicia  para
Adolescentes del Estado de
Morelos;

II. Ley Orgéanica: Ley
Organica del Tribunal Unitario de
Justicia para Adolescentes vy
Juzgados Especializados;

lll. Leyes: Las demas
leyes vigentes que resulten
aplicables;

IV. Reglamento: El
presente Reglamento Interior del
Tribunal Unitario de Justicia para

Adolescentes y Juzgados
especializados;
V.  Tribunal: Tribunal

Unitario de  Justicia para
Adolescentes;

VI. Juzgados
especializados: Juzgados de
Garantias y Juzgados de Juicio
Oral especializados en justicia
para adolescentes;

VII. Magistrado:
Magistrado titular del Tribunal
Unitario de  Justicia para
Adolescentes;

VIII. Jueces
especializados: Jueces de
Garantia y Jueces de Juicio Oral
especializados en justicia para
adolescentes; y

IX. Fondo: Fondo
Auxiliar de Administracion de
Justicia del Tribunal Unitario de
Justicia para Adolescentes.

Articulo 4°.- La residencia del Tribunal
serd en la Ciudad de Cuernavaca, Morelos,
pero, por acuerdo del Magistrado, podran
instalarse Salas de Audiencia, temporales o
permanentes, en los lugares del Estado que
las necesidades del servicio requieran o
cuando se considerare necesario para la
adecuada apreciacion de determinadas
circunstancias relevantes del caso,
manteniendo todas las formalidades propias
del juicio.

Articulo 5°.- La gestion del Tribunal
deberd cumplir las finalidades jurisdiccionales
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y apegarse a los principios que, sobre justicia
para adolescentes, previene la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
particular del Estado y la Ley de la materia.
Procurara una atencion que preserve la
dignidad de los usuarios y la prestacion de un
servicio con altos niveles de calidad y
efectividad.

TITULO SEGUNDO

DE LA ORGANIZACION DEL
TRIBUNAL
CAPITULO PRIMERO

DEL MAGISTRADO

Articulo 6°.- El Tribunal Unitario de
Justicia para Adolescentes esta integrado por
un Magistrado Propietario y uno Suplente
que entrard en funciones en los casos de
excusa o ausencias temporales o definitivas
del propietario y por los Jueces
especializados que las necesidades del
servicio y la disposicion presupuestal
determinen.

El Magistrado propietario tendra las
atribuciones que especificamente le sefialan
la Constitucién Politica del Estado, la Ley del
Sistema Integral de  Justicia para
Adolescentes del Estado de Morelos, la Ley
Organica del Tribunal Unitario de Justicia
para Adolescentes y Juzgados
Especializados y el presente reglamento.

Articulo 7°.- Corresponde al
Magistrado la conduccién de la politica en
materia de administracion de justicia para
adolescentes, en los términos que sefiala la
Legislacion de la materia; la representacion
del Tribunal ante los deméas Poderes
Publicos del Estado, entidades publicas y
privadas y la conduccion administrativa del
Tribunal, para lo cual ejercera las siguientes
atribuciones:

. Vigilar el cumplimiento de las
disposiciones reglamentarias del Tribunal,
para tal efecto, el Magistrado podra emitir los
instructivos especificos que garanticen el
cumplimiento del presente reglamento;

IIl.  Velar por el respeto a la
autonomia de los Jueces especializados en
la decisién de su funcidn jurisdiccional;

Ill.  Autorizar los formatos y sellos
que deban emplearse para los diversos
tramites del Tribunal;

IV. Tener bajo sus o6rdenes a los
elementos de seguridad o de policia
comisionados en la sede del Tribunal y de él

recibiran sus instrucciones, por conducto del
Administrador de Oficina;

V. Vigilar, controlar, evaluar vy
garantizar el cumplimiento de las condiciones
generales de trabajo, que se deriven de las
relaciones laborales entre los trabajadores y
el Tribunal; al efecto, estara atento al
cumplimiento de los derechos Ilaborales
establecidos en la Ley del Servicio Civil del
Estado de Morelos;

VI. Ejercer el presupuesto del
Tribunal, con apego a la normatividad vigente
en materia de control presupuestal y
transparencia de la funcion publica;

VII.  Administrar el Fondo Auxiliar de
Administracion de Justicia, en los términos
gue sefiala este reglamento;

VIIl. Procurar una organizaciéon vy
gestion judicial eficiente y eficaz, para que la
funcion jurisdiccional de los jueces, se realice
en forma pronta y expedita, y

IX. Ejercer el régimen disciplinario
respecto de los servidores publicos del
Tribunal y los Juzgados especializados,
cuando asi corresponda, en términos de lo
dispuesto por el articulo 15 de la Ley
Orgéanica.

Articulo 8°. En el ejercicio de sus
atribuciones, el Magistrado sera auxiliado por
el personal que sea necesario y que se
encuentre previsto en el presupuesto
respectivo; este personal,
independientemente de su
profesionalizacion, Unicamente realizara las
tareas de indole administrativa derivadas del
cargo, no pudiendo, en consecuencia, ni por
delegacién, ejecutar funciones de caracter
estrictamente jurisdiccional.

Articulo 9°.- En materia
presupuestaria, el Magistrado se auxiliara del
organo administrativo que corresponda, a
efecto de que el presupuesto de egresos del
Tribunal sea ejercido bajo principios de
legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia,
transparencia y exactitud.

Articulo 10°- En términos de lo
dispuesto por el articulo 13 de la Ley
Organica, el Magistrado, dentro de los
primeros diez dias del mes de septiembre de
cada afio, enviar4 al Magistrado Presidente
del Tribunal Superior de Justicia del Estado,
el informe de actividades correspondiente a
las labores del periodo anterior.
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Articulo 11.- En el informe anual se
daran a conocer los aspectos relevantes del
Tribunal, destacando los relativos a la
tramitacion de los asuntos jurisdiccionales a
cargo del propio Magistrado, a los Juzgados
Especializados y aquellos que se refieran a
los aspectos administrativos y laborales del
Tribunal; los de indole presupuestaria;
publicaciones; coordinacion con los otros
Poderes del Estado, instituciones
académicas y organizaciones civiles; los
efectuados con otros Poderes Judiciales de
la Federacioén; asi como todo aquello que sea
importante para la vida institucional del
Tribunal Unitario.

El informe sera publicado en la pagina
de Internet del Tribunal Unitario con el
propdsito de que sea conocido por todos los
servidores publicos del Poder Judicial y los
otros Poderes del Estado, asi como por la
sociedad civil.

Articulo 12.- El Magistrado suplente
entrara en funciones en aquellos asuntos en
que el Magistrado Propietario se excuse de
conocer conforme a la Ley y en los casos de
licencias temporales del titular otorgadas
conforme a lo dispuesto por el articulo 12 de
la Ley Organica; en caso de que el
Magistrado suplente no acepte el cargo y
ante la falta absoluta del titular, se procedera
a la designacion de un Magistrado substituto
en los términos del articulo 8 de esa Ley,
quien desempeifiara el cargo por el resto del
periodo.

El presupuesto de Egresos del
Tribunal Unitario deberd establecer los
emolumentos que percibira el Magistrado
Suplente en el caso en que intervenga en
asuntos en donde el propietario se haya
excusado.

En caso de licencias temporales sin
goce de sueldo por parte del Magistrado
Propietario, el suplente percibira el salario
que éste le corresponda por todo el tiempo
que dure la licencia.

CAPITULO SEGUNDO
DEL PERSONAL DE APOYO DEL
MAGISTRADO

Articulo 13.- El Magistrado del Tribunal
contara con el siguiente personal de apoyo:

l. Un secretario particular;

Il. Un Secretario de Amparos;

lll.  Un Secretario de estudio y
cuenta;

IV.  Un Secretario Auxiliar y

V. El personal administrativo que
sefiale el presupuesto correspondiente.

Articulo 14.- El Secretario Particular
del Magistrado tendra las siguientes
atribuciones:

l. Auxiliar al Magistrado en el
despacho de los asuntos a su cargo;

. Atender los asuntos que
expresamente le encomiende el Magistrado;

lll.  Recibir y despachar la
correspondencia que le indique el
Magistrado;

IV. Vigilar el seguimiento de los
acuerdos emanados del Magistrado;

V. Imponerse diariamente de la
correspondencia que reciba, dando cuenta al
Magistrado para que se dicten los acuerdos
pertinentes.

VI. Llevar un libro de registro de
asuntos turnados a la Magistratura; y

VIl. Las demas que le encomiende el
Magistrado.

Articulo 15.- Al Secretario de Amparos
le corresponde:

I Dar cuenta al Magistrado de las
demandas de amparo directo e indirecto que
se promuevan en contra de las resoluciones
dictadas por el Tribunal o por alguno de los
Juzgados Especializados;

Il. Dar cuenta al Magistrado si el
quejoso solicita la suspension del acto
reclamado, para el efecto de que fije la fianza
que corresponda y asi proceda la
suspension;

Ill.  Dar cuenta al Magistrado de los
despachos y exhortos que deban girarse,
para notificar la demanda de amparo al
tercero perjudicado, cuando resida fuera de
esta Capital;

IV. Asentar la certificacion al pie de
la demanda de amparo, en relacion a la
fecha en que fue notificada la resolucion
combatida al quejoso; asi como la fecha en
gue se recibid la demanda de amparo y los
dias inhabiles que transcurrieron entre la
interposicion de la demanda y la fecha en
que se notific6 al quejoso la resolucion
combatida;

V. Dar cuenta al Magistrado, de la
imposibilidad de la notificacion de la
demanda de amparo al tercero perjudicado,
para prevenir al quejoso proporcione el
domicilio correcto de aquél;
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VI. Turnar al dia siguiente de la
fecha del Acuerdo, al Notificador del Tribunal,
una relacion de los cuadernos auxiliares de
amparo, en donde existan naotificaciones
personales por hacer;

VIl. Hecha la notificacion al tercero
perjudicado, dar cuenta al Magistrado para
que ordene rendir el informe justificado al
tribunal de amparo y enviar la demanda
original, quedando en la Secretaria el
cuaderno auxiliar de amparo para el
seguimiento de éste;

VIIl. Dar cuenta al Magistrado de los
informes previos y justificados, que soliciten
los jueces de distrito, en que se haya pedido
0 no la suspension del acto reclamado. Con
el informe o informes se remitiran las
constancias procesales correspondientes;

IX. Dar cuenta al Magistrado de los
amparos negados o concedidos; en los
primeros para acusar el recibo
correspondiente, y en los segundos para
informar a la autoridad federal, que se
procede al cumplimiento de la ejecutoria
amparadora; y

X. Concluido el trdmite de los
amparos y devueltos los autos regresar el
expediente principal al juzgado de su origen,
por conducto del archivo judicial; el toca
relativo se enviara para su archivo a la
dependencia correspondiente.

Articulo 16.- El Secretario de estudio y
cuenta tendra las funciones siguientes:

. Acusar de recibido los tocas y las
carpetas judiciales, cuando estas Ultimas
hubieren sido remitidos;

Il. Estudiar y analizar los asuntos
que les sean asignados;

lll.  Elaborar los proyectos de
resolucién que les sean encomendados por
el Magistrado, y someterlos a su
consideracion para recibir instrucciones y
orientacion;

IV. Atender con oportunidad las
correcciones y observaciones realizadas por
el Magistrado;

V. Dar cuenta al Magistrado de toda
circunstancia o eventualidad que se presente
en relacién con los asuntos que se le hayan
asignado;

VI. Elaborar de inmediato los
proyectos de resoluciones que cumplan con
los lineamientos ordenados en las ejecutorias
de amparo;

VII. Guardar absoluta discrecion y
confidencialidad en los asuntos que le sean
turnados;

VIII. Verificar que se lleve a cabo el
engrose de los fallos aprobados;

IX. Llevar la estadistica interna de
los asuntos que se le hubiesen turnado para
estudio y proyecto de resolucion;

X. Acatar las politicas de trabajo
establecidas por el Magistrado;

XI. Actualizar sus conocimientos
juridicos, acudiendo a los cursos, talleres,
seminarios o0 conferencias que imparta
institucion legalmente reconocida, y

Xll. Las demas que le encomienden
el Magistrado y otras disposiciones legales

aplicables.
Articulo 17.- EIl Secretario Auxiliar del
Magistrado realizara las funciones

especificas que este le encomiende,
pudiendo auxiliar en sus funciones al resto de
los auxiliares de la Magistratura, cuando las
necesidades del servicio asi lo requieran.
CAPITULO TERCERO
DE LA ESTADISTICAY
SEGUIMIENTO DE LAS MEDIDAS
IMPUESTAS

Articulo 18.- EIl Tribunal contard con
un Departamento de  Estadistica vy
Seguimiento de las Medidas Impuestas, el
gue tendra las atribuciones siguientes:

l. Llevar el registro estadistico de
los asuntos que son del conocimiento del
Tribunal, las medidas que se hayan dictado y
en general el estado en que se encuentren
los procedimientos respectivos, de acuerdo
con la informacién proporcionada por el
Administrador de Oficina;

Il Llevar el registro de los
Programas Individualizados de Ejecucion,
que al efecto remita al Tribunal la Direccion
de Ejecucion de Medidas para Adolescentes.

lll.  Darle el seguimiento a cada uno
de los programas individualizados,
reportando al Magistrado las irregularidades
que advirtiere;

IV. Recabar los informes trimestrales
sobre los avances u obstaculos para el
cumplimiento del programa individual de
ejecucion que al efecto debe remitir la
Direccion de Ejecucion de Medidas para
Adolescentes,

V. Recabar los informes mensuales
que al efecto debe remitir la Direccion de
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Ejecucion de Medidas en los casos en que el
adolescente se encuentre privado de su
libertad.

VI. Recabar de los responsables de
los centros especializados de ejecucion de
medidas privativas de libertad para
adolescentes, los informes sobre la forma en
que esta siendo cumplida la medida;

VII. Proponer al Magistrado las
acciones conducentes para el debido
cumplimiento de las medidas impuestas;

VIII. Auxiliar al Magistrado y a los
Jueces en la implementacion de las formas
alternativas de justicia previstos por la Ley,
cuando sea requerido para ello;

IX. Las demas que al efecto le
indique expresamente el Magistrado.

Articulo 19.- Las areas administrativas
y jurisdiccionales del Tribunal le daran al
Departamento de Estadistica y Seguimiento
de las Medidas Impuestas, la informacion
que este requiera para el cumplimiento de
sus obijetivos.

CAPITULO CUARTO
DE LOS ORGANOS
ADMINISTRATIVOS

Articulo  20.- Son  6rganos
administrativos del Tribunal Unitario de
Justicia para Adolescentes, la Direccion de
Administracién y Finanzas y la Contraloria
Interna.

Articulo 21.- Para ocupar el cargo de
Director de Administracion y Finanzas o
Contralor Interno, se requiere:

I. Ser Ciudadano Mexicano,
preferentemente Morelense, en pleno goce
de sus derechos;

II. Ser de notoria honradez y no haber
sido condenado por sentencia firme por delito
intencional que amerite pena privativa de
libertad;

lll. No haber sido inhabilitado para
desempefiar puestos publicos por parte de
las instancias correspondientes;

IV. Acreditar los conocimientos,
experiencia y capacidad para el desempefio
del cargo y tener titulo y cédula profesional
expedidos por las autoridades competentes;

Articulo 22.- Corresponden a la
Direccion de Administracion y Finanzas, las
siguientes atribuciones:

l. Tener bajo su resguardo los
fondos y valores del Tribunal;

Il Elaborar el proyecto de
presupuesto de egresos del Tribunal y
presentarlo oportunamente al Magistrado;

Ill.  Aplicar las politicas, normas y
sistemas, registros y procedimientos para la
programacion, presupuestacion y
administracion integral de los recursos
humanos, materiales y financieros del
Tribunal;

IV. Coordinar las adquisiciones,
servicios y suministros del Tribunal;

V.  Preparar los actos de licitaciones
y concursos para la adquisicion de bienes y
servicios requeridos por el Tribunal;

VI. Atender el desarrollo del
personal administrativo y las relaciones
laborales con los trabajadores del Tribunal;

VII. Mantener actualizados los
sistemas administrativos que sirvan de base
para la evaluacion y control de los recursos
humanos y financieros, definiendo los centros
responsables de gasto, la apertura
programatica y presupuestal y los criterios de
clasificacion del gasto del Tribunal;

VIIl. Atender los servicios de recursos
humanos, como son: aspectos
administrativos de reclutamiento; evaluacion
permanente del personal; pago de néminas;
prestaciones sociales; expediente laborales y
programas de capacitacion del personal;

IX. Proporcionar los servicios de
recursos materiales, que comprenden:
inventario, provision y control de bienes
muebles, materiales de oficina y papeleria y
adquisiciones de recursos materiales;

X.  Prestar los servicios generales
que comprenden, entre otros: mantenimiento
de bienes muebles e inmuebles; apoyo
técnico para adquisiciones de bienes
informaticos; construccién, remodelacién o
reparacion de bienes muebles o inmuebles;

Xl.  Proporcionar los servicios de
Tesoreria que comprende: programacion y
presupuesto; control presupuestal;
contabilidad y cuenta publica y finanzas;

Xll. Elaborar los proyectos de
manuales de organizacién y procedimientos
administrativos 'y demdas disposiciones
relativas que regulen la organizacion y
funcionamiento del Tribunal y someterlos a la
aprobacion del Magistrado;

X, Auxiliar al Magistrado en la
ejecucion de las acciones de capacitacion
permanente del personal del Tribunal;
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XIV. Las demas que le encomiende el
Magistrado del Tribunal.

Articulo 23.- El Director de
Administracién sera el autorizado para cobrar
y recibir de la Tesoreria del Poder Ejecutivo
del Gobierno del Estado, los fondos
correspondientes al Presupuesto de Egresos
autorizado para cada ejercicio fiscal,
conforme al calendario de ministraciones
aprobado. Asi mismo realizara los pagos de
ndéminas y servicios y pago a proveedores los
dias designados para tal efecto; sin que
pueda efectuar pago alguno que no esté
autorizado por el Magistrado.

Articulo 24.- La Direccion de
Administracion llevard la contabilidad del
ejercicio presupuestal del Tribunal, con base
acumulativa para determinar costos y facilitar
la evaluacién de los proyectos y programas;
establecera los lineamientos sobre la forma y
términos en que llevara sus registros
presupuestales y contables, conforme a los
principios de contabilidad gubernamental y
elaborara la cuenta publica del Tribunal para
presentarla ante la Auditoria Superior
Gubernamental del Congreso del Estado.

Articulo  25.- La Direccion de
Administracion debera elaborar
oportunamente el proyecto de Presupuesto
de Egresos del Tribunal, en términos de la
Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto
Publico, y someterlo a la consideracion del
Magistrado para su remisién al Tribunal
Superior de Justicia del Estado, con el objeto
de que pueda ser presentado conjuntamente
con el presupuesto del Poder Judicial.

Articulo 26.- La Contraloria interna
del Tribunal tiene las siguientes atribuciones:

. Recibir quejas y denuncias en
contra de los servidores puablicos del
Tribunal, instaurando los procedimientos
respectivos, como instancia instructora,
turnandolos al Magistrado para la imposicién
de la sancion correspondiente, en términos
de lo dispuesto por la Ley Orgéanica del
Tribunal  Unitario de  Justicia  para
Adolescentes, la Ley Estatal de
Responsabilidades de los  Servidores
Publicos y este Reglamento;

Il. Proponer medidas de control y
austeridad presupuestal para el debido
ejercicio del gasto publico;

lll.  Vigilar el adecuado ejercicio del
presupuesto, atendiendo a los principios de

racionalidad, austeridad y  disciplina
presupuestal;

IV. Intervenir en los procesos de
entrega — recepcion de las areas del
Tribunal;

V. Vigilar la presentacion oportuna
de las declaraciones de situacidn patrimonial
de los servidores publicos del Tribunal
sujetos a esta obligacion;

VI. Participar en los concursos o
licitaciones para la adquisicion de bienes y
servicios por parte del Tribunal, en términos
de las disposiciones legales aplicables;

VII. Practicar revisiones a la
operatividad de las areas administrativas, asi
como a los rubros y programas;

VIII. Practicar anualmente una
auditoria a los recursos que integran el
Fondo Auxiliar de Administracion de Justicia;
y

IX. Tener a su cargo la Unidad de
Informacién Puablica del Tribunal, en los
términos que sefala este Reglamento.

CAPITULO QUINTO
DEL FONDO AUXILIAR DE

ADMINISTRACION DE JUSTICIA

Articulo 27.- Con el objeto de allegarse
de recursos econdmicos para fortalecer la
administracion de justicia para adolescentes,
el Tribunal contard con un Fondo Auxiliar
para la Administracion de Justicia, el que se
integrara y administrard en los términos
previstos en este capitulo.

Articulo 28.- El Fondo Auxiliar para la
Administracion de Justicia del Tribunal
Unitario de Justicia para Adolescentes se
integra con:

l. Las garantias econOmicas que
se hagan efectivas en términos de lo
dispuesto por la Ley del Sistema de Justicia
para Adolescentes, cuando no proceda la
entrega del monto de la garantia ejecutada a
la victima u ofendido;

Il. Las multas que por cualquier
concepto impongan el Tribunal o los
Juzgados especializados;

Ill.  Los derechos por la expedicién
de copias certificadas de constancias que
obren en los archivos del Tribunal, conforme
a lo dispuesto por la Ley General de
Hacienda del Estado;

IV. Los donativos en dinero o en
especie que reciba el Tribunal;
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V. Los intereses generados con la
inversibn en valores 0 inversiones que
efectue el Tribunal,

VI.  El producto de la venta de bienes
de su propiedad y de los objetos de uso licito
afectos a los procesos que en los términos
de ley pasen a ser propiedad del Estado.

VIl. El monto de la reparacién del
dafio cuando la parte ofendida renuncie al
mismo.

VIIl. Cualquier otro ingreso que por
cualquier titulo obtenga el Tribunal;

Articulo 29.- El Tribunal o los Juzgados
Especializados que por cualquier motivo
hayan recibido o reciban un depdsito en
dinero o en valores, deberd remitirlos a la
unidad administrativa correspondiente para
que se integre al fondo.

Articulo 30.- La administracion de los
recursos que integran el Fondo, estara a
cargo del Magistrado, quién la ejercera a
través de la Direccion de Administracion y
Finanzas del Tribunal.

En ejercicio de esta atribucién, el
Magistrado podra invertir las cantidades que
integran el Fondo en la adquisicion de
valores de renta fija o Inversiones Bancarias,
sobre la base de procurar las de mayor
rendimiento, siempre que éstas, dentro de lo
previsible, garanticen disponibilidad
inmediata y suficiente de dinero para
devoluciones de depdsitos judiciales que
deban hacerse.

El Magistrado podra designar con
cargo al Fondo, a los funcionarios vy
empleados que deben auxiliarlo en su control
y administracién.

Articulo 31.- El registro y control
contable de las operaciones activas y pasivas
del Fondo Auxiliar, se llevara de conformidad
a los lineamientos que establece la Ley de
Contabilidad, Presupuesto y Gasto Publico.

Articulo 32.- Los recursos que integran
el Fondo se destinaran exclusivamente a los
siguientes fines:

I. A la adquisicion de mobiliario,
equipo de computo y libros de consulta para
el Tribunal y dérganos dependientes, no
considerados en el presupuesto;

II.  Adquisiciébn de bienes inmuebles
para el establecimiento de oficinas del
Tribunal y acondicionamiento de estas;

lll.  Por acuerdo del Magistrado,
otorgamiento de estimulos y recompensas

econémicas a los servidores publicos del
Tribunal, excepto el Magistrado y los Jueces
especializados;

IV.  Pago de rentas y servicios; y

V. A la formacién, actualizaciéon vy
especializacion profesional del personal del
Tribunal;

Articulo 33.- Los bienes del Fondo
Auxiliar no podran destinarse, bajo ningun
concepto, a fines distintos de los sefialados
en el presente Reglamento, prohibiéndose
por ende los préstamos en especie 0 en
numerario con cargo a estos recursos.

Articulo 34.- La Direccion de
Administracion y Finanzas, con relacion al
Fondo Auxiliar, tendrd las siguientes
atribuciones especificas:

l. Recabar y custodiar los
valores que le remitan los Juzgados y demas
dependencias del Tribunal, en los términos
de los articulos relativos, registrandolos
contablemente;

Il. Recibir los bienes que por
cualquier motivo deban integrar o
incrementar el patrimonio del Fondo Auxiliar.

[l Cuidar que las inversiones
del Fondo se hagan de manera prevista en
este capitulo, recabando la documentacion
correspondiente;

V. Proveer de inmediato las
cantidades que deban de ser reintegradas a
los beneficiarios o depositantes, recabando
los recibos correspondientes;

V. Presentar un informe
mensual contable, a fin de que sea revisado
y en su caso aprobado por el Magistrado;

VI. Proporcionar inmediatamente
a quien realice una auditoria, todos los
documentos  comprobatorios, libros y
auxiliares necesarios;

VII. Comunicar oportunamente al
Magistrado las fechas de vencimiento de
valores, asi como investigar y sugerirle las
mejores opciones de rendimiento financiero;

VIII. Comunicar al Presidente
cualquier novedad que exista en el manejo
de su dependencia;

IX. Efectuar los pagos que, con
cargo al Fondo, le ordene el Magistrado;
X. En general, realizar todos

aquellos actos que se requieran para la mejor
administracion del Fondo Auxiliar; y

XI. Aquéllos que le indique de
manera especifica el Magistrado.

Direccion General de Legislacion
Subdirecciéon de Informatica Juridica



La Contraloria Interna ejercera, en
relacién con el Fondo, las atribuciones que
previene este Reglamento.

Articulo 35.- Los depésitos en efectivo
recibidos por la Direccion de Administracion y
Finanzas, se documentaran mediante formas
denominadas “Recibo de Ingreso”, la que
estara debidamente foliada, conteniendo la
cantidad que se recibe, el concepto, el
nombre del depositante y del beneficiario en
su caso, fecha del depdsito y nimero de
carpeta judicial, debiendo el receptor
registrarlo e ingresarlo de inmediato en la
forma autorizada para tal efecto.

Articulo 36.- En el caso de que se
carezca de las formas impresas de “Recibo
de Ingreso” y los depdsitos de dinero sean de
caracter  urgente, la  Direccion de
Administracién y Finanzas expedira un recibo
provisional debidamente foliado, cuya copia
se agregara a la carpeta judicial
correspondiente, cuidando de obtener a
primera hora del dia habil siguiente el recibo
que se refiere el articulo anterior, que
también se agregarda a la carpeta, bajo su
responsabilidad.

Articulo 37.- Las garantias que se
otorguen en Pdlizas de Fianza, Prenda e
Hipoteca, se conservaran en custodia por la
dependencia que las reciba, hasta la
conclusién del proceso, las cuales deberan
registrarse en el libro de valores y las que se
otorguen en efectivo a través de recibos de
ingreso en forma inmediata.

Articulo 38.- En todas las carpetas
judiciales invariablemente se asentara razoén
de los documentos a través de los cuales se
hayan efectuado depésitos y pagos, asi
como del destino final de los mismos.

Articulo 39.- La devolucién del
depdsito a quien corresponda, se hara
invariablemente  previa orden judicial,
recabandose la firma del recibo en la
dependencia del Tribunal que lo tenga bajo
su custodia.

Articulo 40.- Los titulares de los
Juzgados Especializados efectuaran, cada
mes, revisiones internas, a fin de verificar en
gué asuntos se dan los supuestos necesarios
para adjudicar a favor del Fondo, los
depdsitos de bienes o valores, comunicando
lo anterior a la Direccién de Administracion y
Finanzas para los efectos correspondientes.

TITULO TERCERO

DE LA ADMINISTRACION DEL
TRIBUNAL Y DE LOS JUZGADOS
ESPECIALIZADOS

CAPITULO PRIMERO

DEL ADMINISTRADOR DE OFICINA

Articulo 41.- ElI Tribunal tendra un
Administrador de Oficina que serd nombrado
y removido libremente por el Magistrado;
tendra a su cargo el cumplimiento de las
funciones administrativas relacionadas con la
actividad jurisdiccional del Tribunal vy
Juzgados especializados.

Por acuerdo del Magistrado, en los
casos de la competencia de este, y
conjuntamente con el Juez Coordinador, en
los casos de la competencia de los Juzgados
Especializados, organizara el despacho de
los asuntos competencia del Tribunal para
garantizar estandares de alta calidad en la
gestion y eficiencia del servicio judicial.

Articulo 42.- ElI Administrador de
Oficina mantendrd la coordinaciéon vy
comunicacion con las distintas dependencias
del Estado que intervienen regularmente en
la  administracion de justicia para
adolescentes, en especial, con el Agente del
Ministerio Publico especializado, la Direccién
de Ejecucién de Medidas y la Direccion de la
Defensoria Publica, con el fin de optimizar los
recursos y garantizar la efectiva realizacion
de las audiencias.

Articulo 43.- ElI Administrador de
Oficina procurard mantener un ambiente de
trabajo en armonia, dignidad y respeto en el
trato interno y a las personas que asisten al
tribunal, en especial a la victima, imputado,
litigantes, testigos, peritos y publico en
general.

Articulo 44.- ElI Administrador de
Oficina tendra las atribuciones que le sefala
el articulo 24 de la Ley Organica y ademas
las funciones siguientes:

l. Verificar la funcionalidad de las
salas de audiencia y de las oficinas del
Tribunal, sugiriendo las medidas correctivas
conducentes;

I. Mantener el suministro de insumos
necesarios para el despacho de los asuntos
gue son competencia del Tribunal,

lll.  Compilar la estadistica judicial y
llevar el control de los registros informaticos
internos.

IV. Coordinar aquellas acciones que
permitan el buen desenvolvimiento de la
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funcion jurisdiccional en el despacho de los
asuntos;

V. Auxiliar al Magistrado en el
desahogo de las audiencias, cuando asi se
requiera;

VI. Llevar la agenda de las audiencias
a través de los registros instalados, en
coordinacién con el Juez Coordinador;

VII. Elaborar el registro de los sujetos
procesales que intervienen en cada caso;

VII. Actualizar los registros de
abogados litigantes, Ministerios Puablicos vy
defensores  publicos para faciltar la
comunicacion;

IX. Asistir a los sujetos procesales, en
las diligencias judiciales en donde se requiera
traductor o interprete, allegando los medios
para ello;

X.  Verificar el cumplimiento del
protocolo que sefiala este reglamento para la
celebracion de la audiencia;

Xl.  Ejecutar las determinaciones del
Juez en los casos de aplicacién de medidas
disciplinarias durante la celebracion de la
audiencia, solicitando la intervencion de la
fuerza pdblica, si fuere necesario, dando
cuenta de ello al Magistrado;

Xll. Elaborar la agenda semanal y
mensual del Tribunal y  Juzgados
Especializados, la que ubicard en un lugar
visible del Tribunal;

XIV. Dar cuenta al Magistrado del
Tribunal con los medios de impugnacién que se
hagan valer y que sean de su competencia, en
términos de la Ley de la Materia;

XV. Enviar al Juzgado Especializado
correspondiente  los testimonios de las
ejecutorias pronunciadas por el Tribunal, asi
como los autos originales en su caso;

XVI. Atender los requerimientos que le
formule la Unidad de Informacion Publica del
Tribunal;

XVII. Verificar que se realicen las

notificaciones ordenadas por los 6rganos
jurisdiccionales, en los términos que sefiala la
Ley;

XVIll. Tendra bajo su cargo la
correspondencia y archivo del Tribunal, funcién
gue ejercera a través del area responsable;

XIX. Remitir al archivo aquellos casos
gque se encuentren definitivamente concluidos,
conservando respaldo en medio magnético de
los mismos;
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XX. Presentar al Magistrado el

proyecto de  necesidades financieras,
materiales y de personal para el buen
funcionamiento de los Juzgados. Dicho

proyecto deberd presentarse a mas tardar
durante la primera semana del mes de
septiembre, a efecto de que sea tomado en
cuenta para la elaboracion del Presupuesto de
Egresos del Poder Judicial;

XXI. Todo aquello que sea inherente y
necesario para proveer un servicio con
estandares de calidad hacia los usuarios y al
publico; y

XXIl. Las que le
especificamente el Magistrado;

Articulo 45.- Para el desempefio de
sus funciones, el Administrador de Oficina
contara con las areas administrativas que se
sefialan en este reglamento y los auxiliares
de Sala que determine el Magistrado, de
acuerdo con la disponibilidad de recursos
presupuestales.

Articulo 46.- Los Auxiliares de Sala
tendran las siguientes funciones:

l. Verificar que las audiencias vy
debates queden registrados en los medios
que garanticen su preservacion, aprobados
por el Tribunal;

Il. Realizar las transcripciones de
las actuaciones judiciales que le sean
requeridas por el Magistrado; los Juzgados
especializados o por administrador de oficina,
debiendo entregarlas en el plazo concedido;

lll.  Ingresar y ubicar en la Sala de
Audiencias a los sujetos procesales, testigos,
peritos, consultores técnicos y otros que
intervienen en el proceso, en el lugar que les
corresponde;

IV. Acatar las indicaciones que,
durante el desarrollo de las audiencias, le
dicten el Magistrado, los  Jueces
especializados o el propio Administrador de
Oficina;

V. Las demés que determine el
Magistrado para el adecuado desarrollo de
las audiencias.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA CARPETA JUDICIAL

Articulo 47.- Por cada asunto que sea
sometido a la Jurisdiccion del Tribunal y
Juzgados Especializados, el Administrador
de Oficina elaborara una carpeta Judicial que
debera contener en forma clara, precisa y
escrita:

encomiende
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I El registro sobre los datos
generales de las partes y de sus asesores 0
defensores;

Il. El domicilio para convocarlos a
las audiencias y demas diligencias
procesales;

Ill. Las medidas cautelares que se
hubieren impuesto al adolescente;

IV. La situaciébn juridica  del
imputado;

V. Los actos de anticipo de prueba
asi como las diligencias o actos de
investigacién autorizados;

VI. Resumen de la formulacion de
imputacién y, en su caso, de la vinculacién o
no vinculacién a proceso;

VII. El delito o delitos que se le
imputan al adolescente;

VIIl. El auto de apertura de juicio o
actos conclusivos del proceso, cualquiera
que sea su naturaleza;

IX. La orden de reapertura de la
investigacion;

X. La sentencia respectiva con
trascripcion sucinta de su motivacion y
fundamentacion; y

XI. Cualquier otro dato que el
Administrador considere relevante para la
integracion de la carpeta.

En la misma carpeta deberan estar las
actas sucintas de las audiencias o debates
realizados.

La carpeta judicial estara a cargo del
Administrador de Oficina quién puede
entregar copia de las mismas a quienes lo
requieran, previo acuerdo del Magistrado.

CAPITULO TERCERO
DE LA CORRESPONDENCIA Y
ARCHIVO

Articulo  48.- La oficina de
Correspondencia 'y  Archivo es la
dependencia administrativa encargada de
recibir los escritos, promociones y recursos
competencia del Tribunal asi como de la
guarda y custodia de las carpetas judiciales
resueltas por los Juzgados Especializados y
por el Magistrado, aplicando en el &mbito del
Tribunal las disposiciones de la Ley General
de Documentacién para el Estado de
Morelos; se integra por un titular que se
denomina Jefe de la Oficina de
Correspondencia y Archivo y por el nUmero
de Auxiliares que sean necesarios para su
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buen funcionamiento conforme a la
disponibilidad presupuestal del Tribunal.

Articulo  49.- La Oficina de
Correspondencia y Archivo estard bajo la
supervision directa del Administrador de
Oficina, quien coordinara sus funciones y
operatividad; se ubicara en la sede del
Tribunal y funcionara al publico en un horario
de nueve a quince horas, de lunes a viernes,
excepto los dias inhabiles.

Fuera del horario a que se refiere el
parrafo anterior, la recepcion de los
documentos, se hara ante el Servidor Publico
de Guardia que determine el Magistrado.

Articulo 50.- Los documentos recibidos
en la Oficina de Correspondencia y Archivo
se entregardan al area del Tribunal que
corresponda inmediatamente después de su
recepcion.

Articulo 51.- Corresponde a la Oficina
de Correspondencia y Archivo:

l. Recibir toda clase de
correspondencia dirigida al Juzgado y las
promociones que presenten los interesados;

I.  Despachar la correspondencia
con diligencia;

lll.  Llevar el registro electrénico de
los siguientes datos:

a) De carpetas judiciales que
sean del conocimiento de los Juzgados
Especializados y del Tribunal con el nimero
progresivo que les corresponda; nombres de
las partes, fecha de la resolucidn, sentido de
la misma, y recursos interpuestos incluyendo
anotaciones de juicios de amparo;

b) Registro diario, por orden
progresivo, de las promociones, oficios y
escritos que se reciban con la anotacioén de la
fecha y hora de su recepcion;

c) De Exhortos y Despachos,
en los que se anotaran las diligencias cuya
practica se hubiere encomendado a los
Jueces del Estado u otra autoridad,
asentandose el origen, la fecha de recepcion
y la de remision;

d) De Cédulas Profesionales y
Permisos Provisionales, en los que se
anotaran los documentos justificativos de la
autorizacion para litigar;

e) De Excusas, Recusaciones y
Substituciones de Jueces o Magistrado, en el
que se anotaran las carpetas judiciales o
tocas en que ocurran dichas circunstancias;
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f) De Multas o Suspensiones,
en el que se anotaran las que se impongan
por los Juzgados o el Tribunal como medidas
disciplinarias o de apremio.

IV. Organizar el archivo de la mejor
manera posible; Catalogar las carpetas
judiciales, los Tocas, las publicaciones de los
Periédicos Oficiales, los expedientes del
personal del Tribunal y demas actividades
que sean competencia del Archivo;

V. Facilitar a los servidores publicos
del Tribunal los documentos o carpetas
judiciales que requieran, previo acuse de
recibo oficial y por un término razonable;

VI. Acusar recibo de las carpetas
judiciales, Tocas y toda clase de documentos
que sean remitidos para su resguardo;

VII. Facilitar en el local del Archivo y
ante la presencia de personal autorizado, las
carpetas judiciales y documentos a las
personas que tengan personalidad
reconocida en los mismos;

VIIIl. Facilitar la consulta de carpetas
judiciales o Tocas y demas documentos bajo
su resguardo a los investigadores
debidamente acreditados, debiendo de
abstenerse de prestar aquellas carpetas
judiciales que conforme al procedimiento no
sean cosa juzgada; y

IX.  Cumplir con todas las
disposiciones de orden administrativo que
sean ordenadas por el Administrador de
Oficina.

Articulo 52.- El Archivo dependera del
Administrador de Oficina, quien tendra
facultad para certificar documentos, proponer
métodos para la guarda y custodia, y en
general todas aquellas que sean acorde a la
naturaleza de sus atribuciones.

Articulo 53.- El Departamento de
Informatica del Tribunal, de acuerdo a las
posibilidades presupuestarias proporcionara
el soporte técnico necesario en materia de
informatica para la captura en medios
electrénicos de las carpetas judiciales y
documentos del Archivo del Tribunal.

Articulo 54.- Los Jueces, deberan
remitir al Archivo a la mayor brevedad
posible, todo lo que deba formar parte del
Archivo Judicial, de no hacerlo sera causa de
responsabilidad oficial.

Articulo 55.- Forman parte del Archivo
Judicial:
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l. Las carpetas judiciales
concluidos en los juzgados especializados;

Il. Las constancias informéticas de
audio o video, en medio magnético relativas
a los procedimientos instaurados en los

juzgados  especializados o ante el
Magistrado;

lll. Las evidencias probatorias, en
cualquier medio, correspondientes a los

procedimientos mencionados;

IV. Los tocas concluidos, las
carpetas judiciales que hayan sido instruidos
ante el Magistrado, y los formados con
motivo de los juicios de Amparo interpuestos
en contra de las autoridades del Tribunal;

V. Los expedientes personales o
curriculares de los servidores publicos del
Tribunal en activo o que hayan dejado de
prestar sus servicios;

VI. Las resefias estadisticas de la
actividad jurisdiccional asi como los
documentos justificativos; y

VIl. La correspondencia oficial y
deméas documentaciéon cuya permanencia se
estime necesaria para Tribunal, por acuerdo
del Magistrado.

Articulo 56.- Las carpetas judiciales y
documentos que deban formar parte del
Archivo Judicial, se entregaran al Jefe de
Correspondencia y Archivo, debidamente
relacionados y con las caracteristicas de los
mismos y s6lo podran ser devueltos a la
dependencia de origen, previo el Acuerdo
correspondiente.

Articulo 57.- Cualquier irregularidad
gue advierta el Jefe de Correspondencia y
Archivo en las carpetas judiciales o
documentos depositados, la comunicard de
inmediato al Magistrado y al Contralor
Interno, y se levantard el acta
circunstanciada correspondiente.

Articulo 58.- Se prohibe al personal
del Archivo extraer carpetas judiciales o
documentos que formen parte de ellos, en
caso de desaparicion o pérdida se
denunciaran los hechos al Ministerio Publico.

Articulo 59.- Los representantes de las
partes seran los Unicos autorizados para
consultar en las carpetas judiciales donde
tengan acreditada su personalidad. Queda
prohibido  divulgar la identidad del
adolescente investigado, sometido a proceso
0 sancionado, el nombre de sus padres o
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cualquier rasgo u otro dato que permita su
identificacién publica.

Articulo 60.- El Magistrado, es la Unica
autoridad que podra autorizar la destruccion
de carpetas judiciales o documentos del
Archivo Judicial; las carpetas judiciales o
documentos a destruir, deberdn ser
relacionados a efecto de que consten en la
memoria histérica del Archivo, para ello
deberan tomarse las previsiones necesarias.

En todo caso, procedera la destruccién
de todos los registros vinculados con el
proceso legal tres afios después del
cumplimiento de la medida sancionadora
impuesta o0 extinguida la acciébn de
imputacién por las causales previstas en la
Ley o en las leyes generales; si el
adolescente fuere absuelto, el expediente y
antecedentes se destruiran inmediatamente,
a excepcidn de que su conservacion sea en
su beneficio.

CAPITULO CUARTO
DEL SISTEMA INFORMATICO

Articulo 61.- El Tribunal contara con un
sistema informatico que permita tener
constancia de audio, video y datos respecto
de los procedimientos que sean del
conocimiento de los Juzgados y Tribunal
especializados.

Articulo 62.- El funcionamiento de este
sistema, estara a cargo del Departamento de
Informatica y Sistemas, que dependera
jerarquicamente del Administrador de Oficina
y tendra las siguientes atribuciones:

. Otorgar el soporte técnico que
sea necesario para el funcionamiento del
sistema informatico del Tribunal y Juzgados
especializados;

Il. Mantener actualizados los
programas informaticos que permitan el
registro de audio, video y datos de los
asuntos que sean del conocimiento del
Tribunal;

lll.  Dar el mantenimiento correctivo y
preventivo a los equipos de cémputo del
Tribunal;

IV. Sugerir la adquisicion de
programas de cOémputo y sistemas
operacionales para mantener actualizado el
Sistema del Tribunal;

V. Prestar el apoyo especializado
gue requieran las diversas areas del Tribunal;
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VI. Mantener reserva respecto de
los asuntos que conozca en razon de sus
funciones; y

VII. Las demas que especificamente
le encomiende el Magistrado o el
Administrador de Oficina.

CAPITULO QUINTO
DEL NOTIFICADOR

Articulo 63.- Las notificaciones a que
se refiere el Capitulo Segundo del Titulo
Cuarto de Ley del Sistema de Justicia para
Adolescentes, estaran a cargo de un servidor
publico que se denominard “Notificador
Judicial”; dependera administrativamente del
Administrador de Oficina y tendra Ilas
atribuciones siguientes:

l. Practicar en tiempo y forma las
diligencias que se les encomienden;

Il. Levantar acta circunstanciada de
las diligencias que practiquen, firmando al
calce de la misma, junto con las personas
gue hubiesen intervenido en la diligencia, si
quisieran hacerlo.

[ll. Dar cuenta al Administrador, en
forma inmediata, de la diligencia que hubiere
practicado.

IV. Diligenciar exhortos o despachos
relacionados con su funcion.

V. Las demas que les sefialen los
ordenamientos juridicos aplicables y sus
superiores jerarquicos.

Articulo 64.- Las notificaciones se
realizaran conforme a las disposiciones
previstas en la Ley del Sistema de Justicia
para Adolescentes; las actuaciones judiciales
deberan devolverse inmediatamente una vez
realizadas las notificaciones ordenadas.

TITULO CUARTO
DE LAS FUNCIONES
JURISDICCIONALES
CAPITULO PRIMERO
DEL MAGISTRADO Y DE LOS
JUECES ESPECIALIZADOS

Articulo 65.- El Magistrado conocera
de los recursos previstos por la Ley y de
aquellos asuntos que sean especificamente
de su competencia.

Articulo  66.- A los  Jueces
especializados les  corresponde  con
exclusividad, decidir los casos sometidos a
su conocimiento y le esta prohibido delegar
sus funciones; se coordinaran con el
administrador de oficina en aquellas acciones
relacionadas con la funcién jurisdiccional, con
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el Udnico propésito de garantizar una
respuesta judicial pronta y expedita.
Articulo 67.- Los Jueces

especializados durardn en su encargo tres
afios y podran ser designados por otro
periodo igual, de acuerdo con la evaluacion
de su desempefio que al efecto realice el
Magistrado.

Articulo 68.- Los jueces especializados
seran inamovibles a partir de que rindan la
protesta constitucional correspondiente y
hasta la conclusién de su encargo y sélo
podran ser removidos por las causas que
sefale la Ley y este Reglamento.

Articulo 69.- Sin perjuicio de las
facultades especificas que les concede la
Ley, los Jueces especializados tendran las
atribuciones siguientes:

I Presidir las audiencias y decidir
lo conducente para que se desarrollen en
forma ordenada y expedita;

Il. Exhortar, en cualquier tiempo, a
las partes para recurrir a medios alternativos
de solucion del conflicto, en los casos que la
Ley lo permita, ofreciéndoles soluciones o
tomando en cuenta las que las mismas
partes propongan para dirimir sus diferencias
y llegar a un acuerdo;

lll.  Observar en su actuacion los
principios que rigen la administracion de
justicia para adolescentes, conforme a la
Constitucion general de la Republica, los
Tratados Internacionales Suscritos por el
Estado Mexicano y rarificados por el Senado
de la Republica; la Constitucién Particular del
Estado y las leyes aplicables en la materia;

IV. Hacer del conocimiento del
Magistrado las irregularidades que advirtiere
en el trato a los adolescentes sometidos a su
jurisdiccion, por parte de las autoridades
investigadoras o encargadas de la ejecucion
de la medida impuesta;

V. Rendir con toda oportunidad los
informes que le sean solicitados por el
Magistrado del Tribunal,

VI. Disponer de los medios a su
alcance para que el procedimiento de los
Juicios radicados en sus Juzgados se ajuste
a las leyes y hacer eficiente la administracion
de justicia,

VIl. Las demas que sean acorde a la
naturaleza de sus funciones.

Articulo 70.- Para el mejor desarrollo
de sus funciones, los Jueces designaran de
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entre ellos a un Juez Coordinador, que,
conjuntamente con el Administrador de
Oficina, determinara:

l. El turno de los casos que son de
su competencia:

Il La agenda de las audiencias
intermedias y de juicio oral;

lll.  Los requerimientos materiales de
los Juzgados;

IV. Las demas acciones tendientes a
lograr una imparticién de justicia pronta y
expedita.

Articulo 71.- En el turno de los asuntos
del conocimiento de los Juzgados
Especializados, por ningdn motivo el Juez
que haya conocido del asunto como Juez de
Garantia, podra conocer del mismo asunto
como Juez de Juicio Oral.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS AUDIENCIAS

Articulo 72.- La audiencia es el acto
procesal por medio del cual, el Magistrado o
los Jueces especializados reciben
informacién relevante directamente de los
sujetos procesales, para la toma de
decisiones de naturaleza jurisdiccional; su
realizacion sera oral, continua, contradictoria,
publica y concentrada; sera presidida por el
juez o Magistrado del tribunal, desde su inicio
hasta el final y requiere de su comparecencia
ininterrumpida y de las personas necesarias
para el acto procesal que motiva su
realizacion. La suspension de una audiencia
es excepcional y por causa expresamente
justificada.

La publicidad podra ser restringida en
los términos establecidos por la ley.

Articulo 73.- Al inicio de cada
audiencia, el Administrador de Oficina haré el
anuncio respectivo en el que referira:

l. El tipo de audiencia;

Il. El nombre del imputado y del
ofendido;

lll.  Eltipo de delito y

IV. El nombre del Juez o Magistrado
que preside.

Articulo 74.- El administrador
conminara al publico asistente para que se
conduzca con respeto y guarde Ila
compostura debida, haciéndoles saber las
facultades del Juez para imponer las
medidas disciplinarias que correspondan.

Articulo 75.- Las partes, el Ministerio
Publico, el Defensor y demas personas
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asistentes a la sesién, se pondran de pie al
ingreso del Juez a la sala.

Articulo 76.- El juez que preside
verificara la presencia de las partes y de las
demas personas cuya presencia resulte
necesaria para su desahogo; verificado el
punto anterior el que preside indicara, en
términos sencillos, el motivo de la audiencia y
sus efectos legales, procediendo a su
desahogo en los términos que sefiala la Ley.

Articulo 77.- ElI que preside Ila
audiencia orientara que la comunicacion
entre las partes, la defensa vy el juez o
Magistrado, se desarrolle en forma oral. La
lectura de documentos sera excepcional. Las
partes, cuando lo consideren indispensable,
solicitaran a quien presida la autorizacion
para hacerlo. El juez o Magistrado podra
autorizarlo cuando lo considere indispensable
para el objeto de la prueba y Unicamente se
realizara en las partes esenciales del
documento.

Articulo 78.- El desarrollo de las
audiencias y debates sera registrado por
cualquier medio que garantice su
preservacion, inalterabilidad e
individualizacion.

Articulo 79.- Para integrar a la carpeta
judicial, el Administrador de Oficina verificara
la elaboracién de un acta resumida que
contenga:

. El lugar, fecha y hora de inicio y
finalizacion de la audiencia. Cuando la
audiencia se lleve a cabo en lugares, fechas
y horas distintas, debera indicarse en el acta.

Il Los datos de identificacién y la
calidad de quienes participen en la audiencia
0 debate. Si los comparecientes vya
estuvieren identificados en la causa, bastara
con consignar Unicamente los nombres y la
calidad con que intervienen en el acto;

.  El objeto de la audiencia o
debate;

IV. Indicar la forma en que quede
registrada la audiencia o debate y la
indicacion del funcionario responsable de la
custodia del registro magnetofénico;

V.  La parte resolutiva de la decision
adoptada por el juez o tribunal; y

VI. La firma del juez y de quienes
intervienen en el acto, siempre que deseen
suscribirla.

De los registros magnetofénicos,
videofdnicos o digitales se le entregara copia
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a las partes o sujetos procesales si asi lo
solicitan.

Cuando las partes o0 sujetos
procesales lo requieran, se podra transcribir
copia simple o certificada de la resolucion
contenida en los registros, conforme Ilo
establece la Ley del Sistema de Justicia para
Menores.

CAPITULO TERCERO
DE LA EXCITATIVA DE JUSTICIA

Articulo 80.- Las excitativas de justicia
tienen por objeto compeler a los Jueces para
gue administren pronta justicia, cuando
aparezca que han transcurrido los plazos
legales sin llevar a cabo el acto procesal que
corresponda.

Articulo 81.- Las excitativas de justicia
se promoveran mediante escrito por quien
tenga interés legitimo ante el Magistrado,
quien pedira informe con justificacion a Juez
y le sefialard un término que no excedera de
cinco dias para que lo rinda. La falta de
informe establece la presuncién de ser cierta
la omisiébn motivo de la excitativa y se

sancionara en los términos de este
Reglamento.
Concluido el plazo, el Magistrado

resolverd lo que proceda.

Articulo  82.- Las excitativas se
resolverdn, con informe o sin él, dentro de los
cinco dias siguientes al vencimiento del plazo
sefialado para rendirlo; Cuando la excitativa
de justicia sea procedente, sin perjuicio de la
sancion a que pueda ser acreedora la
autoridad responsable, se le fijara un plazo
para llevar a cabo el acto procesal que
corresponda el cual no excederd de diez
dias. Si durante el tramite de este
procedimiento la autoridad resuelve, la
excitativa queda sin materia.

Articulo 83.- Cuando a juicio de quien
resuelva haya mediado motivo racional e
insuperable para el no pronunciamiento de la
resolucién, la excitativa serd declarada
improcedente.

TITULO QUINTO
DEL ACCESO A LA INFORMACION
CAPITULO UNICO
DE LA UNIDAD DE INFORMACION
PUBLICA (UDI)

Articulo 84.- Para garantizar el acceso
a la informacion, el Tribunal contara con la
Unidad de Informacién Puablica, que estara a
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cargo del Contralor Interno, como Jefe de la
Unidad.

Articulo 85.- El Contralor Interno,
como Jefe de la Unidad de Informacion
Publica, tendra, ademés de las atribuciones
especificas sefialadas en este Reglamento,
las siguientes:

I Recibir y dar tramite a las
solicitudes de acceso a la informacion publica
y a las relativas al ejercicio de la accion de
habeas data.

Il. Difundir en coordinacion con las
dependencias y unidades administrativas
correspondientes la informacién Publica de
Oficio conforme a la Ley de Informacién
Pulblica, Estadistica y proteccién de datos
personales del Estado de Morelos;

lll.  Administrar, sistematizar,
archivar 'y resguardar la informacion
clasificada como reservada y confidencial en
coordinacion con las dependencias Yy
unidades administrativas correspondientes.

IV. Notificar al consejo de
informacion clasificada a cerca de toda la
informaciéon susceptible de considerarse
como reservada, para que este resuelva al
respecto.

V. Promover en las entidades
publicas de su adscripcién la actualizacion
periédica de la informacién a que se refiere la
ley.

VI. Orientar y auxiliar a las personas
en la elaboracidén y entrega de las solicitudes
de acceso a la informacion.

VII. Realizar los tramites y gestiones
dentro de la entidad publica de su
adscripcion para entregar la informacion
solicitada y efectuar las notificaciones
correspondientes.

VIIl. Promover la capacitacion,
actualizacion y habilitacion oficial de los
servidores publicos que se encargaran de
recibir y dar tramite a las solicitudes
presentadas.

IX. Administrar y actualizar
mensualmente el registro de las solicitudes,
respuestas, tramites y costos que implique el
cumplimiento de sus funciones.

X.  Las necesarias para facilitar el
ejercicio del derecho de acceso a la
informacion y la proteccién general de datos
personales de acuerdo con los principios y
preceptos establecidos en la ley.
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La UDI proveera la informacion
contenida en documentos escritos,
fotografias, graficos, grabaciones, soporte
electrénico o digital, o en cualquier otro
medio o formato, que se encuentre en su
posesion o bajo su control, en los términos
que sefiala la Ley de la materia.

Articulo 86.- El Consejo de Informacion
Clasificada estara integrado por el
Magistrado del Tribunal; el Coordinador de
los Jueces; el Administrador de Oficina y el
Contralor y tendra las facultades que sefiala
la Ley de la materia.

Articulo 87.- En términos de lo
dispuesto por el articulo 51 de la Ley del
Sistema de Justicia para Adolescentes,
queda prohibido divulgar la identidad del
adolescente investigado, sometido a proceso
0 sancionado, el nombre de sus padres o
cualquier rasgo u otro dato que permita su
identificacion publica. Los jueces
competentes deberan garantizar que la
informaciéon que brinden sobre estadisticas
judiciales no contravenga el principio de
confidencialidad ni el derecho a la privacidad
consagrado en la ley, por lo que cualquier
dato relacionado con los adolescentes
sujetos a proceso, sera considerado
informacién reservada, en términos de lo
dispuesto por los articulos 42 y 52 de la Ley
de la materia.

Articulo 88.- El Tribunal, en la
interpretaciéon de la Ley y el presente
Reglamento deberé favorecer el principio de
publicidad de la informacion y en el &mbito de
su competencia estara obligado a respetar el
ejercicio del derecho que toda persona tiene
de solicitar y recibir la informacién publica.

Articulo 89.- Los servidores publicos
del Tribunal seran responsables de la
informacion que produzcan, administren,
manejen, archiven o conserven y estard a
disposicion de las personas, salvo aquella
que se considere como reservada o
confidencial.

Articulo 90.- La pérdida, destruccion,
alteracion u ocultamiento de la informacion
publica y de los documentos en que se
contenga, seran sancionados en los términos
de la Ley de Informacion, la Ley Estatal de
Responsabilidades de los  Servidores
Plblicos y demas ordenamientos juridicos
aplicables.
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Articulo 91.- La informacion de

caracter personalisimo es irrenunciable,
intransferible e indelegable, por lo que
ninguna autoridad del Tribunal debera

proporcionarla o hacerla publica.

Articulo 92.- En los términos de la Ley
de Informacion, la obligacién del Tribunal de
proporcionar informacion no comprende el
procesamiento de la misma, ni el presentarla
conforme al interés del solicitante. Tampoco
comprende el proporcionar informaciéon que
no exista o0 no se encuentre bajo su dominio.

Articulo 93.- El Tribunal implementara
una pagina de Internet en donde estara a
disposicion de los usuarios la informacion
publica de oficio; sera responsabilidad del
encargado de la UDI el mantenerla
actualizada mensualmente. En todo caso, la
actualizacion de la informacion se realizara
en términos del articulo 35 de la Ley de
Informacion.

En la sede del Tribunal se instalara por
lo menos un equipo de cémputo que facilite
el acceso a la informacion basica,
garantizada en este capitulo.

Articulo 94.- Lo que no se encuentre
expresamente previsto en este capitulo se
resolvera por el Magistrado aplicando la Ley
de Informacién Publica, Estadistica Yy
proteccion de datos personales del Estado de
Morelos.

TITULO SEXTO
DE LAS CONDICIONES GENERALES
DE TRABAJO
CAPITULO PRIMERO
DEL PERSONAL DEL TRIBUNAL

Articulo 95.- Las relaciones laborales
entre los servidores publicos y el Tribunal, se
regiran, en lo conducente, por la Ley del
Servicio Civil vigente en el Estado y por las
disposiciones de este Reglamento.

Articulo 96.- Para los efectos del
presente Reglamento se considera personal
jurisdiccional del Tribunal al Magistrado; al
Administrador de Oficina; a los Jueces
especializados; al Notificador; a los
Secretarios de Estudio y Cuenta y Amparos,
quienes seran empleados de confianza al
tenor de la Ley respectiva; y empleados
administrativos los que  desempefien
funciones distintas a las mencionadas. Los
derechos y obligaciones se regiran por las
leyes aplicables y, en su caso, por el
presente Reglamento.
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Articulo 97.- El personal administrativo

deberd cumplir con las siguientes
obligaciones:
l. Llevar al dia las labores

asignadas, y en caso de que se registre un
retraso que le sea imputable, debera ponerse
al corriente a la brevedad posible a efecto de
no incurrir en causal de responsabilidad;

Il. Portar durante el horario de
labores la identificacion del Tribunal,
expedida por la Direccion Administrativa del
mismo y abstenerse de hacer uso incorrecto
de dicha identificacion;

lll.  Permanecer en la oficina dentro
de sus horas de trabajo y so6lo podra
ausentarse  para cumplir  comisiones
relacionadas con sus funciones.

IV. Desarrollar sus actividades de
conformidad con las leyes, reglamentos y
manuales;

V. Abstenerse de hacer uso
indebido de la papeleria oficial, logotipo o
cualquier de medio de identificacion del
Tribunal;

VI. Abstenerse de ostentar su
calidad de servidor publico del Tribunal, en el
desarrollo sus actividades ajenas a las
oficiales.

El incumplimiento a lo dispuesto en
este articulo sera sancionado de conformidad
con la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado el presente
reglamento y las Condiciones General de
Trabajo.

Articulo 98.- Para que un empleado del
Tribunal pueda abandonar el centro de
trabajo al que esté adscrito, o dejar de
desempeniar las funciones o las labores a su
cargo, deberd obtener el permiso
correspondiente de su jefe inmediato superior
0 quien haga las veces de responsable de la
oficina al que esté adscrito.

Articulo 99.- El horario de labores en el
Tribunal serd de las 8:00 a las 15:00 horas
de todos los dias habiles. Este horario podra
ser modificado por acuerdo del Magistrado,
en atencion a las necesidades del Tribunal.

Los empleados del Tribunal prestaran
a éste sus servicios fuera del horario de
trabajo, cuando sea necesario y lo ordenen
Sus superiores.

Articulo 100.- ElI Magistrado podra
autorizar viaticos a los servidores publicos
del Tribunal que deban trasladarse fuera de
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su centro de trabajo para realizar cualquier
actividad oficial encomendada por quien
corresponda.

Articulo 101.- El personal firmara lista
de asistencia o registrara en el reloj la hora
de entrada y salida, y el Director
Administrativo cuidard de que se cumplan
puntualmente los deberes de sus cargos. Los
Secretarios auxiliares del Magistrado estaran
bajo la supervision de este.

Articulo 102.- Los servidores publicos
del Tribunal, gozardn de los dias de
descanso establecidos en el calendario anual
de labores que apruebe el Pleno del Tribunal
Superior de Justicia y el Consejo de la
Judicatura, en sus respectivos casos.

Articulo 103.- El Magistrado podra
conceder licencias econdmicas con goce de
sueldo al personal de confianza vy
administrativo hasta por quince dias.

Articulo 104.- El Magistrado conocera
de las renuncias del personal del Tribunal y
resolvera lo que corresponda.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 105.- Los servidores publicos
del Tribunal son sujetos de responsabilidad
administrativa por las infracciones que
cometan en el desempefio de sus
actividades, en los términos de la
Constitucion Politica del Estado, la Ley de
Responsabilidades, las disposiciones de la
Ley del Sistema de Justicia para Menores y
de este Reglamento.

Articulo 106.- Son infracciones del
personal jurisdiccional y administrativo, que
merecen la aplicacion de las sanciones
administrativas previstas en este reglamento,
independientemente de la responsabilidad
penal que pudiera surgir:

l. Conducir los Procedimientos
previstos por la Ley cuando estuvieren
impedidos, conociendo el impedimento;

Il. No respetar la  dignidad,
imparcialidad, independencia y
profesionalismo propios de la funcién que
realicen;

lll.  Manifestar una notoria ineptitud o
descuido grave en el desempefio de sus
funciones;

IV. Incumplir el trabajo que les haya
sido encomendado o realizar deficientemente
su labor;
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V.  Recibir donativos u obsequios de
cualquier naturaleza y precio de las partes o
de un tercero vinculado con el asunto;

VI. Asistir a convites pagados por
alguna de las partes;

VIl. Delegar o permitir que otras
personas desempefien las funciones que les
son propias, sin autorizacion del superior
jerarquico;

VIIl. Autorizar a un subordinado a no
asistir a sus labores sin causa justificada, asi
como otorgarle indebidamente permisos,
licencias o comisiones con goce parcial o
total de sueldo;

IX. Autorizar la salida de carpetas
judiciales o documentos de las oficinas, fuera
de los casos previstos por la Ley;

X.  No atender con la debida
correccion a las partes y al publico en
general;

Xl.  Tratar con falta de respeto a sus
compafieros de trabajo o subordinados;

Xll.  Obtener o tratar de obtener, por
el desempefio de su funcién, beneficios
adicionales a las prestaciones que
legalmente reciba del erario publico;

Xlll. No informar a su superior
jerarquico o al Magistrado, los actos u
omisiones de los servidores publicos a su
cargo, que impliquen inobservancia de las
obligaciones propias de su funcién;

XIV. Aceptar o emitir consignas o
presiones para desempefiar indebidamente
las funciones que les estan encomendadas;

XV. Desempefiar algun otro empleo,
cargo o comision oficial o particular que la
Ley prohiba;

XVI. Ejercer sus funciones cuando
haya concluido el periodo para el cual hayan
sido designados, o cuando hayan cesado,
por alguna otra causa, en el ejercicio de las
mismas;

XVII. Desempefiar sus labores en
estado de embriaguez o bajo el influjo de
algun estupefaciente, o comportarse en
forma inmoral en el lugar en que realice sus
funciones;

XVIII. Proporcionar a las partes
informacion relativa a los procedimientos en
que intervengan;

XIX. Revelar a terceros informacion
confidencial, respecto a los procedimientos
en gue intervengan, salvo cuando lo solicite
una autoridad o los mismos interesados;
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XX. Incumplir las obligaciones que
establece la Ley de Responsabilidades, y

XXI. Las demas que determinen las
normas legales aplicables.

Articulo 107.- Los servidores publicos
adscritos al Tribunal seran destituidos de su
cargo cuando cometan un delito doloso que
merezca pena privativa de libertad, quedando
suspendidos desde el auto de formal prision
y hasta la conclusién definitiva del
procedimiento, y, en su caso, destituidos una
vez gque cause estado la sentencia
condenatoria.

Articulo 108.- Para la imposicién de las
sanciones administrativas a los servidores
publicos del Tribunal, se substanciara el
siguiente procedimiento:

l. El Contralor Interno recibird la
denuncia o queja correspondiente, en la cual
se ofreceran y se acompafiaran las pruebas
respectivas;

Il. El Contralor Interno lo hard del
conocimiento del infractor para que dentro de
un plazo de cinco dias habiles, contados a
partir del dia siguiente en que sea notificado,
comparezca a exponer lo que a su interés
convenga, pudiendo ofrecer pruebas por
escrito;

Ill.  Transcurrido el plazo indicado, el
Contralor Interno sefialara fecha y lugar para
que tenga verificativo la audiencia de
desahogo de pruebas;

IV. El dia sefialado para la
audiencia, el Contralor Interno recibira las
pruebas ofrecidas y los alegatos que
produzcan las partes, una vez realizado lo
anterior lo enviard en estado de resolucion al
Magistrado, y éste a mas tardar, siete dias
después, dictara la resolucion que
corresponda  debidamente fundada vy
motivada, misma que se notificara a las
partes, y

V. Siel plazo sefialado en el parrafo
anterior resultare insuficiente para dictar
resolucion, podra ampliarse hasta por siete
dias més.

Articulo 109.- El Contralor Interno
tendra las mas amplias facultades para
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allegarse de oficio los elementos probatorios
que estimen necesarios conforme a derecho,
para obtener el mejor conocimiento de los
asuntos, y deberd apegarse a los
procedimientos que establecen la Ley Estatal
de Responsabilidades y este Reglamento

Articulo 110.- Contra la resolucion
gue imponga una sancion administrativa a un
servidor publico del Tribunal, proceden los
recursos ordinarios previstos en la Ley
Estatal de Responsabilidades.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El Presente Reglamento
entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periodico Oficial “Tierra y
Libertad”, o6rgano del Gobierno del Estado
Libre y Soberano de Morelos.

SEGUNDO.- Las areas administrativas
y jurisdiccionales del Tribunal Unitario de
Justicia para Adolescentes, ajustaran su
funcionamiento a las disposiciones del
presente Reglamento.

TERCERO.- La Magistrada del
Tribunal, por razones presupuestales, podra
asignar funciones previstas en este
Reglamento a las areas administrativas y
jurisdiccionales que se encuentren en
funcionamiento, hasta en tanto se integra la
totalidad de las areas del Tribunal.

CUARTO.- Remitase el presente
Reglamento al Secretario de Gobierno vy
Director del Periédico Oficial “Tierra y
Libertad” para los efectos de su publicacion.

Dado en la Sede del Tribunal Unitario
de Justicia Para Adolescentes, en la Ciudad
de Cuernavaca, Capital del Estado de
Morelos a los veintinueve dias del mes de
febrero de dos mil ocho.

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
LA MAGISTRADA DEL TRIBUNAL
UNITARIO DE JUSTICIA PARA
ADOLESCENTES
LIC. ANA VIRINIA PEREZ GUEMEZ Y
OCAMPO
RUBRICA.
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