
Minutario Fecha Dirigido Asunto Remitente

Dirección General de Coordinacion y Desarrollo Administrativo

Minutarios diciembre

"Oficios o Circulares Internas que Organicen Administrativamente la Dependencia, (OTI 1)"

2361 03/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE ATENCION A ZONAS 

URBANAS

DEVOLVER INVER 02 Y 03 CANCELACION DE RECURSOS FEDERALES 
HABITAT DEL MUNICIPIO DE JIUTEPEC

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2362 03/12/2012 SUBSECRETARIA DE 
PROGRAMACIÓN  Y 

PRESUPUESTO

SE PONE A DISPOSICION $51,413.00 PROVISION FISE 2009 Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2363 03/12/2012 ADQUISICIONES Y 
PATRIMONIO

ENVIO DE SOLICITUDES DE AVALUO DE JUSTIPRECIACION DE INMUEBLES 
PARA ARRENDAMINETO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2391 03/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DEL SISTEMA PARA EL 

DESARROLLO 

ADEUDO DEL SEÑOR OSCAR ILDEFONSO VAZQUEZ FLORES DEL MES DE 
OCTUBRE DEL 2012

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2365 03/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE INVERSION Y 
DEUDA PUBLICA

ENVIO ANEXOS PARA REVISION Y FIRMA DE LA SECRETARIA DE HACIENDA 
PROGRAMA ESPACIOS PUBLICOS

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2366 03/12/2012 DIRECTORA JURIDICA 
Y TITULAR DE LA 

UNIDAD DE 

SE INFORMA QUE LA INFORMACION SOLICITADA NO ES COMPETENCIA DE 
ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2367 03/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE COORDINACION DE 

PROGRAMAS 

ENVIO SLR 16 OPCIONES PRODUCTIVAS Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2368 03/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE RICARDO RODRIGUEZ 
VALLADARES CONVENIO FUERA DE JUICIO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2369 03/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE FRANCISCO JAVIER RODRIGUEZ 
VALLADARES CONVENIO FUERA DE JUICIO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2370 03/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE LUZ MARIA AVILA CAMARILLO 
CONVENIO FUERA DE JUCIO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2371 03/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE JOSE MANUEL RUBI VALLEJO 
CONVENIO FUERA DE JUICIO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2372 03/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE CHRISTIAN SALVADOR SALDAÑA 
GOMEZ CONVENIO FUERA DE JUICIO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2373 03/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE GEORGINA REYES ADAMS 
CONVENIO FUERA DE JUICIO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2374 03/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE MARCO ADRIAN BAHENA VARGAS 
CONVENIO FUERA DE JUICIO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2375 03/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE LUIS ANTONIO SESMA TORRES 
CONVENIO FUERA DE JUICIO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo



Minutario Fecha Dirigido Asunto Remitente

Dirección General de Coordinacion y Desarrollo Administrativo

Minutarios diciembre

"Oficios o Circulares Internas que Organicen Administrativamente la Dependencia, (OTI 1)"

2376 03/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE SANDRA LETICIA OCAMPO LOPEZ 
CONVENUIO FUERA DE JUICIO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2377 03/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE FRANCISCO GUILLERMO VARGAS 
HERNANDEZ CONVENIO FUERA DE JUICIO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2378 03/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO CONSTANCIA D ENO ADEUDO DE ALVARO FERNANDEZ CUEVAS 
CONVENIO FUERA DE JUICIO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2379 03/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE HECTOR ENRIQUE AGUILAR 
TORRES CONVENIO FUERA DE JUICIO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2380 03/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE VICTOR MANUEL GONZALEZ 
BIZARRO CONVENIO FUERA DE JUICIO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2381 03/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE DULCE ROCHA HERNANDEZ 
CONVENIO FUERA DE JUICIO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2397 04/12/2012 ADQUISICIONES Y 
PATRIMONIO

REENVIO DE 2 CONTRATO DCAS/006BIS/2012 PARA ARCHIVO CONTROL Y 
TRAMITES DE PAGO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2398 04/12/2012 ADQUISICIONES Y 
PATRIMONIO

SOLICITUD DE CERTIFICACION DE FACTURA VEHICULO SINIESTRADO POR 
ROBO NP 300 DOBLE CABINA 12-05-003976

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2399 05/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE MANTENIMIENTO 

VEHICULAR Y 

ENVIO FACTURAS DE VEHICULOS CHEVY PWC 1819, LUV NV 00379 Y CHEVY 
PWC 1846 PARA FIRMA DE VISTO BUENO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2400 05/12/2012 CAPITAL HUMANO SOLICITUD DE SUELDO MENSUAL Y AVALE DE DOCUMENTOS DE 
VACACIONES

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2401 06/12/2012 Direccion  Gral. De 
Mantenimiento Vehicular 

y Señalamiento de 

No. De folios correspondiente al Mantenimiento preventivo del parque vehicular Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2402 06/12/2012 iNSTITUTO 
MORELENSE DE LA 

JUVENTUD

SOLICITO EL SUELDO QUE PERCIBE EL DIRECTOR GENERAL DEL INTITUTO 
DEL MORELENSE DE LA JUVENTUD  DE EL C. GABRIEL PEREZ CASILLAS

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2403 06/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE COORDINACION DE 

PROGRAMAS 

ENVIO SLR 3X1 Y PDZP PARA REVISION Y TRAMITE DE PAGO Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2404 06/12/2012 SECRETARIA DE 
HACIENDA

INGRESOS GENERADOS POR LOS ORGANISMOS Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2405 06/12/2012 ADMINISTRACION SOLICITO GUSTIFICACION DE ALTA EDGARDO JUAQUIN VALENCIA FONTES Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo



Minutario Fecha Dirigido Asunto Remitente

Dirección General de Coordinacion y Desarrollo Administrativo

Minutarios diciembre

"Oficios o Circulares Internas que Organicen Administrativamente la Dependencia, (OTI 1)"

2406 06/12/2012 ADRIANA DIAZ 
CONTRERAS, 

SECRETARIA DE 

SE INFORMA DE LA RATIFICACIÓN DE SUPLENTE DEL COORDINADOR DEL 
CONSEJO DE INFORMACION CLASIFICADA

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2407 06/12/2012 DIRECTOR GENERAL 
DE LA COMISION DE 

MEJORA REGULATORIA

ENVIO CUARTO REPORTE BIMESTRAL DE MEJORA REGULATORIA Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2408 06/12/2012 ADQUISICIONES Y 
PATRIMONIO

ENVIO DE SOLICITUD DE AMPLIACION DE CONTRATO TRASLADO DE 
CUERPOS

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2409 07/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE LUIS FONSECA CERVANTES Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2410 07/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE INVERSION Y 
DEUDA PUBLICA

EN ALCANCE AL OFICIO 2179 SE ENVIA MODIFICACION DE INVERS SE 
INCLUYE XOCHITEPEC

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2411 07/12/2012 SUBSECRETARIA DE 
VINCULACION, 

INFORMACION Y 

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL DE TELEFONIA CONVENCIONAL MES DE 
CTUBRE 2012

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2412 07/12/2012 SUSECRETARIA DE 
PROGRAMAS SOCIALES

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL DE TELEFONIA CONVENCIONAL MES DE 
OCTUBRE 2012

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2413 07/12/2012 SUBSECRETARIA DE 
VINCULACION

REGISTRO DE ENTRADA Y SALIDA CON LISTA DE ASISTENCIA AL 
PERSONAL DE LA SUBSECRETARIA DE VINCULACION

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2414 07/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE PLANEACION E 

INFORMACION SOCIAL

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL DE TELEFONIA CONVENCIONAL MES DE 
OCTUBRE 2012

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2415 07/12/2012 DIRECCION GENEREAL 
DE ATENCION A ZONAS 

URBANAS

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL DE TELEFONIA CONVENCIONAL MES DE 
OCTUBRE

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2416 07/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE ATENCION A ZONAS 

RURALES

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL DE TELEFONIA CONVENCIONAL MES DE 
OCTUBRE 2012

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2417 07/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE ATENCION A 

MIGRANTES Y GRUPOS 

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL DE TELEFONIA CONVENCIONAL MES DE 
OCTUBRE 2012

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2418 07/12/2012 DIRECION GENERAL 
DE PLANEACION

LISTA DE ASISTENCIA DE PERSONAL DE LA DIRECCION DE PLANEACION Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2419 07/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE LILIA IVONNE PINEDA CASTAÑEDA, 
EX COMISARIA DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2420 07/12/2012 TESORERIA SOLICITUD DE CHEQUES OPCIONES PRODUCTIVAS Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo



Minutario Fecha Dirigido Asunto Remitente

Dirección General de Coordinacion y Desarrollo Administrativo

Minutarios diciembre

"Oficios o Circulares Internas que Organicen Administrativamente la Dependencia, (OTI 1)"

2421 07/12/2012 CAPITAL HUMANO COMPLEMENTO DEL FINIQUITO DE LA EX COMISARIA DEL INSTITUTO DE LA 
JUVENTUD ILIANA IVONNE PINEDA CASTAÑEDA.

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2422 10/12/2012 SECRETARIA DE 
ADMINISTRACION

ENVIO JUSTIFICACION DE ALTA DE LA LICENCIADA EDILBERT RODRIGUEZ 
DELGADO DEL INJUVE

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2423 10/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE DESARROLLO 
ORGANIZACIONAL

APOYO PARA ACTUALIZAR Y MEJORAR EL PROCEDIMIENTO DENOMINADO 
ESCRITURACION

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2424 10/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE COORDINACION DE 

PROGRAMAS 

ENVIO 4 SLR´S HABITAT PARA TRAMITE DE PAGO Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2425 10/12/2012 JUVENTUD ENVIA CHEQUE No. 0046323 DE LA INDEMNIZACION DEL VEHICULO OFICIAL 
PLATINA

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2426 10/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE GESTION DEL 
CAPITAL HUMANO

RETENCION DE PAGO NUEVAMENTE DE MARIA LUISA RODRIGUEZ VAZQUEZ Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2456 14/12/2012 TESORERIA GENERAL ENVIO 5 POLIZAS CHEQUES FIRMADOS POR LOS BENEFICIARIOS Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2457 14/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE  COORDINACION DE 

PROGRAMAS 

ENVIO SLR CUAUTLA HABITAT Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2458 17/12/2012 CAPITAL HUMANO SOLICITO PAGO DE COMPLEMENTO DE FINIQUITO DE C.P. ANGELINA 
FUENTES FIGUEROA VACACIONES

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2459 17/12/2012 CAPITAL HUMANO SOLICITO CARTA DE ASIGNACION DE MONTES DE OCA ORTEGA SELMA 
PARA MIGRANTES

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2460 17/12/2012 CAPITAL HUMANO SOLICITO CARTA DE LIBERACION PARA ALEJANDRA RAQUEL DEL VALLE 
MELENDEZ

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2461 17/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO FINIQUITO DE LUIS IGNACIO ESPITIA ROSAS DE LA SUBSECRETARIA 
DE VINCULACION, INFORMACION

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2462 17/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO FINIQUITO DE RICARDO HERNANDEZ CASTELLANOS DE LA 
SUBSECRETARIA DE VINCULACION

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2463 17/12/2012 SUBSECRETARIA DE 
VINCULACION

MANDAMOS RESPUESTA DE QUE NO ES POSIBLE  DAR LAS CONSTANCIAS 
DE SUELDO DE MARIA ESTHER Y BERTHA TRINIDAD A LA SUBSECRETARIA 
BLANCA

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2464 17/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE PRESUPUESTO Y 

GASTO PUBLICO

ENVIO FACTURAS PARA EL PAGO DE VIGILANCIA CORRESPONDIENTE AL 
MES DE NOVIMEBRE Y DICIEMBRE DEL 2012

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo



Minutario Fecha Dirigido Asunto Remitente

Dirección General de Coordinacion y Desarrollo Administrativo

Minutarios diciembre

"Oficios o Circulares Internas que Organicen Administrativamente la Dependencia, (OTI 1)"

2382 03/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE RAFAEL ANTONIO TINOCO 
MARTINEZ CONVENIO FUERA DE JUICIO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2383 03/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE ALEJANDRA MOLINA VERA 
CONVENIO FUERA DE JUICIO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2384 03/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE JUAN JAVIER SALGADO VAZQUEZ 
CONVENIO FUERA DE JUICIO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2385 03/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE ANTUANNE SIXTO SALDAÑA 
CONVENIO FUERA DE JUICIO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2386 03/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE MARCO ANTONIO VALENCIA PEREZ 
CONVENIO FUERA DE JUICIO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2387 03/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE COORDINACION DE 

PROGRAMAS 

ENVIO SLR 46 PARA REVISION Y TRAMITE DE FIRMA Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2388 03/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE MANTENIMIENTO 

VEHICULAR Y 

ENVIO FORMATOS DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO PARA FIRMA DE 
VISTO BUENO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2389 03/12/2012 CAPITAL HUMANO SOLICITO DESCUENTO DE NOMINA Y DE ASIGNACION DE LAS SIGUIENTES 
PERSONAS, JUAN JAVIER, ANTUANNE SIXTO, MARCO VALENCIA, ALVARO 
FERNANDEZ, SANDRA LETICIA, MARCOAS ADRIAN, LUZ MARIA

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2390 03/12/2012 CAPITAL HUMANO SOLICITO DESCUENTO DE SU CONVENIO DE JAVIER, RICARDO, ALE, 
RAFAEL, DULCE, BIZARRO, HECTOR, CHRSITIAN, GUILLERMO, GEORGINA, 
MANUEL, LUIS

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2364 03/12/2012 Sistema DIF Morelos se envia contestacion referente aapoyo de colaboracion y coordinacion de 
incorporacion de bienes de computo y mob de oficina

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2392 04/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE INVERSION Y 
DEUDA PUBLICA

ENVIO ANEXOS DE CANCELACION DEL PROGRAMA 3X1 MIGRANTES Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2393 04/12/2012 LIC. NORMA PARRA 
CHAVERO

se solicita que manifieste si tiene información que aportar para la reunion del 
consejo de información clasificada

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2394 04/12/2012 DIRECCION  GENERAL 
DE INVERSION Y 
DEUDA PUBLICA

SOLICITO INFORME HACERCA DE LAS SLR DEL OFICIO 2030 Y 1927 Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2395 04/12/2012 ADQUISICIONES Y 
PATRIMONIO

ENVIO DE RESGUARDOS DE VEHICULOS DEL IMJUVE  PARA FIRMA Y SEAN 
DEVUELTOS PARA ARCHIVO Y CONTROL

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2396 04/12/2012 MANTENIMIENTO 
VEHICULAR

ALCANCE PARA ENVIO DE RELACION DE VEHICULOS POR UAS Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo
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Dirección General de Coordinacion y Desarrollo Administrativo

Minutarios diciembre

"Oficios o Circulares Internas que Organicen Administrativamente la Dependencia, (OTI 1)"

2427 10/12/2012 DIRECTOR GENERAL 
DE PRESUPUESTO Y 

GASTO PUBLICO.

PAGO DE VIGILANCIA DEL MES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE DEL 2012 Y 
CONCILIACION DE LOS CONTROLES INTERNOS

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2428 10/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DEL INSTITUTO DEL 

DEPORTE Y CULTURA 

NOTIFICACION SOBRE PERSONAL PARA ASISTIR EVENTO NAVIDEÑO EL 19 
DE DICIEMBRE A LAS 10:00 HORAS.

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2429 11/12/2012 OFICNA DE LA 
SECRETARIA

ENVIO AUXILIARES CONTABLES EMITIDOS POR LA DIRECCION GENERAL DE 
CONTABILIDAD DE LAS DIFERENCIAS ENCONTRADAS DEL MES DE 
SEPTIEMBRE 2012

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2430 17/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO INFORMACION COMPLEMENTARIA PARA LAS CONSTANCIAS DE 
MARIA ESTHER CARRILLO SALAS Y BERTHA TRINIDAD FIGUEROA

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2431 11/12/2012 NORMA PARRA 
CHAVERO

Se envia información pública que sufrio cambios en el mes de noviembre. Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2432 11/12/2012 C.P. FERNANDO PAZ, 
director de contabilidad

se solicitan polizas del registro contable donde se aprecie la cancelacion de los 
pasivos

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2433 11/12/2012 SUBSECRETARIA DE 
PROGRAMAS SOCIALES

ENVIO APROBACION DE MODIFICACIONES DEL 3X1, EMPLEO TEMPORAL Y 
OPCIONES PRODUCTIVAS

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2434 12/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE PRESUPUESTO Y 

GASTO PUBLICO

PAGO DE LA FACTURA 538 POR  CONCEPTO DE ARRENDAMIENTO DE 
INMUEBLES DEL MES DE DICIEMBRE 2012

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2435 12/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE ATENCION A ZONAS 

RURALES

ENVIO CHEQUES OPCIONES PRODUCTIVAS Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2436 12/12/2012 SUBSECRETARIA DE 
PRESUPUESTO

ENVIO CANCELACION DE RECURSOS DEL 3X1 PARA MIGRANTES Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2437 12/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE  COORDINACION DE 

PROGRAMAS 

ENVIO COMPROBACION DE GASTOS CORRESPONDIENTE A SLR 36 
CHEQUE NO. 32 POR UN MONTO DE $35,113.60

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2438 18/12/2012 JURIDICO DE LA 
SECRETARIA DE 

DESARROLLO SOCIAL

DOCUMENTOS REQUERIDOS DE FABIOLA RODRIGUEZ MORALES Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2439 18/12/2012 DiIRECCION 
GERNERAL DE 

GESTION DEL CAPITAL 

ENVIO DE CONTRATOS DE HONORARIOS DE FATIMA Y SERGIO PRADO Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2440 13/12/2012 DiIRECCION 
GERNERAL DE 

GESTION DEL CAPITAL 

LICENCIA DE PATERNIDAD DEL C. ELEAZAR ADOLFO GALICIA AROCHE Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2441 13/12/2012 DiIRECCION 
GERNERAL DE 

GESTION DEL CAPITAL 

SE ENVIA COPIA DEL PROGRAMA ANURAL DE LA COMISION DE SEGURIDAD 
E HIGIENE

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo
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Dirección General de Coordinacion y Desarrollo Administrativo

Minutarios diciembre

"Oficios o Circulares Internas que Organicen Administrativamente la Dependencia, (OTI 1)"

2442 13/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE GESTION DEL 
CAPITAL HUMANO

ENVIO DE INFORMACION SOLICITADA DE SU SUELDO QUE PERSIVE EL C. 
GABRIEL PEREZ CASILLAS DEL INSTITUTO MORELENSE DE LA JUVENTUD 
OFICIO 2402

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2443 13/12/2012 MANTENIMIENTO 
VEHICULAR

SE ENVIA CALENDARIO ANUAL DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LAS 
UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2444 13/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE GESTION DEL 

PAGO DE SERVICIOS

INFORMO DE LA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL DE TELEFONIA 
CONVENCIONAL DEL MES DE OCTUBRE DEL 2012

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2445 13/12/2012 ADQUISICIONES Y 
PATRIMONIO

ENVIO DE RESGUARDOS Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2446 13/12/2012 CONTRALORIA 
INTERNA

SOLICITO PRESENCIA DE PERSONAL PARA LA ENTREGA DE LA DIRECCION 
DE FOMENTO AL DESARROLLO SOCIAL EL DIA 18 DE DICIEMBRE A LAS 12:00 
HRS.

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2447 13/12/2012 PATRIMONIO SOLICITO PRESENCIA DE PERSONAL PARA LA ENTREGA DE LA DIRECCION 
DE FOMENTO AL DESARROLLO SOCIAL EL DIA 18 DE DICIEMBRE A LAS 12:00 
HRS.

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2448 13/12/2012 gabriel perez casillas 
director del instituo de la 

juventud

contestacion al oficio numero 750 Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2449 14/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE INVERSION Y 
DEUDA PUBLICA

SE ENVIA JUSTIFICACION DE LAS AMPLIACIONES AL PROGRAMA HABITAT Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2450 14/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE ATENCION A ZONAS 

URBANAS

ENVIO ANEXOS DEBIDAMENTE SIGNADOS POR LA SECRETARIA DE 
HACIENDA

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2451 14/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE ATENCION A 

MIGRANTES PUEBLOS 

ENVIO ANEXOS DEBIDAMENTE SIGNADOS POR LA SECRETARIA DE 
HACIENDA

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2452 14/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE GESTION DEL 

PAGO DE SERVICIOS

REFERENTE  A LOS MONTOS PENDIENTES DE PAGO, ASI COMO LOS 
FOLIOS COMPROMETIDOS DE LOS SERVICIOS TRAMITADOS.

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2453 14/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE  COORDINACION DE 

PROGRAMAS 

ENVIO SLR HABITAT PARA TRAMITE DE PAGO Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2454 14/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE ATENCION A 

MIGRANTES, PUEBLOS 

INFORMO QUE FUE APROBADA LA AMPLIACION PRESUPUESTAL PARA EL 
PROYECTO "APOYO A GRUPOS ESPECIALES E INSEGURIDAD ALIMENTARIA"

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2455 14/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE INVERSION Y 
DEUDA PUBLICA

SE SOLICITA LA AFECTACION DEL SALDO EJERCIDO CUAUTLA HABITAT Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2465 18/12/2012 CONTRALORIA 
INTERNA

SOLICITO PRESENCIA PARA LA ENTREGA DEL DEPTO. DE RECURSOS 
FINANCIEROS Y ENLACE ADMINISTRATIVO EL DIA 28 DE DIDICMEBRE DEL 
2012 A LAS 9:00 HRS.

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo



Minutario Fecha Dirigido Asunto Remitente

Dirección General de Coordinacion y Desarrollo Administrativo

Minutarios diciembre

"Oficios o Circulares Internas que Organicen Administrativamente la Dependencia, (OTI 1)"

2466 18/12/2012 PATRIMONIO SOLICITO PRESENCIA PARA LA ENTREGA DEL DEPTO. DE RECURSOS 
FINANCIEROS Y ENLACE ADMINISTRATIVO EL DIA 28 DE DIDICMEBRE DEL 
2012 A LAS 9:00 HRS.

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2467 18/12/2012 SECRETARIA DE 
ADMINISTRACION

ENVIO JUSTIFICACION DE ALTA DE ARMANDO FRANCESCO TABOADA Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2468 18/12/2012 SECRETARIA DE 
HACIENDA

ENVIO MODIFICACION DE POA Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2469 18/12/2012 CONTABILIDAD ENVIO NOMINA DE ASIGNACION DEL FINIQUITO DE LA C. ANGELINA 
FUENTES FIGUEROA

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2470 18/12/2012 CONTABILIDAD ENVIO NOMINA MECANIZADA DE LA C. ANGELINA FUENTES FIGUEROA Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2471 18/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE PRESUPUESTO Y 

GASTO PUBLICO

ENVIO FORMATO DE PAGO A PROVEEDOR E INFORMO QUE 
POSTERIORMENTE SE HARAN LLEGAR LAS BITACORAS

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2472 18/12/2012 CAPITAL HUMANO ENVIO RECIBOS DE TARJETAS BANCARIAS DE BANAMEX DEBUIDAMNETE 
FIRMADOS

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2473 19/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE  COORDINACION DE 

PROGRAMAS 

ENVIO SLR PARA REINTEGRO DE RECURSOS DEL 3X1 PARA MIGRANTES Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2474 19/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE INVERSION Y 
DEUDA PUBLICA

ENVIO REDUCCION DE LA OBRA Y SE CANCELA EL RECURSO POR 
ECONOMIA

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2475 19/12/2012 DIRECTORA JURIDICA ENVIO DE DOCUMENTAL Y FACTURA CERTIFICADA DEL CAMIONETA DOBLE 
CABINA INV- 3976 POR TRAMITE DE SINIESTRO POR ROBO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2476 19/12/2012 IMJUVE ENVIO DE RESGUARDOS DE 3 VEHICULOS Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2477 20/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE  COORDINACION DE 

PROGRAMAS 

ENVIO CANCELACION DE RECURSOS DE PDZP PAFEP Y EL TOTAL DE 
RECURSOS FEDERALES

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2478 20/12/2012 CAPITAL HUMANO SOLICITO CARGO Y RETENCION DE LOS CC. DOMINGA CARRILES Y MARCO 
ANTONIO VIDAL.

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2479 20/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE INVERSION Y 
DEUDA PUBLICA

AFECTACION DE SALDOS DE LA OBRA DE JIUTEPEC HABITAT Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2480 21/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE  COORDINACION DE 

PROGRAMAS 

ENVIO SLR JIUTEPEC HABITAT Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo



Minutario Fecha Dirigido Asunto Remitente

Dirección General de Coordinacion y Desarrollo Administrativo

Minutarios diciembre

"Oficios o Circulares Internas que Organicen Administrativamente la Dependencia, (OTI 1)"

2481 21/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE INVERSION Y 
DEUDA PUBLICA

ENVIO REDUCCION CUERNAVACA HABITAT Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2482 21/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE INVERSION Y 
DEUDA PUBLICA

SE CANCELA LA OBRA DE HUITZILAC, CUERNAVACA Y EMILIANO ZAPATA 
DEL PREP

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2483 21/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE  COORDINACION DE 

PROGRAMAS 

ENVIO SLR DEL PROGRAMA DE RESCATE DE ESPACIOS PUBLICOS UAEM Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2484 21/12/2012 SECRETARIA DE 
ADMINISTRACION

JUSTIFICACION DE ALTA DE ARMANDO FRANCESCO Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2485 21/12/2012 PRESUPUESTO Y 
GASTO PUBLICO

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL DE ARMANDO FRANCESCO Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2486 24/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE PRESUPUESTO Y 

GASTO PUBLICO

ENVIO FORMATO PARA LA CREACION DE PASIVOS DEL EJERCICIOS 2012 Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2487 24/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE PRESUPUESTO Y 

GASTO PUBLICO

ENVIO COPIA DEL OFICIO SDS/0269/2012 EN DONDE SE DELEGA A LA C. 
MAYRA ALICIA MARTINEZ SALGADO FIRME EN AUSENCIA DEL C. GABRIEL 
RAMIREZ ROMERO

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2488 24/12/2012 MANTENIMIENTO 
VEHICULAR

SOLICITUD DE REPORTES DE MANTENIMIENTO VEHICULAR PARA PAGO Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

2489 26/12/2012 DIRECCION GENERAL 
DE GESTION DEL 

PAGO DE SERVICIOS

ENVIO FORMATO CON LOS PASIVOS CORRESPONDIENTES A SERVICIOS 
DEL EJERICICO FISCAL 2012

Dirección  General de Coordinación y 
Desarrollo Administrativo

ELABORÓ:

C. Gibran Solano Fuentes
Jefe de Departamento de Soporte 
Tecnico y Desarrollo de Sistemas.

VALIDÓ:

C. Gabriel Ramirez Romero
Director General de Coordinación y 

Desarrollo Administrativo.


