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C.C. DIRECTORES, SUBDIRECTORES, JEFES DE DEPARTAMENTO,
JEFES DE SECTOR, SUPERVISORES ESCOLARES Y DIRECTORES DE ESCUELA
DE LOS DIFERENTES NIVELES EDUCATIVOS DE EDUCACION BASICA

PRESENTES

Como lo establece el Calendario Escolar 2011-2012 del 1° al 15 de febrero del presente afio es el periodo.de
preinscripciones del nivel basico, que tiene como finalidad captar el total de la demanda para educacion

preescolar, primer grado de educacién primaria y primero de secundaria para el ciclo escolar 2012-2013, lo

que permitiré se atienda la cobertura de la educacién en la entidad y contar con los elementos suficientes y de

validez oficial para la planeacion y presentacién ante el Gobierno Federal de la propuesta de necesidades de

recursos humanos y de infraestructura fisica de los centros escolares gue integraréan la Programacién

Detallada (PRODET), por lo anterior y a efecto de coordinar adecuadamente los trabajos y responsabilidades,

se deberan considerar las siguientes acciones:

1. Cada escuela realizara su preinscripcion, de acuerdo con su capacidad instalada. En caso de que las

solicitudes rebasen a ésta, deberd darse al padre de familia la opcién del turno vespertino en la misma escuela
(si lo hay), o en su caso orientarlo para que solicite la preinscripcion en alguna otra escuela cercana a la

solicitada.

2 - Estara a cargo de los directores de los planteles y supervisores escolares:

|. Organizar, dirigir y vigilar que la operacién y el proceso de preinscripcion se realice conforme al

calendario escolar y a las normas y lineamientos establecidos.

I. Recibir, verificar y distribuir, entre el personal docente, los materiales y las instrucciones para la

operacién del proceso.

onforme al movimiento escolar, el registro de las preinscripciones

IIl. Elaborar y conservar actualizado, ¢
generada.

generadas en la escuela a su cargo, concentrar y analizar la informacion

y documentacion remitiéndola en tiempo y forma, conforme a las fechas

V. Integrar la informacion
e comunicado.

estipuladas en la tabla que se muestra en la pagina dos de est
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3.- La regulacion y el equilibrio de alumnos por grupo, serd determinada por los supervisores y directores,
conforme a lo dispuesto en los Manuales de Organizacion de las Escuelas de Educacion Primaria y

Educacién Preescolar respectivamente, normatividad vigente que en los apartados correspondientes a las

funciones de los directores y supervisores, sefiala la importancia de "Organizar y dirigir las actividades de

inscripcién, reinscripcién y registro y acreditacién escolar, asi como las relativas a la formacion de

grupos y a la asignacién de personal docente a cada uno de ellos”, asi mismo la de “Vigilar que la
formacién y ubicacién de grupos se realice conforme a las normas y los lineamientos establecidos s

En ef caso de las escuelas secundarias, deberan ajustarse a las escuelas primarias que se encuentren dentro

de su zona de influencia.

4.- En cada preinscripcidn se solicitara que el padre de familia exhiba original y copia del acta de nacimiento de

los menores, debiendo devolver el acta original al padre de familia una vez cotejada.

5.- Las edades de los solicitantes a Educacién Preescolar, se deberan observar conforme al Art. 5°
transitorio, del Decreto publicado el dia 12 de noviembre del afio 2002 en el Diario Oficial de la Federacion, por
el que se aprueba el diverso en el que se adiciona el Articulo 3°, en su parrafo primero, fracciones lll, Vy VI
y el articulo 31 en su fraccion primera de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que
expresa lo siguiente: “La educacién preescolar seré obligatoria para todos en los siguientes plazos: en el
tercer afio de preescolar a partir del ciclo 2004-2005; el segundo afio de preescolar a partir del ciclo

2005-2006; el primer afio de preescolar, a partir del ciclo 2008-2009..."

6.- Asimismo en cumplimiento 2 lo establecido en el segundo parrafo de la fraccion |, del Art. 85 de la Ley

General de Educacion gque establece:

Art. 65 Son derechos de quienes ejercen la patria potestad o /a tutela.

que sus hijos o pupilos menores de

i.- Obtener inscripcién en escuelas publicas para
an la educacion preescolar, primaria y

edad, que satlsfagan los requisitos aplicables, recib
secundaria.
6n basica en el nivel preescolar es de 3 afios, y

La edad minima para ingresar a la educaci
para el nivel primaria 6 afos, cumplidos al 31 de diciembre del afio de inicio del ciclo

escolar.

Por lo que, para poder preinscribirse, deberan tener los afios cumplidos en los términos mencicnados en la

norma anterior y concluido el nivel educative antecedente.
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7.- Una vez terminado el periodo de preinscripciones, se procedera a la entrega de la documentacién de

acuerdo con las siguientes fechas:

Listados de inscripcion Antes del 21 de

Directores de escuela Supervisores Escolares febrero
Concentrado por centro de trabajo

Listados de inscripcion y concentrados
Inspector de Zona Es;o!ar Jefes de Secto_r‘ por centro de trabajo Antes del 24 de
(Preescolar y Primarias) (Preescolar y Primarias) febrero

|;oncentrado de la zona de supervision

Listados de inscripcion y concentrados
Jefes de Sector que [|por centro de trabajo Antes del 24 de

Inspectores de Secundaria corresponda febrero
Concentrade de la zona de supervision

Listados de inscripcion y concentrados
por centro de trabajo Del 27 de febrerc
al 8 de marzo

Jefes de Sector de Preescolar
Primaria, asi coma Jefes de Departamento de
4 ! Estudios y Proyectos |[

Sector de Secundarias Congentrado de la zona de supervision

Es importante mencionar, gue en caso de requerir glgunia expansién de acuerdo al listado de alumnos, se
debera enviar debidamente requisitado en los listados de preinscripcion, conforme a los formatos que se han

hecho llegar a través del area y nivel correspondiente.

Sin otro particular y agradeciendo la atencion y colaboracion decidida en este proceso, aprovecho la ocasion

para enviar a ustedes un cordial y afectuoso saludo.

ATENTAMENTE :
)( DIRECTOR GENERAL .‘ 'E‘
‘.l — STITUTD OF L4 EDUCACION
' g\sncn DEL ESTADA DE HUAELOS
MTROFELPERODOLFO SED 0SO pIRECC!
GENERAL
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