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Cuernavaca, Morelos. 9 de septiembre de 2013.

CIRCULAR No. 24

C.C. SECRETARIOS, COORDINADORES, ABOGADO GENERAL
DIRECTORES DE LA ADMINISTRACION CENTRAL, DIRECTORES DE
ESCUELAS, FACULTADES, INSTITUTOS Y CENTROS DE INVESTIGACION
PRESENTES

A través de este medio, informo a Ustedes que el Departamento de Arte y Disefio,
pone a las odrdenes de los diferentes Centros de Investigacion, Unidades
Académicas de Nivel Superior, Medio Superior, Sedes Regionales y Campus

Universitarios los siguientes servicios: EWUNWERSIDAD AUTONOMA
o Disefo de logotipos
¢ Sefalizacion exterior e interior
o Rotulacion de eventos para la UAEM
e Leyendas, lonas impresas o rotulados, letreros, etc.
e Disefio de carteles, tripticos, folletos, tarjetas de presentacion, elemirEccion
TRANSPARENCIA msw’cmm
Todo lo anterior en Vinil, Retrobicel, Pintado directo o en cualquier otro material 7}}
que se requiera segun sus necesidades.
Las solicitudes deberan ser entregadas a la Secretaria de Extension por lo menos
con 7 dias de anticipacion al evento de entrega requerida; y debera incluir:
1. Oficio dirigido a la Lic. Barbara Ethel Hernandez Téllez, Directora de Prensa.
2. Fecha de pedido
3. Fecha y hora en que se necesita la entrega
4, Lugar de colocacion :
5. Duracién de Evento (para conocimiento del retiro de material) 0‘(
6. Entregar junto con la solicitud los disefios o logotipos que se requieran, en CD
o USB y especificar en caso de un disefio en particular; colores medidas y ‘\E.g
caracteristicas necesarias para el material. i : 'S( iV
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7. La solicitud debera estar firmada por directores, secretarios o responsables de
las areas.

8. En caso de cancelacion, cambio del evento o fecha de entrega, se debera
enviar un nuevo oficio de inmediato a la Secretaria de Extensidon con los
cambios solicitados.

Los gastos de viaticos, deberan ser cubiertos por cada una de las areas solicitantes
con el tramite convencional de la Universidad. '

Los costos de los materiales para sealizacion a cotizarse en el momento de
acuerdo a su requisicion, los debera cubrir el solicitante.

Todo lo anterior con el Unico afan de brindar un mejor servicio, calidad y
unificacién de imagen en todos los productos que realizamos para la UAEM y a un
costo de recuperacion para beneficio de todos los usuarios de la UAEM,

Estos requisitos entran en vigor a partir del proximo dia 3 de Septiembre del 2013.

Sin otro particular agradezco su atencién a esta informacién, me despido
quedando a sus drdenes.

ATENTAMENTE

Por una humani ta

Dr. JOSE ANTONIO Z ESPINOZA.
SECRETARIO GENERAL SE CRETARIA
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C.¢.p.- Dr. Jesls Alejandro Vera Jiménez.- Para su superior conocimiento.
Archivo. :
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