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RECEPCIÓN DE FORMATOS DE BAJA EN 6 ORIGINALES EN EL DEPTO. DE 

RESGUARDO PATRIMONIAL, LLENADOS CORRECTAMENTE

PROGRAMACIÓN DE LA LOGÍSTICA Y PUBLICACIÓN DEL CALENDARIO 

PARA REVISAR LOS BIENES RELACIONADOS EN LA CIRCULAR

REVISION TÉCNICA DEL EQUIPO DE CÓMPUTO Y SOFTWARE POR LA 

DIRECCIÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA COMUNICACIÓN 

REVISIÓN DE LOS ACTIVOS Y  RETIRO DE ETIQUETAS DEL DEPTO. DE 

RESGUARDO PATRIMONIAL Y COLOCACIÓN DE LAS NUEVAS ETIQUETAS 

DEL ÓRGANO INTERNO DE CONTROL

PRESENTACIÓN AL COMITÉ DE BIENES MUEBLES PARA SU APROBACIÓN 24 12 16

LOGÍSTICA Y PUBLICACIÓN DEL CALENDARIO PARA LA RECOLECCIÓN DE 

LOS BIENES MUEBLES EN LA CIRCULAR  

RECOLECCIÓN DE LAS BAJAS DE BIENES MUEBLES

DESINCORPORACIÓN DE LOS BIENES MUEBLES EN EL SISTEMA

RECOLECCIÓN DE BIENES MUEBLES NO INVENTARIABLES

          **LOS 6 FORMATOS ORIGINALES SON PARA QUE EL DEPTO. DE RESGUARDO PATRIMONIAL, AL TÉRMINO DEL PROCEDIMIENTO DE LAS BAJAS EN LA ETAPA DE LA DESINCORPORACIÓN, LOS ENTREGUE FIRMADOS, AL SOLICITANTE,  ÓRGANO 

INTERNO DE CONTROL,  COORDINACIÓN DE ADMÓN.,  DIRECCIÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA COMUNICACIÓN, EL DEPTO. DE RESGUARDO PATRIMONIAL Y LA DIRECCIÓN DE CONTABILIDAD..  

NOTAS:  

DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES

DEPARTAMENTO DE RESGUARDO PATRIMONIAL

COORDINACIÓN DE ADMINISTRACIÓN

SEMANA

NOVIEMBRE
SEMANASEMANA

ENERO AGOSTOMAYO JUNIOMARZO ABRIL
SEMANA SEMANA

JULIO
SEMANA

Calendario de Actividades de Bajas de los Bienes Muebles Obsoletos e Inservibles

para el ejecicio 2015

FEBRERO
SEMANA

ACTIVIDAD O ETAPA

SEPTIEMBRE OCTUBRE
SEMANA SEMANA SEMANA SEMANA
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