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ELABORO 

Nombre: Anabel Rabel Reyes  

Cargo: Secretaria del área de Oficialía Mayor 

 

AUTORIZO  

Nombre: Profra: Lorena Nolasco Pérez 

Cargo: (Oficial Mayor) Dirección de Administración de R.I, R.H, M y T. 

No. Oficio Fecha Remite Destinatario Síntesis 
(asunto) 

MTOM/0001/2015 12/Enero/2015 Profra. Lorena  
Nolasco Pérez  
(Oficial Mayor) 

Dirección de  
Administración 

R.I,  
R.H, M y T. 

A todo el 
personal que  
labora en el  

Ayuntamiento 
Municipal  

de Totolapan, 
Morelos 

Informa que el  día 
Miércoles 14 de Enero se 
llevara a cabo el segundo 
informe de gobierno en el 
auditorio Municipal  a las 
3:00 p.m. 

MTOM/0002/2015 29/Enero/2015 Profra. Lorena  
Nolasco Pérez  
(Oficial Mayor) 

Dirección de  
Administración 

R.I,  
R.H, M y T. 

A todo el 
personal que  
labora en el  

Ayuntamiento 
Municipal  

de Totolapan, 
Morelos 

Informa que el  día Lunes 2 
de febrero habrá 
suspensión de labores por 
la celebración del día 5 de 
febrero  que se conmemora 
la promulgación de la 
Constitución Mexicana de 
1917. 

MTOM/0003/2015 31/Enero/2015 Profra. Lorena  
Nolasco Pérez  
(Oficial Mayor) 

Dirección de  
Administración 

R.I,  
R.H, M y T. 

A todo el 
personal que  
labora en el  

Ayuntamiento 
Municipal  

de Totolapan, 
Morelos 

Se informa que el cabio de 
horario del ayuntamiento 
será de lunes a viernes de 
9:00 a.m.  a 5:00 p.m. a 
partir del día 4 de febrero 
del 2015. 


