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01

03/01/2013

A LOS CC.REGIDORES, DIRECTORES, JEFES DE AREA
Y DEMAS PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
PRESENTES.

A TRAVES DEL PRESENTE SE SOLICITA AL PERSONAL EN GENERAL HACER ACTO DE
PRESENCIA EN PUNTO DE LAS 8:00 AM.EN LA EXPLANADA MUNICIPAL SEGUN
CALENDARIO ANEXO, PARA LA REALIZACION DE LOS HONORES A LA BANDERA
TODOS LOS LUNES DE CADA SEMANA.

ESPERANDO SU PUNTUAL ASISTENCIA, RECIBAN UN CORDIAL SALUDO.

ATENTAMENTE B
YAUTEPEC, MOR A 03 DE ENERO DEL ANO 2013.
EL OFICIAL MAYOR MUNICIPAL

C. SIMON ORTIZ JUAREZ

OFICIALIA MAYOR

OFICIALIA MAYOR

02

21/01/2013

DIRECTORES DE TODAS LAS AREAS AL SERVICIO DEL H. AYUNTAMIENTO DE
YAUTEPEC, MOR. PRESENTE.

POR ESTE CONDUCTO RECIBAN UN CORDIAL SALUDO, ASI MISMO HACERLES DE SU
CONOCIMIENTO QUE LA FEDERACION DE ESTUDIANTES UNIVERSITARIOS DE
MORELOS (F.E.UM.) EN CONJUNTO CON EL CENTRO NACIONAL DE INVESTIGACION
JURIDICA EL INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS DE FORTALECIMIENTO MUNICIPAL
DEL ESTADO DE MORELOS EL INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS DE PUEBLA
ENTRE OTRAS INSTITUCIONES OFRECEN EL 2DO. DIPLOMADO EN GESTION Y
ADMINISTRACION PUBLICA QUE SE LLEVARA A CABO DEL 8 DE FEBRERO AL 29 DE
JUNIO DEL ANO EN CURSO, CON HORARIO DE 16:00 A 20:00 HRS, LOS DIAS VIERNES
Y DE 10:00 AM A 15:00 HRS, LOS DIAS SABADOS EN LAS INSTALACIONES DE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS TENIENDO USTEDES UN
DESCANSO ESPECIAL POR PERTENECER A ESTA INSTITUCION.

SE LES HACE LA ATENTA INVITACION A ASISTIR YA QUE LA CAPACITACION ES UNA

OFICIALIA MAYOR

RECURSOS HUMANOS
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VENTANA DE OPORTUNIDADES PARA TENER MAYORES CONOCIMIENTOS HACIA LA
TOMA DE DECISIONES Y TENER LAS HERRAMIENTAS Y ESTRATEGIAS NECESARIAS
PARA TENER EL MEJOR DESEMPENO COMO SERVIDORES PUBLICOS
SIN MAS POR EL MOMENTO ME DESPIDO DE USTEDES

ATENTAMENTE
C. SIMON ORTIZ JUAREZ
OFICIAL MAYOR

Pl gl o, Y atst s
[ L

E AYUNTAMES N 2815 - 31F

03

22/01/2013

A LOS CC.REGIDORES, DIRECTORES, JEFES DE AREA
DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
PRESENTES.

A TRAVES DEL PRESENTE SE INFORMA A TODAS LAS AREAS DEL H. AYUNTAMIENTO
QUE A PARTIR DEL MES DE FEBRERO, SE RECIBIRA PETICION DE MATERIAL DE
PAPELERIA, MATERIAL DE LIMPIEZA'Y DEMAS, LOS PRIMEROS CINCO DIAS DE CADA
MES, POR LO QUE SOLICITO HAGA LLEGAR SU REQUISICION DE COMPRA EN TIEMPO
Y FORMA.

NO OMITO MENCIONAR QUE SE HARA UNA REVISION DEL MATERIAL YA OTORGADO
PREVIA AUTORIZACION.

POR LO QUE SOLICITO PEDIR LO NECESARIO PARA LA REALIZACION DE SU
TRABAJO.

ATENTAMENTE .
YAUTEPEC, MOR A 22 DE ENERO DEL ANO 2013.
EL OFICIAL MAYOR MUNICIPAL

C. SIMON ORTIZ JUAREZ

OFICIALIA MAYOR

OFICIALIA MAYIOR
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CIRCULAR: 04.
Histdrico Municipio de Yautepec, Mor., a 23 de Enero del 2013

CC. DIRECTORES, TITULARES Y ENCARGADOS
DE DEPARTAMENTO DEL H. AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL.
PRESENTE:

De acuerdo a la Plantilla de trabajadores adscritos a su Departamento, comunico a Usted lo
siguiente:

De la manera mas atenta y con caracter de URGENTE solicito a Usted, me notifique por
escrito al Personal que continuara formando parte de su Plantilla de Trabajadores,
considerando a las personas que permitan implementar la estrategia de ofrecer una nueva
visién a la Ciudania, por lo cual el proceso de seleccién estara bajo su criterio y
responsabilidad.

Asi mismo debera reportar al Personal que esta puesto a disposicion, el cual ya no debe de
presentarse en el area de trabajo ni checar asistencias en las bitacoras de su Departamento.

ATENTAMENTE

C. SIMON ORTIZ JUAREZ,
OFICIAL MAYOR MUNICIPAL

OFICIALIA MAYOR
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05

28/01/2013

DIRECTORES Y TITULARES DE TODAS LAS AREAS AL SERVICIO DEL H.
AYUNTAMIENTO DE YAUTEPEC, MORELOS
PRESENTES:

POR ESTE CONDUCTO RECIBAN UN CORDIAL SALUDO, ASI MISMO HACERLES DE SU
CONOCIMIENTO QUE SI PRETENDEN HACER ALGUN CAMBIO DE SU AREA DE
TRABAJO EL CUAL INCLUYA A UN TRABAJADOR SINDICALIZADO, DEBERA
SOLICITARLO PREVIAMENTE POR ESCRITO A LA OFICIALIA MAYOR Y A SU VEZ
TURNAREMOS EL INFORME A LA REPRESENTACION SINDICAL SOBRE SUS CAMBIOS
YA QUE ES CON ANUENCIA DEL SINDICATO HACER ESTOS MOVIMIENTOS POR
ESTAR PACTADO DENTRO DEL CONVENIO DE CONDICIONES GENERALES DE
TRABAJO EN LA CLAUSULA 32.

OFICIALIA MAYOR

RECURSOS HUMANOS
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ESPERANDO SEA ATENDIDA ESTA INDICACION PARA ASI MANTENER LA BUENA
RELACION Y DIALOGO ENTRE EL AYUNTAMIENTO Y SINDICATO.
SIN MAS POR EL MOMENTO ME DESPIDO DE USTEDES.

ATENTAMENTE
C. SIMON ORTIZ JUAREZ
OFICIAL MAYOR
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06

31/01/2013

CIRCULAR: 06

Histérico Municipio de Yautepec, Mor., a 31 de Enero del 2013

CC. DIRECTORES, TITULARES, ENCARGADOS
DE DEPARTAMENTO Y PERSONAL EN GENERAL
DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL.
PRESENTE:

De acuerdo a la Ley Federal del Trabajo, en su Articulo 74, Fraccion Il, comunico a Ustedes
se suspenden labores el lunes 4 de febrero del afio en curso, en conmemoracién de la

Promulgacién de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Esperando disfruten de estos dias en compafiia de su apreciable Familia, me despido

enviandoles un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C. SIMON ORTIZ JUAREZ,
OFICIAL MAYOR MUNICIPAL

OFICIALIA MAYOR

RECURSOS HUMANOS
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05/02/2013

CIRCULAR No.O07

A LOS CC.REGIDORES, DIRECTORES, JEFES DE AREA
Y DEMAS PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
PRESENTES.

SIRVA EL PRESENTE PARA INFORMAR A TODO EL PERSONAL QUE HACE USO DE
VALES DE GASOLINA, Y QUE SE LES IDENTIFIQUE HACIENDO MAL USO DE LOS
MISMOS, COMO ES LA ALTERACION EN LITROS, TACHADURAS Y/O
ENMENDADURAS, O VENDIENDOLQOS, SE PROCEDERA ADMINISTRATIVAMENTE
CONTRA QUIEN RESULTE RESPONSABLE.

LO QUE INFORMO A USTEDES, PARA SU ATENCION PROCEDENTE.

ATENTAMENTE .
YAUTEPEC, MOR A 05 DE FEBRERO DEL ANO 2013.
EL OFICIAL MAYOR MUNICIPAL

C. SIMON ORTIZ JUAREZ

OFICIALIA MAYOR
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11/02/2013

CIRCULAR: 08

Histérico Municipio de Yautepec, Mor., a 11 de Febrero del 2013

CC. DIRECTORES, TITULARES, ENCARGADOS
DE DEPARTAMENTO Y PERSONAL EN GENERAL
DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL.
PRESENTE:

De acuerdo al Convenio Sindical de Condiciones Generales de Trabajo en su Capitulo Il, de la

OFICIALIA MAYOR

RECURSOS HUMANOS
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Jornadas de Trabajo, Horario, permisos y salarios, Clausula 20, seran dias de descanso

obligatorio para los Trabajadores Sindicalizados, al respecto se comunica lo siguiente:

El personal sindicalizado suspendera labores los dias viernes 15y lunes 18 de febrero
del afio en curso, con motivo del Tradicional Carnaval Yautepec 2013; a excepcion del

Personal comisionado.

Sin otro asunto en particular, me despido enviandoles un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C. SIMON ORTIZ JUAREZ,
OFICIAL MAYOR MUNICIPAL

RESGURDANTE DE LA INFORMACION OFICIAL MAYOR C. SIMON ORTI{Z JUAREZ.



