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“afo del Centenario de la Soberana Convencién Revolucionaria en el Estado de Morelos 1916-2016".

MORELOS

PODER EIECUTIVO

Cuernavaca Mor; a13de junio de 2016.

. CIRCULAR 014/2016
DIRECTORES, SUBDIRECTORES, JEFES DE DEPARTAMENTO
TITULARES Y/O COORDINADORES DE AREA DEL [EBEM
PRESENTE o |

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 11 fraccién 1V inciso e; 36 fraccion XXy 37
fraccion | inciso d, y con el propésito de promover un equilibrio arménico con el medio
ambiente, se hace de,su conocimiento la implementacién de a “Campafa de Recoleccién
de Pilas” (de boton, alcalinas y de oxido de plata) y/o de cadmio (pilas recargables), toda
véz que el uso indiscriminado de las mismas puede generar un dafio irreparable al planeta.

Es importante mencionar que las pilas, al estar compuestas por metales como magnesio,
niquel y zync, se consideran altamente nocivas para el ser humano y el medio ambiente, ya
que dichos metales pueden destruir os tejidos de las membranas nasales, causar trastornos
en el aparato digestivo, dafios en el embarazo, en el sistema nervioso, e incluso pueden
resultar cancerigenos. - '

Asimismo, una pila puede llegar a contaminar 'una gran cantidad de litros de agua y com'o
ejemplo se citan los siguientes: una micro pila de mercurio 600.000 litros, una de zinc-aire
12.000 litros 'y una de éxido de plata 14.000 litros.

Derivado de lo anterior, el Departamento de Desarrolio Sustentable, adscrito a la Direccidn
de Desarrolio Educativo, pone a su disposicién 8 contenedores, los cuales -estaran
distribuidos en las diferentes Direcciones de este Instituto; asimismo y con el objetivo de que
la “Campafia de Recoleccién de Pilas” sea una actividad continua, se solicita se
comunique al Departamento de Desarrollo Sustentable cuando los conienedores cubran su
capacidad para que estos sean vaciados y sigan cumpliendo su funcion de recoleccion. ’

Sin otro particular por el momento, hago propicia la ocasién para enviarle un
cordial saludo.
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DIRECTORES, SUBDIRECTORES, JEFES DE DEPARTAMENTO ..;;, g JuN 208 K
TITULARES Y/O COORDINADORES DE AREA DEL IEBEM

D  RECIBIDO

Con fundamento en lo dlspuesta en los articulos 11 fraccion V m@%@@rﬁﬁ@mgﬁ@s FRﬁiLy 40
fraccién X1 del Estatuto Organico del Instituto de la Educacion Basica del Estado de Morelos, se hace
de su conocimiento que se realizara: el servicio de fumigacién en las instalaciones de este
Desoentrahzado contemplando las 31gu1entes fechas y horarios:

CIRCULAR No. 15/20’1 6

CALENDARIO DE FUMIGACION 2016

. FECHA = - HORA _ .
11 de Junio 09:00hrs ‘ :
23 de Julio 09:00hrs 3 '
03 de Septiembre 09:00hrs
15 .de Octubre - 09:00hrs
19 de Noviembre 09:00hrs
17 de Diciembre 09:00hrs

En esa tesitura'tengo a bien solicitar o siguiente:

s Designar a una persona responsabie y puniual, para abrlr y cerrar las of icinas de su area
administrativa en las fechas y horas sefialadas para prestar e! servicio de fumigacion, y
e Tomar las medidas preventivas necesarias (cubrir utensilios de cafeteria, alimentos, etc....).

En virlud de que en los servicios anteriores, algunas éreas no han asignado a persona alguna, les
exhorto a cumplir con esta instruccién y les informo que he instruido al Departamento de Servicios, |
adscrito a la Direccién de Administracién, a reportar e informar a esta Direccién General, de las areas .
que incumplan con esta labor a fin de realizar las acciones pertinentes.

Sin més por el momento, reciban un cordial saludo.
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‘ . . “Ano del Centenano de’ la Soberana Convencuon Revolucronana en el Estado de Morelos 191 6-2016”

Cuernavaca Mor 29 de ] Jumo de 2016

CIRCULAR 016/2016

DIRECTORES DE AREA; SUBDIRECTORES TITULARES

. - JEFES DE DEPARTAMENTO, JEFES DE SECTOR, L
o -_SUPERVISORES DE ZONA Y PERSONAL EN GENERAL

. QUE HACE USO" DE VEHICULOS OFICIALES DE ESTE

. 'INSTITUTO DE LA EDUCACION BASICA DEL ESTADO DE MORELOS .
‘ P RESE N-T E

L

De; conformzdad con lo dlspuesto en los artxcu!os 27, fraccién v de Ia Ley Estata! de
Responsabllndades de los Servidores Piblicos; 11 fraccion V inciso b; 22 fracciones I y
III; 40 fracciéon XI; 41 fraccién 11 del Estatuto Crganico de! Instituto de la Educacién

 Bésica del Estado de Morelos y el Acuerdo Mediante el cual se Establecen’las Medidas

_Adlcmna[es _de Austeridad que Perm[tan el Ahorrc de Recursos Relativos a la
Asignacién, Uso y Gasto Relacionado con el Parque Vehlcular del Poder Ejecutivo
Estatal publicado en el periddico oficial nimero 5401 de fecha 01 de junio de dos mil
dieciséis y en relacién con los vehiculos que se encuentran bajo su resguardo en las
d:ferentes areas de este Instxtuto le sohc&to observar las siguientes med[das

1. Podran resguardar y operar vehiculos propledad del IEBEM aguellos servudores
publicos que cuenten con [os, conocimientos para su adecuada operacién y lo
acrediten con la licencia para conducir que corresponda .

2. Se debera- solicitar"en tlempo y forma a la Direccién de Administracién, los

"~ servicios de cambso de aceite, afinacidn, etc.,- indicados en el ® arnet" del
- usuario. : S .

3. Los vehiculos oficiales del TEBEM, umcamente podran utilizarse en actividades
sustantivas, admlmstratlvas operativas y de gestson que- requiere -la
‘administracién ptblica en el desempefio de sus funciones, en dias y horas
“hébiles, o previamente habilitadas para el desempeﬁo de dichas funciones,

. acreditdndose en la bitdcora y el en el oficio de comision correspondlente

4 Queda prohibido utilizar los vehiculos oFc1aies dei IEBEM en actividades
. parscnales y/o a favor de tercercs. : : _

S Los vehiculos oficiales. del IEBEM, deberan resguardarse y pernoctar los fnes de .
‘semana, vacaciones y/o suspension de labores, con las siguientes condiciones:

s Para el caso de los vehiculos oficiales a cargo de Servxdores Plblicos cen
adscripcidén en oficinas centraies de este Orgamsmo, deberan permanecer
en el estacionamiento de este Instituto.

e -Para el caso de las Jefaturas de Servxcxos Regionales, deberan permanecer
en sus ihstalaciones. : S

+ Paralo que corresponde a los Vehlculos of“crales a5|gnados a las Jefaturas :
de Sector, estos quedaran bajo su resguardo domiciliario, evitando la

‘ . circulacion de dicho vehlculo en o senalado en eI punto cuatro de la

\

‘

'presente cxrcular

http//tramites.morelos.gob.mx |
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&Elos _ __ : Departaments de Servicios

-~ PODER EJECUTIVO

- L “Ano del Centenano de Ia Soberana Convencnon Revolucnonana en eI Estado de Morelos 1916-2016”

6. El manejo de los vehlcu[os of"c1ales del IEBEM se reallzara con, estrrcto apego ajf_
las dlSpOSlC[Ol’lES Juradlcas aphcables cump]zendo ]os Reglamentos de Transito
wgentes a efecto de evitar sancnones wgllando snempre la. buena [magen del o
~TEBEM, ante, E pobEaCIon._,g . - S
7. Cua[qmer multa recargo u obhgaaon SImllar denvada deI mcumphm:ento de las §
: obhgacnones o neghgencna de. los usuarios de los - vehiculos propnedad det -~ = .
- IEBEM;," debera ser E[quxdado por’ el resguardante .con’. motlvo .de _Ias--__‘ ‘." B
L afectacmnes o} perdtdas a e[ atrlbmdas y en termmos de Ia normatlva vngente ' o

'Por ]o anternor es‘ :mportante que las diferentes 4reas. de este Instatuto se apeguen a ]o.' L
dispuesto en la presente circular y dernas dlsposmones aplicables,. toda -vez que la- :
;xhobservanma -por. parte de los Servidores Plblicos de este Descentra[[zado .esta

8 __'consgderada como una responsablhdad grave - que txene como. consecuencia  la’
“imposicién de la- destltut:lon asto-de -conformidad ‘con el artlcu[o 35 fracmon III de fa-
;Ley Estatat de Responsablhdades de los. Servrdores Pubhcos '

" sin otro bafﬁicu]éry en espera del debido cumplimignto les envio :urjiébrdia'l_éé'l_ud‘q:f

L
|
i
|
|
L

ATENTAMENTE __
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InStltUtO de la Direccion: Administracion
- EducaClon B&Slca éei U. Admva: Depto. def\dquisi.ciones.-
MORELOS Estada de Moreies L

FODER E sc '
ynve ~*ARO del Centenario de la Soberana Convencién Revo[uc:onana
en el Estado de Morelos 1916-2016",

- Cuernavaca, Mor. 13 de junio de 2016.
. CIRCULAR No. 17!201_6_

DIRECTORES DE AREA, TITULAR DE ILA UNIDAD JURIDICA,
SUBDIRECTORES, JEFES DE DEPARTAMENTO, COORDINADORES
JEFES DE SECTOR SUPERVISORES ESCOLARES Y DIRECTORES
DE LOS PLANTELES EDUCATIVOS DEPENDIENTES DEL IEBEM.

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 23 fraccion | y 27 de la Ley Generaf de Contab:hdad
Gubernamental; 1818 y 1831 del Cddigo Civil para ef Estado Libre y Soberanc de Morelos; Articulo 94
de la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacién: de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos;8, 6, 23 y 24de ia Ley de Enirega Recepcion de la
Administracién Plblica del Estado de Morelos y sus Municipios; 1, 26 y 27 fraccicnes Ill, 1V y VialLey
Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos y 11 fraccuon V, inciso a); 22 fraccién 1; 40
fracciones i, y XVI y 41 fraccién | del Estatuto Orgérnico del Instituto de la Educacion Basica del
Estado de Morelos se dan a conocer los requisitos para realizar ios framites de alta, verificacion,
registro en el inventario, cambio de destino, baja y disposicion final de bienes muebies que formen
parte de las oficinas y planteles educatrvos dependlenies de nste Instltuto de [a Edu\,ac;lon Basica del
Estado de Morelos. _ : ,

L Aita de bienes muebles los motlvos de las aitas pueden ser;
.1 Compra.

a) Cuando los bienes muebles sean proporcionados por el iEBEM a través del Almacen
General, éstos deberan estar. ya etiquetados con los nimeros de inventario respectivos,
mdrcando en la “Salida de Almacén” la descripcién de los bienes y su nimero de inventario.
El Titular del: Centro de Trabajo no debera recibir los bienes si no se cumple con este
requisito y por ningun motivo firmaré de recibido la salida de bienes muebies si no le fueren
entregados en su totalldad

b} En caso de que. Ios bienes sean adquiridos por el plante! educativo con recursos de u
Programa Federal, Cooperativas Escolares o la Sociedad de Padres de Familia, El fitular dek_*_~
centro de frabajo debera solicitar el alta de los bienes muebles mediante oficio dirigido al
titular de la Direccion de Admlntstrac:lon det [EBEM anexando io 519u1ente

1. Factura original a nombre del [nstltuto de la Educacion Basica del Estado de Morelos.
2.  Cédula Censal de Alta.

http://tramites.morelos.gob.mx
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%ﬁgé 1
2y - | Educacion:Basica

MORELOS | Estado de Morelos - . |
opex "J uwo cT e i e e <o MAfo del Centenario de la Soberana Convencién Revolucionaria
e Porll s hpneld “en el Estado de Morelos 1916-2016".

Instituto de la

| - Direccién: Administracion .
d EI -~ U. Admva: Depto. de Adquisiciones.

=" 2. Convenio:de donacién (en su caso), previamente tramitado  ante la: Direccion Juridica
© del [EBEM.... = s o T . e
3. Acta por indocumentacion levantada por el titular del centro de trabajo (en su caso).
~Todos los tramites de Altas, Bajas o Traspasos deben realizarse en un plazo que no
- ‘exceda los 30 ‘dias habiles posteriores a la- adquisicion, robo- o extravidé segun
- -corresponda; .. BT SR e D e T

Il. Baja de bienes muebles.

II.1 Baja por traspaso.

- Se refiere ‘a los bienes muebles que dejan de ser Utiles para un centro de trabajo y son
© - fransferidos a otro para su mejor aprovechamiento. LT e
a) El traspaso de bienes muebles solo puede realizarse entre centros de trabajo
dependientes del IEBEM. e :

b} El traspaso debe ser autorizado por el Titular de- la Direccién de Administracién del
[EBEM. Queda prohibido efectuar traspasos entre centros de trabajo sin la autorizacion

c) En caso de que se incurra en incumplimiento a lo indicado en el inciso anterior, no
procedera el framite de traspaso y se tendran los bienes muebles como faltantes del
~ centro de trabajo cedente. 7 - a ' S T

d) Una vez autorizado el traspaso de bienes, la oficina de inventarios los dara de baja del
centro de trabajo cedente y los dara de ailta en el centro de trabajo recepios
imprimiendo el formato de-baja por traspaso y recabando las firmas de ambos titulares.

¥

- 1.2 Baja por deterioro.

Cuando en un centro de trabajo se encuentren bienes muebles gque por su esfado fisico 0
- cualidades técnicas ya no resulten dtiles o funcionales, el titular del centro de trabajo
debera solicitar la baja por traspaso a! Almacén del |IEBEM. mediante oficio dirigido al

1

- titular de la Direccién de Administracién del IEBEM, anexando lo siguiente:

~1. Cédula Censal de Baja. '
2. Acta circunstanciada de bienes en desuso.”
3. Fotografias a color de los bienes en desuso. - )
4. Reporte Técnico donde se dictamine la' baja de bieres informaticos, emitidos por la
Subdireccion de Informatica del IEBEM.

La baja de sus inventarios se hara de forma documental pero'fisicamerite permaneceran

http://tramites.morelos.gob.mx k7 MORELOS




SCTIHONW X qoF-sof@IowsaUWeR//idhy
NOISIA !

UQIoBIIPNS ‘IB|dosaald op oideq) NIGI| |8 Us epuddsanios anb OAlleONP3 Suslueuedaq
[ep temp |9 ‘olegen °p on,ue:} un ep Je;nm ep mqweo 0 einpade Bun BUNOO OpuEn

OquE.I]. ep on.uao un ap Jenily [ep eluly sp olguen i

“ouoleldl] osaoo.d @ us salopeurt
SOINISS 3p seJopeeAOJd some JOd SOpE1S8|00al UBIas seuslg SO] ‘osa201d jap oulwig] |

o o - : INHEEII [ep $9|qeju00
sonsiBal A soue;ue/\w SO| 3p EeARiUySp ereq Bl JezueaJ e.:pod 88 '[Bno | ep ‘ouluL) -
e ‘eaosdsal ugioeualeus ey oqeo e e.:enau 8s’ son[e/\e soump ueBue; 2s enb ZaA eun

smmow ap ope;sa [ap seualg 8D [elouss) Ae‘] B us opeolpw 0] B SULIOJU0D
SOpenjeAs Jos usqep ‘sopeusfeus Jses Uegsp 00iS OpEJSE ns Jod snb sausiq SOT

(uggoez!.z.xeuoeosa'q)-'senqar?wﬁséué;'q ép‘-[!eu[; ougsaq |

. ' B }eluowmed ouep owod
SOpEJep[SUOO uelas spus lod /( $ojuspasoIdWl UBISS 04SaIUS [ se.xoua;sod sajiqey selp
BlUISL} SC| 8P OJ3USp USDliEas S oU anb ossaiuls 0 ogod Jod seuagq ap e_feq ep se;gwg.u, so1
- : om;oedse.l euwen E] eoueeJ
8% snb eled uowe.usluuupv ap uomoeulq el & opifBuip o100 e;ualpeuj e;uepeoo.ld oU 0 S8
saualq ap eleq B is e.xeww;ea,ep ngg; |ep eorpunr peplun =31 Jouea,ue o; oqoeq za/\ eun
"OJISSNUIS AP UOIOEJeanQJ ap pn;louos\ e
‘sa|gsnw ssuaig oap uglsliel "z
soqoeq ep epetoue;sunono BPY )
e;ualnﬁls o]l opuexeue ooi;qnd 0!J81$|UIU.I @ e;ue elounuep B| enbgue; O BJUBAS| @8 enb
eJed ‘INIG3| (9P BOIPUNP PEPIUN B A UDIBASIUILPY 2P UQIodalld B ‘edljdnd BUESILOD &)

_& opIBuip opoyo sjueipsw ‘olisailis © 0gol [Bp SjusLuBiebaluL JeUIIoMI Biagap ofeqen sp ¢t

0JJUS0 |2p JB|NJ} |2 ‘0QOI O OIABAXS 9P SOSED Usjuasald 8s sejganu Sausiq 0| U opuend

"0J3s3IUIS 0 0gol Jod efeg ¢'i

R ELE]
[0P UQIDENSIUIWIPY 3P UQIDIBI B B SJUSWEAISN]OXS A e2iun Spuodssiiod pejnoe;

ey2ip anb BA ssualq l2U0p O JNISOP “IBUD3ISIP ‘IopuaA ‘.negeﬁa.l -ap ‘ssivueSqE
ugisgsp WG] [ep ssjuatpuadap ofeqes; ap SOLLSY SI)UBIAUP SOf 2P ‘Salenin SO

SroJousiap Jod eleq sp sOpep Sausig so| ep.oplenbsal -

[ Jeuly 0139 EJEd opuezqep o;ueumoop aussaid (dp || [BIOWNU [@ U OPEOIPU!
uooeusieus ap osedoid |8 anjeys -8s anb ejsey suUBDI0S . [op. ofeqel) 8p .0ljUSY |9 U

"910Z-0161 SO[BION 9P OpBIST |3 UD e e A
BUBUOONIONSY UQICUSAUCD eueJaqcs g ap oueue;uec) 1op ouy,

A SO IO}
seuolonsmgg\g;m;g 3’2,‘.';2‘;.2 gap esiseg uoideanp3
| . e| 3p o:mmsm

0!\11..?‘!33:3 ¥IQ0

ap opes3 | so1aaow

é%




!nStItUtO de 'a Direccién: Administracion
EdUCaCIOH asaﬂa deg U. Admva: Depto. de Adquisiciones.
Estado de Morelos

*Afic del Centenario de 2 Soberana Convencidn Revolucionaria
en el Estado de Morelos 1916-2018”,

R

MORELOS

FODER SIECUTIVO

de Primarias, Etc.), debera enviar a la Oficina de Inventarios una copia simple del oficio de
nombramiento o comisién del nuevo titular, mismo que deberd contener la siguiente
informacién:

Nombre del titular saliente.
Nombre del titular entrante.
Filiacion.

Municipio.

Zona Escolar.

Clave del Centro de Trabajo.
Nombre del Centro de Trabajo.

¢ 0 & e e 9 0

En caso de no recibirse el oficic del nombramiento o comisién, el nuevo titular debera
presentarse en la Oficina de Inventarios, para realizar el cambio de firma en el Tarjeta de
Control Global de Bienes Muebles

IV. Entrega-Recepcién.

E

Los servidores publicos que reciben un centro de trabajo tienen la obligacién de verificar .
fisicamente los bienes muebles que entregan; para este efecto, deberan solicitar su Tarjetén
de Bienes aciualizado en la Oficina de Inventarios de este Descentralizado.

En caso de que se detecten faltantes, el servidor pubiico que recibe tiene treinta dias habiles
para sclicitar las aclaraciones pertinentes al servidor publico saliente.

Por lo anterior, se le advierte que es importante atender las indicaciones contenidas en la presente
circular, ya que de lo contrario pudiera ser sujeto de responsabilidad en términos de lo que dispone ia
Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores PUblicos y demas leyes relativas y aplicables.

Se anexan al presente los formatos de inventarios, asi como instructivo de llenado.

ITAMENTE smespg

Cep.- Expediente/Ar
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CIRCULAR No. 18/2016

Cuernavaca, Morelos a 16 de junio del afic 20186.

DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES, JEFES DE DEPARTAMENTO,
JEFES DE SECTOR, SUPERVISORES, INSPECTORES Y DIRECTORES
DE LOS DIFERENTES PLANTELES EDUCATIVOS EN LOS QUE

LABORE PERSONAL QUE RESULTO INSUFICIENTE EN LA
EVALUACION DE DESEMPENO DOCENTE 2015-2016

PRESENTE.

El suscrito Profesor Celering Fernando Pacheco Godinez, en mi.cardcter de Director General,
con las facultades que me concede el Decreto que Crea el Institute de la Educacion Béasica del
Estado de Morelos, publicado en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” niimero 3591, en facha
diez de junic del afio mil novecientos noventa, articulos 1, 2, 3, 11, 20, 21, 22 fracciones |, Il
VI y Xll y demés relatives v aplicables del Estatute Orgénico gue rige a este Organismo Piblico
Descentralizado, 69, fraccion VIl de la Ley General del Servicio Profesicnal Docente, por
medio del presente me permite comunicar lo siguiente: .

En atencidn a la circular SPEC/SEB/001/2018, signada por gl Subsecretario de Planeacion
Evaluacion y Coordinaciéon ducativa.Dr. Otto Granadoes Roldén v por el Subsecretario de
Educacion Basica Mtro. Javier Trevifio Canty, les comunico que, deberan realizar las acciones
que corrgspondan al nivel de su competencia y notificar personalmente a los docentes que
hayan alcanzado un resultado INSUFICIENTE en la evaluacién de desempefio 2015-2018,
publicades el pasado 29 de febrero del afio en curso, para que se registren a mas tardar el 24
de junio del afio 2016, en Iz Plataforma establecida para tal efecto, por parte de la
Subsecretaria de Educacién Basica €n el siguiente enlace:

formacioncontinua@basica sep.gom.mx, a fin de que cumplan en tiempo y forma con su

respectivo programa obligatorio de formacién continua.

De igual forma, dichas acciones, se deberén impulsar con el perscna!l idéneo de los concursos
del ciclo escolar 2015-2016, que hayan sido promovidos a cargos con funciones de Direccion,
Supervisor y Asescria Técnica Pedagdgica, y tengan que participar en los programas de
capacitacion obligatorios de formacion continua que les corresponda, deberén registrarse en la
Plataforma indicada en e! parrafo que antecede, a mas tardar en la misma fecha sefialada.

Lo anterior, con el propésito de evitar que los mismos sean sujetos a lo q'ue establece el
articulo 74 de la Ley General del Servicio Profesional Docente.

Sin ctro particula pido enviando saludos cordiales.

T A ELT
GEACHEGQ GODINEZ
DIRECCIGN
GENERAL
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CIRCULAR No. 19/2016

Cuernavaca, Mor., 20 de junic de 2016.

DIRECTORES DE AREAS EDUCATIVAS, JEFES DE SECTOR,
SUPERVISORES DE ZONAS ESCOLARES,

DIRECTORES DE PLANTELES EDUCATIVOS

PRESENTES

Me permito informarles que a partir de esta fecha y hasta el 15 de julio del afio en
curso, un 10% de los centros de trabajo (educativos y de apoyo) recibira la visita de
auditores externos de la Auditoria Superior de la Federacidn, para realizar revisién de la
actividad denominada “Pase de lista FONE 2015".

- Por lo anterior, solicito su apoyo para que se les brinden las facilidades de acceso,
asi como la informacion y documental requerida.

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.

LATENTAMENTE

PRO

= % ‘,'\,-:
AL D!Ea.bEEz:mﬁu

C.cp.  Blas Eduardo Ruiz Ramirez. Director de Personal y Relaciones Laborales, Para su conocimients
Archivo/minutario
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T : Circular no. 20

Directores de Area y/o Coordmadores
de Programas Federales.
PRES E NTE:

E[ suscrito Profesor Celerino Fernando Pacheco Godinez, en mi cardcter de Director
General con las facuitades gue me concede el Decreto que Crea el lnstltuto de la

: Educac;lon Bésica del Estado de Morelos, publlcado ‘en el Peridi ico Oficial “Tierra y

Libertad” namero 3581, en fecha diez de junic del afio mil novecxentos noventa, asi como

en términos de lo que dlsponen los articulos 1, 2, 3, 11, 20, 21, 22 fraccnonesl I, XIi, XV
-y demas relativos y aphcables del Estatuto Orgénico de este. Instituto y en termmos delo
que dtspone el articulo 54 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabmdad'

Hacendaria y en lo que estabie ce el Convenio Marco de Coordinacién para el desarrollo
de los programas, vy a efecto de dar inicio al procedimiento l[Cltatono para las
adquisiciones a que alude el citado Convenio, se Ies informa lo agwente

La requisicion de compra de los bienes y/o servicios debera entregarse en Ia Drrecc ién de
Administracion de este Instifuto, responsable del procedlmlento de . adqursmnon ¥

adjudicacién en términos de lo que establece el arhculo 40 fracouones Xil, X1V, XM del ,
Estatuto Orgénico, y debera estar mtegrada por: _

+ El formate FO-CON-03 (requusmlon de blenes y servicios) emitido por la Comision Nauonaf para
Armomzacnon Contable { CONAC) debidamente }ienado ‘

+ Las requisicicnes de compra deberan contener unldad de'medida, cantldad descnpmon detallada de

los bienes, como por ejemple, colores, medidas exactas, material del que debe estar fabricado su

bien, gramajes, efc. Aunado a esto, deberd-adjuntar una muestra o ejemplo mediante un catélogg o
pagina de intemet que se encuentre actualizada, la cual debe ser de origen nacional verificando gue
los productos ofertados no sean saidos, remates o de produccion limitada. .

» Cada requisicion, debera presentarse atendrendo a la clasificacién del bren requendo (capltulo 2000
3000 y 3000) es decir, estar elaboradas por separado segun el caprtulo de gasto.

. Los Anexos técnicos deberan estar firmados por el ’utular del drea requxrente y presentarse por
esctito y en archivo electromco

« Las requisiciones de compra de refacciones, accesorics y/o equipo de computo deber ser avaladas
por la Subdireccion de Informatica mediante la expedicion de un “Reporte Técnico”, mismo que debe

contener en forma detallada, Jas especificaciones y caracteristicas que deben cimplir los bienes a -
adquirir. De no anexarlo se adquirirdn conforme 2l criterio general basados en las.compras histdricas.

i Jo? 2016
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« _Agregar a su requisicién en forma impresa, Ias Reg!as de Operacxon del Programa as; como SUS
lineamientos y/o acuerdos y/o anexos.

o : « Asimismo agregar a su solicitud, el oficio suscrito por el Titular de la Direccién de Planeacion

o Educativa del Instituto de la Educacion Basica del Estado de Morelos consistente en la suficiencia

’ presupuestal, ! cual deberd contener firma y sello de su emisor y dirigido a la Lic. Yanely Fontes
Pérez, Directora de Administracién, y;

. Anexar su proyecto de gasto o cuadrg de distribucidn por parfcida presﬁpuestal. '

Expuesto lo anterior, les informo que, I entrega de esta mformac:on debera reahzarse a
mas tardar €l dia 15 de julio del presente ano sin excepcnon hacnendo la aclaracion de

que no habré prorroga

- Por otra parie y a efecto de evitar un subegjercicio del gasto an materla de adqmswlones
les informo que lcs recursos transferidos deben ser devengados al 31 de diciembre del
afio en curso, fecha en que concluye su vigencia, caso contrario deberén remtegrarlos
‘razén por o cual, les exhorto a gjercerlos en tlempo y forma: '

Cabe mencionar que aun cuando no hayan SldO radicados los recursos
<correspond|entes a un programa, &l mismo cuenta con un presupuesto aprobado por lo
que se estard en posibilidades de dar inicio a ia mvestlgamon de -mercado con su
propuesta, la cual puede ser modificada a solicitud del Director'de area y/o Coordinador
del Programa en cuanto'a la cantidad o a sus especificaciones antes de ser sometida para
conocimiento y autorizacién del Subcomité para el contrm de Ias Adquzsmrones .
-Arrendamientos y Prestacién de Servicios de esta Institucién. o

Sin més por &l momento, reciban un cordial saludo.

ATENTAM

Pagina2dez
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_ _ . Cuemavaca, Mor., a 22 de junio de 2016.
. CIRCULAR: 21

CC. DIRECTORES y SUBDIRECTORES DE AREA,
JEFES DE DEPARTAMENTO, JEFES DE SECTOR, !
SUPERVISORES Y DIRECTORES DE ESCUELAS |
OFICIALES Y PARTICULARES lNCORPORADAS DE
EDUCACION BASICA.

El suscrito Profesor Celerino Fernando Pacheco Godinez, en mi caracter de Dlrector General,
con las facultades que me concede el Decreto que Crea el Instituto de la Educacién Bésica del
Estado de Morelos, publicado en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 3581, en fecha
diez de junio del afio mil novecientos noventa y dos, artlcu!os 1, 2,3, 11, 20, 21, 22 fraccmnes [,
XIV y XV y demas relativos y aplicables del Estatuto Orgamco que rige a este Orgamsmo Plblico
Descentralizado; 51 de la Ley General de Edwaolon asi como en lo dispuesto por el Articulo
Séptimo del Acuerdo niimero 06/06/186, por el que se[explden los Lineamientos especificos para
que las autoridades escolares soliciten autorizacion para realizar ajustes al calendario escolar
que determme la Secretaria de Educacién Publica, que a la letra dlce

. Las Autondades Escolares, podrén proponer a Ia AEL, ajustes tanfo al calendano de 200 dias como al calendario de

185 deferminados por la SEP, cuando existar razones que lo justifiquen por su contexto cultural, geografico y/o
necesidades educativas propras de la escuels.,
Con la finalidad de evitar ef aislamiento de les escusias y'promover ef funcionamiento escolar coordmado las AEL
podran sugerir a las Autoridades Escolares, ajustes al calendario de 200 dias asi como al de 185 dias, considerando el
contexto y las neces:dades focales, regionales y estata.'es Estas propuestas se dencminarén “Calendarios con ajuste
preavtorizado...

Por lo expuesto, sirva el presente para hacer de su cc'mocrmlento el contenido de fos calendarios
para el Ciclo Escolar 2016-2017 que constan de 185 y 200 dias los cuales se encuentran
preautorizados y determinen el gue mas se ajuste a'las necesidades de su plantel, y.hécho lo
anterior informen de inmediate a través de su estructura jerarquica a efecto de que se emitz la

autorizacion definitiva por parte del Titular de este Des‘centralrzado

Sin otro asunto que tratar, aprovecho la ocasién para enviarles un cordial saludo.

. |
ATENTAMENTE |

OD,INEZ
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Cep. Lic. Beatriz RamlrezVelazq er.- Secretaria de Educacion.- Para uconocrrn:ento
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..., Sin otro particuiar, resiban un cord:ai sawdo 2. 7 JUN. 201638

e

-8 %E@@ % @ @@ 4 -‘ Cuer_navaca Morelos, a 22 de Jumo del 2016
- n@%@@@@@gﬁaﬁm@@ﬂﬁ%TUMR DELA UNIDAD Jdalpw IO DE LA Bk

U, Admva D recmon de Adm mstramon =3
Departamenjp __Cgr_}t__ap;l:giIa_d; N

2

&

COORDINACION CIRCULAR No 2%’2016

Sl T

~ SUBDIRECTORES JEFES DE DEPARTAMENTO, CO@&DLNADQRE&,«QF RN &
*JEFES DE SECTOR, SUPERVISORES:Y-DIRECTORES " =t -V S i i
' DE PLANTELES EDUCATIVOS: bEL [EBEM.
P RESENTES -~ [ oo

’ H TR mee o SO
En atenczon al cumphmlento de las obhgamones de comp?—o‘b‘a@er%d_‘ reﬁb&?@ados’ por A
este conducto me permito mformar[e gque por motivos. de  Clefre Co.n}abie del Segundo g p
'Erzmestre de! Ejercicio Fiscal’ 201 Sk-es de. observahc:a*e‘bhgatona.a é“ﬁ‘ﬂ’e‘ga uﬁtuai en ia,_._ '
Direccion de Admmnstracnon de 28te Ta g
correspondlente a los recursos. antiClpaGOS ‘que se ~otorgaron que dé acuerdo a los
controies internos en el registro diario y oportuno de las ooeracxones ‘en l0s procesocs contables

ol anatisis al’ rubro de los Deudores Diversos, se encuentran penmentes de comprobar por &l
persona] adscnio 2 este Organismo Descentrallzado asi mismo en atencidn a la revisién
financiera; operatrva y de cumplimiento, que se esta llevando a cabo por las- at.torfdades
fscahzadoras por 1o que se exhorta que a mas tardar el 28 de Junio del presente afo, =~ N
- débera de cumpnr con la comprobac:on con'la fnahdao de registrar oportunamente el Gasto
en la Contaba.ldad con fundamento en el Art. 27 de Ja Ley de Presupuesto, Con‘rablhdad Yy
‘Gasto Publico del Estadc de Morelos vy Art. 27 Fraccién 1f, de fa Ley Estatal de .
Responsabll:dades dé ‘fos . Servidores - Publicos y' como re%ltado de la- Fscahzacnon que '
éoadyuve en. acciones - preventivas que permrtar garant[zar una mayor transparer*ma Y
rendicion de cuentas del gasto pubiico - :

Lo anterlor en atencaon .a los requefimientds financiercs, contakileé patnnﬂomé[eas,‘ a
presupuestaies programatzcos y adminisirativos, de conformidad a los ordenamlentos Iegaies .
establecidos en fa'Léy Féderal de Presupuesto y Responsaoli dad Hacendaria, Ley General de &
Contabilidad Gubernamental, Ley de Presuifmsmusions bl e ¢ o PE bligercel EStatiode s
Morelos, Ley Estatal de Responsab:l;dadesT i{i;b Servidpigsch %fv cos'y Hsta t’{@a G jgo;\de*~ Z(’U}.‘o
(EBEM. , e DEL ESTADO DE 110ReL05 MORELO& e i"”[@””“t
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