%\NDOS ul Dependencia PRESIDENCIA MUNICIPAL
ﬁ?@'iz?@ \% Seccion RECURSOS HUMANOS
i*bd . W g RECURSEWINANGS |\ de Ofie,__ SIN _

*k?am :@ v Expediente CIRCULARES

2_01'6"\ 2018 : _ o
" NG | ~ CIRCULAR: 18

CONSTITUCIONAL
YAUTEPEC, MORELOS

CC. DIRECTORES TITULARES DE DEPTO: .
Y PERSONAL EN GENERAL AL SER»VICIO*DEL
H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL. ¢
PRESENTE:

Se hace del conommlentosa to os los tltulares de los Servicios del H.
Ayuntamiento Municipal, (Directores, Coordmadores Jefes de Departamento, etc.)
que deben vigilar y ajustarse al contenido de o8 Artlculos 2,26y 27, Fracciones |, VI,
VI, X, XVI, entre otros, de la Ley Estatal de Responsablhdades de los Serwdores
Publlcos del Estado de Morelos, especnflcamente en los Titulos Primero, Capitulo
nico y Titulo Cuarto, Capitulo 4, en lo particular, aquellos servicios que tienen

~adscritos Personal con LlcenCIatura en Derecho (Abogados)

Lo anterior debldo a que se ha observado que en documentacion
oficial que se. recibe en algunas instancias del H. Ayuntamlento ostentan los
nombres de Empleados Mummpales con el Perfil antes descrito, en representacion
legal de Ciudadanos, por JUIClOS controversias, etc,, en zDependenCIas de esta
Institucion Publica, situacion la cual implica irregularidades y violacion a'los articulos
antes invocados, debido a Ha: presuncion de. litigio, durante jornadas Iaborales, .
utilizacion de Recursos de nuestra lnstltucmn mdependendlentemente de que son

in que haya. lugar, ademés del
que puec?e ocasionar ante

susceptibles a las anc:}ones ad
deterioro a nuestra |magen
nuestra Comunidad.
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Lo anteriorpara.coriocimiento y riguroso.cumpjjsmie

DIRECTOR DE RECURSOS HUMANog',‘;,Em MUNICIPR

YAUTEPEC, MOR.
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C.c.p. C. AGUSTIN ALONSO-GUTIERREZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTL.- Para su conocimiento.
C.c.p. LIC. ANAHI BAHENA LOPEZ, CONTRALOR MUNICIPAL.- Mismo fin,
C.c.p. Archivo,

. -80QJlana*

Histérico Mu’ni"cipio de Yautepec, Mor., a 02 de mayo del afic 2016. -

~ Ayuntamiento de Yautepec, Mor., Jardin Juarez No. 1, Col. Centro
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Historico Municipio de Yautepec, Mor., a 09 de mayo del afio 2016.

CC. DIRECTORES, TITULARES DE DEPARTAMENTO
. YPERSONAL EN GENERAL AL SERVICIO-DEL
" " H.AYUNTAMIENTO MUNICIPAL.
PRESENTE: 3

- Por indicaoionéfg del C. Aggustin Alonso Gutiérrez,
Presidente Municipal, se les infefma: S

Con motivo del Dia de las Médres se suspenderan

labores para el personal er);,‘.,g‘;‘énera'l; el dia martes. 10 de mayo del afic
en curso. ’ * :

Esperando disfruten y les sea de beneficio este dia de
descanso, aprovecho la ocasién para Felicitar a todas las Mamas
trabajadoras que cumplen con una importante {abor en beneficio del
Progreso de nuestro Municipio. . SR |

Sin otro as
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lezco su atenuion a
la presente. y ’
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C.c.p. C. AGUSTIN ALONSO GUTIERREZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTL.- Para su conocimiento.
C.c.p. LIC. ANAHI BAHENA LOPEZ, CONTRALOR MUNICIPAL.- Mismo fin.
C.c.p. Archivo.
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"~ H. Ayuntamiento de Yautepec, Mor,, Jardin Juarez No. 1, Col. Centro ,
DIRECTO 01 (735) 39 4 03 45 - CONMUTADOR 01(735) 394 0080 & 394 33 99
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CIRCULAR: 21

Histdrico Municipio de Yautepec, Mor., a 16 de mayo del afio 2016.

CC. DIRECTORES, TITULARESD D PARTAMENTO

Y PERSONAL SINDICALIZADO-AL !

H. Ayuntamlento Municipal,

3 DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPA
PRESENTE:
Con fundamento del Convenlo de Condiciones Generales
entre el Sindicato de Trabajadores y el
Capitulo IV, - Clausula 23, ingiso &), mformo a Usted que a partir del
proximo 30 de mayo del af en{icurso “inicia el Sequndo Periodo
Vacacnonal del afio 2016 para Personal Smdlcahzado
Por lo cual adjt nto a la : jresente el Progra_ma de vacaciones
para su conocimiento y sea publlcado’ a la vista del |
asimismo informo en el caso de surgir _movnmlentos {
~debera notificarnos por e cnto a mas tardar el dia 20, de mayo del afio
en curso, el hacer caso omlso seraimdtj“"‘"
"

Agradeciendo: su a"te‘nd()h

saludo.

DIRECTOR DE RéCURsos HBTA
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C.cp. C. AGUSTIN ALONSO GUTIERREZ PRESIDENTE MUNlClPAL CONSTL - Para su conocimiento.

C.c.p. LIC, ANAHI BAHENA LOPEZ, CONTRALOR MUNICIPAL.- Mismo fin,

C.cp.C. GUILLERMO MENDOZA LINARES, SRIO. DEL COMITE DE SIND. DE TRAB.- Igual fin.

C.c.p. Archivo,
8QJlana*

H. Ayuntamiento de Yautep'ec, Mor., Jardin Juarez No. 1, Col. Centro

DIRECTO 01 (735) 39403 45

CONMUTADOR 01(735) 39 4 00 80 & 39 4 33 99

ersonal indicado;
programaciones,

"d_e haber aceptado el orden
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CONSTITUCIONAL ' ' ‘ CIRCULAR: 17

YAUTEPEC, MORELOS
Histérico Municipio de Yautepec, l\/lor., a 02 de mayo del afio 2016.

CC. DIRECTORES, TITULARES DE DEPTO. .

Y PERSONAL EN GENERAL AL SER fICIO IE
~ H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL " o
. PRESENTE:

En base a la Ley del Serwcno Clvn V|gente Capitulo Il, “De- las
_obligaciones de los trabajadores”, Articulo_44, Fracc:on IVy conforme a los
procedlmlentos de los reglamentos que nos r|gen se informa:

Con relacion a la |nd|g:*“ac:|on dada a cono‘cer mediante la Circular
No. 02, de fecha 12 de enero del afio en curso, cuando por motivo de ejercer
alguna comisién o por necesidades del servicio le lmpldan checar entrada o
salida; debera cumplir en tlempo y forma con la respectlva justificacién, en
este caso con el formato denommado Pliego de Com/SIon

Bajo esta obhgacnon y-circunstancia, de la manera mas atenta se
les solicita que sin demorar alguna hagan llegar a esta Difeccion de Recursos
Humanos en un plazo no imayor de tres dias posterlores a la fecha de
comision, el original de dicho formato, debidamente requ13|tado con firma y
sello de permanenma ‘0 en su defecto anexar al mismo copla de algun
documento comproba‘tono a acer caso omiso, se
hace acreedor a faltas injustifi , d. de a&s}enmas y por
conSIgwente afectacwn*en nommawde pago
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DIRECTOR DE R URSOS HUM@&ENTO MUNICIPAL

YAUTEPEC, BOR.
2016 - 2018

C.c.p. C. AGUSTIN ALONSO GUTIERREZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTL - Para su conocimiento.
- C.c.p. LIC. ANAHI BAHENA LOPEZ, CONTRALOR MUNICIPAL.- Mismo fin.

C.c.p. Archivo.
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H. Ayuntamiento de Yautepec, Mor., Jardin Juérez No. 1, Col. Centro
DIRECTO 01 (735) 39 4 03 45 CONMUTADOR 01(735) 39 4 00 80 & 39 4 33 99



