Circulares Enero y Febrero 2019
N° DE
CIRCULARES FECHA DESTINATARIO ASUNTO RESGUARDO
asi mismo solicito a usted de la manera m4s atenta nos
haga llegar a esta Oficialia Mayor, un listado del
personal sindicalizado y de confianza que se encuentra
SECRETARIOS, . . . .
laborando en su drea, y las actividades que realiza, lo
COORDINADORES, DEL H. . . -
anterior es con el fin de tener conocimiento del
AYUNTAMIENTO DE _ int ta Institucidn de Gobi
circular 001 04/01/2019 | TEMIXCO, MORELOS. personal que integra esta Institucion de Gobierno. Oficialia Mayor
asi mismo solicito a usted de la manera mas atenta nos
haga llegar a esta Oficialia Mayor, plasmados en una
hoja los sellos que requieren las dreas a su cargo y en
cuento se autoricen las compras en Institucidon de
Gobierno se realizada la adquisicidn de dichos sellos.
De igual forma envié a usted de manera digital el logo y
ECRETARI la hoja membretada que se estarad utilizando en esta
SECRETARIOS, administracién 2019-2021.
COORDINADORES, DEL H.
AYUNTAMIENTO DE
circular 002 04/01/2019 TEMIXCO, MORELOS. Oficialia Mayor




circular 003

07/01/2019

REGIDORES, SINDICO
MUNICIPAL,
TESORERA,SECRETARIOS
COORDINADORES,
CONTRALOR, OFICIAL DE
REGISTRO CIVIL,
DIRECTORES GENERALES,
JEFES DE DEPARTAMENTO
Y SINDICATOS DEL H.
AYUNTAMIENTO DE
TEMIXCO, MOR.

todos aquellos que requieran personal de alumnos para que
realicen su servicio social

Oficialia Mayor

cireular 004

04/01/2019

PRESIDENTA MUNICIPAL,
SINDICO MUNCIPAL,
REGIDORES, SECRETARIOS,
CONTRALOR, TESORERO,
COORDINADORES
DIRECTORES, OFICIAL DE
REGISTRO CIVIL, JEFES DE
DEPARTAMENTO, Y A
TODO EL PERSONAL DEL H.

AYUNTAMIENTQO DE

TEMIXCO, MORELOQS.

asi,mismo esta oficialia solicita a cada uno de los
titulares de area, que a su vez realizaran por secretaria
la recopilacién de la informacién que se necesita para
poder realizar el alta como trabajadores de este H.

ayuntamiento. Lo anterior aplica para todo el personal
de confianza.

Oficialia Mayor




REGIDORES, SINDICO
MUNICIPAL,
TESORERA,SECRETARIOS
COORDINADORES,
CONTRALOR, OFICIAL DE
REGISTRO CIVIL,
DIRECTORES GENERALES,
JEFES DE DEPARTAMENTO
Y SINDICATOS DEL H.
AYUNTAMIENTO DE

por instrucciones de PROF. RUPERTO ANGEL DIRZO
MUNOZ oficial mayor se les informa que el formato de
requisicion ya fue modificado y aprobado para su uso,
con fundamento en el articulo 3, fraccion XVLL del
reglamento interior de la oficialia mayor del
ayuntamiento de temixco.

circular 005 04/01/2019 TEMIXCO, MOR. Cficialia Mayor
circular 006 no hay
PRESIDENCIA, REGIDORES,
SINDICATURA , TESORERIA,
CONTRALORIA,
SECRETARIOS,
COORDINADORES,
DIRECTORES, JEFES DE asi mismo solicito a usted, de la manera mas atenta se
AREA, Y ENCARGADOS DE | remitan cada uno de los sellos {oficial y recibidos) utilizados
DESPACHO DEL H. en la administracion 2016-2018, acompafiado por escrito %
AYUNTAMIENTOQ DE dirigido a la jefatura de patrimonio para su proceso de
circular 007 08/01/2019 TEMIXCO, MORELOS. resguardo v baja. Oficialia Mayor




circular 008

09/01/2019

PRESIDENCIA, REGIDORES,
SINDICATURA , TESORER!A,
CONTRALORIA,
SECRETARIQS,
COORDINADORES,
DIRECTORES, JEFES DE
AREA, Y ENCARGADOS DE
DESPACHO DEL H.
AYUNTAMIENTO DE
TEMIXCO, MORELOS.

asi mismo le informo que toda aquella informacion que
solicite de oficialia mayor, o de la competencia de sus
diversas dreas, sera entregada después de haber celebrado
en cada drea administrativa de este H. ayuntamiento de
temixco, morelos, las entregas recepcidn correspondiente,
para estar en tiempo y dar cumplimiento tal como lo marca
el articulo 9 de la ley de tentrega recepcién de ia
administracién publica de Estado de Morelos y sus
Municipios.

Oficialia Mayor

circular C09

10/01/2019

SINDICO, REGIDORES,
COORDINADORES,
SECRETARIOS, DIRECTORES,
JEFES DE DEPARTAMENTO,
Y TODO EL PERSONAL QUE
LABORA EN ESTE H.
AYUNTAMIENTO DE
TEMIXCO, MORELOS.
PRESENTE.

asi mismo solicito a usted de la manera mas atenta nos haga
llegar a esta Oficialia Mayor, plasmados en una hoja los
sellos que requieren las dreas a su cargo y en cuento se
autoricen las compras en institucion de Gobierno se
realizada la adquisicidn de dichos selios.
De igual forma envié a usted de manera digital el logo y la
hoja membretada que se estard utilizando en esta
administracién 2019-2021.

Oficialia Mavyor




circular 010

14/01/2019

SINDICO, REGIDORES,
COORDINADORES,
SECRETARIOS, DIRECTORES,
JEFES DE DEPARTAMENTO,
Y TODO EL PERSONAL QUE
LABORA EN ESTE H.
AYUNTAMIENTO DE
TEMIXCO, MORELOS.
PRESENTE.

Por este conducto reciba un cordial saiudo, y de acuerdo a la
primera sesién ordinaria de cabildo, celebrada el dia primero
de enero del afio 2019, se requiere a todos los titulares de
las dreas que conforman este H. Ayuntamiento, enviar a esta
Oficialia Mayor a la brevedad posible su Curriculum Vitae
para que sea integrado a su expediente.

Asi mismo envié a usted de forma impresa los nombres de
los Regidores y Sindico Municipal, asi como las comisiones
que estan a cargo de cada uno de ellos.

Oficialia Mayor

circular 011

10/01/2019

SINDICO, REGIDORES,
COORDINADORES,
SECRETARIOS, DIRECTORES,
JEFES DE DEPARTAMENTO,
Y TODO EL PERSONAL QUE
LABORA EN ESTE H.
AYUNTAMIENTO DE
TEMIXCO, MORELOS.
PRESENTE.

Por este conducto reciba un cordial saludo, asi mismo les
hacen una atenta invitacidn al curso taller “LEY GENERAL DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS” se llevara a cabo
los dias 17 y 18 de Enero del afio en curso, con un horario de
16:00 a 20:00 horas, en las instalaciones de la Universidad
Interamericana (UNIT), ubicada en Priv. Del Sol ndmero 8,
Col. Chapultepec, C.P. 62450, Cuernavaca Morelos. (Anexo
Oficio)

No omito mencionar que deberdn apoyarnos en enviar a una
persona por Secretaria para gue cuente con ia informacion
de dicho taller y se aplique en cada una de las dreas de este
H. Ayuntamiento.

Oficialia Mayor




SINDICO, REGIDORES,
COORDINADORES,
SECRETARIOS, DIRECTORES,
JEFES DE DEPARTAMENTO,
Y TODO EL PERSONAL QUE
LABORA EN ESTE H.
AYUNTAMIENTO DE
TEMIXCO, MORELOS.

Por este conducto reciba un cordiai saludo, asi mismo por
instruccion de la C. JAZMIN JUANA SOLANO LOPEZ, .
Presidenta Municipal Constitucional de Temixco Morelos, en
conjunto con la Coordinacién General de Reciclaje y Manejo
Integral de Desechos Ambientales y Solidos, y la
Coordinacion General de Planeacidn y Seguimiento de
Proyectos Especiales les hacen una atenta invitacidén a los
trabajadores de esta Institucion de Gobierno a la “Segunda
Jornada de Limpieza del Corredor Turistico Aeropuerto
Xochicalco”, con la finalidad de rescatar el Turismo en
nuestro Municipio, el arranque se llevara a cabo el dia
sabado 19 de Enero del afio en curso a las 08:00 horas, el
punto de reunién seré de acuerdo con el drea que le

PRESENTE. corresponda a cada Secretaria. {Anexo punto de encuentro

circular 012 18/01/2019 por secretaria) Oficialia Mayor
SINDICO, REGIDORES,
COORDINADORES, Por este conducto reciba un cordial saludo, asi mismo se les
SECRETARIOS, DIRECTORES,| informa a los trabajadores de Confianza y Sindicalizados que
JEFES DE DEPARTAMENTO,| laboran esta Institucién de Gobierno que el Martes 05 de
SINDICATOS Y TODO EL Febrero del afio en curso a las 8:00 a.m. se realizara
PERSONAL QUE LABORA EN| Ceremonia Civica Conmemorativa al CLVII ANIVERSARIO DE
ESTE H. AYUNTAMIENTO| LA PROMULGACION DE LA CONSTITUCION MEXICANA Y DEL
DE TEMIXCO, MORELOS. Cll ANIVERSARIO DE LA CONSTITUCION MEXICANA DE 19177,

circular 013 24/01/2019

en fas instalaciones de Plaza Solidaridad de Temixco Centro.

Oficialia Mayor




circular 014

24/01/2019

SINDICO,
COORDINADORES,

LABORA EN
AYUNTAMIENTO
TEMIXCO, MORELOS.
PRESENTE.

REGIDORES,

SECRETARIOS, DIRECTORES,
JEFES DE DEPARTAMENTO informa a los trabajadores que laboran en esta Institucidn de
Y TODO EL PERSONAL QUE J q

ESTE H.
DE SOLANO LOPEZ, Presidenta Municipal Constitucional de

Por este conducto reciba un cordial saludo, asi mismo se les

Gobierno que por instrucciones de la C. JAZMIN JUANA
Temixco Morelos, que deberan plasmar en todos los
documentos oficiales que se realizan en este H.
Ayuntamiento; la leyenda “2019, Afio del Caudillo del Sur
Emiliano Zapata Salazar”. (Anexo hoja membretada)

Oficialia Mayor

circular 015

25/01/2019

SINDICO, REGIDORES,
COORDINADORES,
SECRETARIOS, DIRECTORES,
JEFES DE DEPARTAMENTO,
SINDICATOS Y TODO EL
PERSONAL QUE LABORA EN
ESTE H. AYUNTAMIENTO
DE TEMIXCO, MORELQS.
PRESENTE.

asi mismo se les informa a los trabajadores de Confianza y
Sindicalizados que laboran esta Institucién de Gobierno que
existe un Convenio de Colaboracién con el Balneario Agua
Hedionda, donde nos otorgan el 50% de descuento en el
precio vigente del boleto en taquilla a los empleados y hasta
4 acompanantes, debidamente identificados con el taldn de
némina y/o credencial

Oficialia Mayor




circular 016

24/01/2019

SINDICO, REGIDORES,
COORDINADORES,
SECRETARIOS, DIRECTORES,
JEFES DE DEPARTAMENTO,
Y TODO EL PERSONAL QUE
LABORA EN ESTE H.
AYUNTAMIENTO DE
TEMIXCO, MORELOS.
PRESENTE.

asi mismo por instruccidn de la C. JAZMIN JUANA SOLANO
LOPEZ, Presidenta Municipal Constitucional de Temixco
Morelos, en conjunto con la Coordinacidon General de
Reciclaje y Manejo Integral de Desechos Ambientales y
Solidos, y la Coordinacion General de Planeacién vy
Seguimiento de Proyectos Especiales les hacen una atenta
invitacién a los trabajadores de esta Institucién de Gobierno
a la “Tercer Jornada de Limpieza del Corredor Turistico
Aeropuerto Xochicalco”, con la finalidad de rescatar el
Turismo en nuestro Municipio, el arranque se llevara a cabo
el dia sabado 26 de Enero del afio en curso a las 08:00 horas,
el punto de reunién serd de acuerdo con el drea que le
corresponda a cada Secretaria. {Anexo punto de encuentro
por secretaria)

Oficialia Mayor

circular 017

31/01/2019

SINDICO, REGIDORES,
COORDINADORES,
SECRETARIOS, DIRECTORES,
JEFES DE DEPARTAMENTO,
SINDICATOS Y TODO EL
PERSONAL QUE LABORA EN
ESTE H. AYUNTAMIENTO
DE TEMIXCO, MORELOS.
PRESENTE.

asi mismo se les informa que todo el personal Sindicalizado y
de Confianza que labora en esta Institucién de Gobierno., se
les otorgara como dia de asueto el Lunes 04 de Febrero del
2018, debido al CLVII ANIVERSARIO DE LA PROMULGACION
DE LA CONSTITUCION MEXICANA Y DEL Clf ANIVERSARIO DE

LA CONSTITUCION MEXICANA DE 1917, esto en base al

Articulo 74 de la Ley Federal del Trabajo.

Cficialia Mayor




SINDICO, REGIDORES,
COORDINADORES,
SECRETARIOS, DIRECTORES,
JEFES DE DEPARTAMENTO,
SINDICATOS Y TODO EL
PERSONAL QUE LABORA EN
ESTE H. AYUNTAMIENTO
DE TEMIXCO, MORELOS.,

asi mismo por instruccién de la €. JAZMIN JUANA SOLANO
LOPEZ, Presidenta Municipal Constitucional de Temixco
Morelos, en conjunto con la Coordinacién General de
Reciclaje y Manejo Integral de Desechos Ambientales y
Solidos, y la Coordinacion General de Planeacién y
Seguimiento de Proyectos Especiales les hacen una atenta
invitacion a los trabajadores de esta Institucién de Gobierno
a la “Cuarta Jornada de Limpieza del Corredor Turistico
Aeropuerto Xochicalco”, con la finalidad de rescatar el
Turismo en nuestro Municipio, se llevara a cabo el dia
sabado 02 de Febrero del afio en curso a las 08:00 horas, el
punto de reunién serd de acuerdo con el drea que le

PRESENTE. corresponda a cada Secretaria. (Anexo punto de encuentro
circular 018 31/01/2018 por secretaria) Oficialia Mayor
PRESIDENTA, SINDICO, |asi mismo se solicita tenga a bien informar a la DIRECCION
REGIDORES, SECRETARIOS,|DE PARQUE VEHICULAR los vehiculos gue tenga en activo y
DIRECTORES, JEFES DEflos que se encuentren en talleres externos al parque
DEPARTAMENTC DEL H.|vehicular.
AYUNTAMIENTOQ DE
circular 019 07/02/2019 TEMIXCO, MORELOS. Oficialia Mayor
PRESIDENTA, SINDICO, asi mismo en alcance a la similar DRHyRL/004/2019,esta
REGIDORES, SECRETARIOS, | oficialia solicita nuevamente a cada uno de los titulares de
DIRECTQRES, JEFES DE area, que se informe a su personal de confianza adscritos a
DEPARTAMENTO DEL H. sus &reas,sobre la entrega de la documentacién personal
AYUNTAMIENTO DE solicitada, la cual se necesita para poder realizar el alta como
circular 020 04/01/2019 TEMIXCO, MORELOS. trabajadores de este H. ayuntamiento Oficialia Mayor




