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“Oficios o circulares internas que organicen
administrativamente la dependencia (OTI 1)”
NUumero de oficio Fecha Remitente Destinatario Asunto
C.P. Atala Hernandez Se envia informacién Publica
Memorandum/007/02/2015 03/02/2015 o Lic. Aurora Navarrete Sosa correspondiente al mes de
Reyes
Febrero 2015.
, o Se envia Bitacora Telefdnica
Memorandum/008/02/2015 02/02/2015 C.P. Atala Hernandez C.P. Azuce,na Curefio correspondiente al mes de
Reyes Hernandez
Febrero 2015.
Se informa sobre las
comisiones del personal
Memorandum/008-bis/02/2015 09/02/2015 C.P. Atala Hernandez C.P. Beatriz Adriana operativo adscritos a la
Reyes Sanchez Mallida Direccion de Recursos
Materiales y Servicios
Generales
, . . Se solicita se informe a sus
Memorandum/009/02/2015 10/02/2015 C.P. Ataéz Heesrnandez Directores de area maestros recordar pasar
y listas de asistencia
Se solicita descuento en
, C.P. Atala Hernandez C.P. Beatriz Adriana nomina de la Mtra. Sarime
Memorandum/010/02/2015 12/02/2015 Reyes Sanchez Mallida Alvarez Hernandez, Directora
de Teatro
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Numero de oficio Fecha Remitente Destinatario Asunto
Se informa sobre suficiencia
. . . presupuestal para e
Memorandum/011/02/2015 20/02/2015 C.P. Atala Hernandez Mtro. Jav_|er Almazan otorgamiento de becas
Reyes Orihuela .
correspondiente al semestre
Febrero-Julio 2015
Se informa que fueron
. C.P. Atala Hernandez Mtro. Javier Almazan remitidos via electrénica los
Memorandum/012/02/2015 27/02/2015 Reyes Orihuela endoso de AXA seguros dl
semestre Febrero-Julio 2015
Se solicita se requisiten
Memorandum/013/02/2015 27/02/2015 C.P. Atala Hernandez Directores de area especificaciones tecnicas, de
Reyes los articulos autorizados para
su dictaminacion
. C.P. Atala Hernandez C.P. Beatriz Adriana Se informa sobre incidencia
Memorandum/014/02/2015 27/02/2015 Reyes Sanchez Mallida de la C. Norma Flores Olivan
) C.P. Atala Hernandez A todo el personal adscrito Se informa sobre los
Circular/004/02/2015 04/02/2015 Reyes al CMAEM movimientos del personal
C.P. Atala Hernandez A todo el personal adscrito Se informa sobre |as
Circular/005/02/2015 12/02/2015 o P especificaciones y clausulas,

sobre incidencias del personal
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Numero de oficio Fecha Remitente Destinatario Asunto
. C.P. Atala Hernandez A todo el personal adscrito Se solicita hacer uso del
Circular/006/02/2015 18/02/2015 Reyes al CMAEM correo institucional

Se informa que todas las
peticiones, solicitudes,

Circular/007/02/2015 27/02/2015 C.P. Atala Hernandez Mandos medios y documentos o
Reyes superiores o .
requerimientos, se solicitaran
a la Secretaria Administrativa
Respuesta a su oficio
C.P. Atala Hernandez C.P. Susana Pérez CMAEM/COM/16/2015
CMAEM/SA/001/02/2015 24/02/2015 Reyes Rodriguez Cédulas de seguimiento del
\\SECIII
CMAEM/SA/002/02/2015 CANCELADO
Se informa que la C. Evelin
C.P. Atala Hernandez Biol. Maria Mariana Marlene Estrada Pérez, ha
CMAEM/SA/003/02/2015 27/02/2015 Reyes Magadan Salazar concluido satisfactoriamente
su servicio social
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NUmero de oficio

Fecha

Remitente

Destinatario

Asunto

Mes de cumplimiento:

Elabord:

FEBRERO 2015

Norma Flores Olivan

Secretaria

Autorizd:

C.P. Atala Hernandez Reyes
Secretaria Administrativa

NOTA: La informacién referente a oficios y circulares internas que organizan administrativamente la dependencia, se
encuentra fisicamente en el archivo activo y resguardo de la Secretaria Administrativa del CMAEM - CP Atala Herndndez Reyes, al
interior del inmueble que ocupa el Organismo ubicado en Avenida José Maria Morelos No. 263 Col. Centro, en Cuernavaca Morelos.
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