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 Nimerodeoficio | Fecha | Remtente | Destmatao | Asumo
= Bitacora de llamadas
Memorandum/036/06/2016 01/06/2016 C.P. Atala Hernandez Reyes Py Azucelna Curefio correspondiente al mes de mayo
Hernandez 2016
. Informacion Publica
Memorandum/037/06/2016 01/06/2016 C.P. Atala Hernandez Reyes Lic. Aurora Navarrete Sosa | correspondiente al mes de mayo
2016.
Se solicita la elaboracion de
Memorandum/038/06/2016 01/06/2016 C.P. Atala Hernandez Reyes Lic. Aurora Navarrete Sosa | contrato como secretaria a la C.
Jessica Paloma Ramirez Delgado.
Reunion para determinar los
: : procedimientos y metodologias de
Memorandum/039/06/2016 02/06/2016 C.P. Atala Hernandez Reyes Mandos r::'d(ljol\:,XE;upenores accion para los cursos de verano e
inicio de semestre agosto
2016/enero 2017.
. . Mandos medios y superiores | Procedimiento en caso de
Memorandum/040/06/2016 02/06/2016 C.P. Atala Hernandez Reyes del CMAEM ety
Remision de contrato de
Memorandum/041/06/2016 10/06/2016 C.P. Atala Hernandez Reyes Lic. Aurora Navarrete Sosa | arrendamiento debidamente
firmado.
Se solicita la elaboracion de
Memorandum/042/06/2016 13/06/2016 C.P. Atala Hernandez Reyes Lic. Aurora Navarrete Sosa | contrato como apoyo al vigilante al
C. Medero Recilla Isai.
Gire sus instrucciones para que de
. . ; . manera oportuna se realice la
Memorandum/043/06/2016 17/06/2016 C.P. Atala Hernandez Reyes Mtro. Luis Lavat Guinea programacién de eventos asi como
. el informar con 3 dias de
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 NGmerodeofiio | Fecha | Remitente . Destinatario | Asunto
anticipacion a las areas
administrativas.
Memorandum/044/06/2016 27/06/2016 C.P. Atala Hernandez Reyes CRibeR ) Sanchez | 1 idencias de personal.
Memorandum/045/06/2016 29/06/2016 C.P. Atala Hernandez Reyes G Beagnaz"g.aSanchez Incidencias de personal.
Memorandum/046/06/2016 30/06/2016 C.P. Atala Hernandez Reyes CF Beaa'lazha.aSanchez Programa vacacional.
En atencion a la solicitud de Avisos
Arq. Gilberto Méndez del ISSSTE, se envian avisos de
CMAEM/011/06/2016 20/06/2016 C.P. Atala Hernandez Reyes Bavelos eaE e T g [y B Move
o Fernandez Antonia.
. ) Aviso de accidente y solicitud de
CMAEM/012/06/2016 20/06/2016 C.P. Atala Herndndez Reyes tic. Jose Luis Fuentes | reembolso de la alumna Alvarado
Martinez Félix Vanessa.
; goin Aviso de accidente y solicitud de
CMAEM/013/06/2016 21/06/2016 C.P. Atala Hernéndez Reyes c. Jose Luis Fuentes | reembolso de la alumna Gual
Alonso Aranza.
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2 Envio del ler. Reporte de Avance
CMAEM/014/06/2016 21/06/2016 C.P. Atala Hernandez Reyes C.P.Ane Ella Navaro | Trimestral _del  Programa  de
Trabajo de Control Interno.
A mandos medios y P :
CIRCULAR/007/06/2016 13/06/2016 C.P. Atala Hernandez Reyes superiores adscritos al Programalcnon del 1er. Periodo
CMAEM vacacional 2016.
¢ A todo el personal adscrito Registro de asistencia reloj
CIRCULAR/008/06/2016 14/06/2016 C.P. Atala Hernandez Reyes al CMAEM chciadir: 4

Mes de cumplimiento: JUNIO 2016

-

Avila C.P. Atald H ndez Reyes
Secretarid Administrativa

NOTA: La informacion referente a oficios y circulares internas que organizan administrativamente la dependencia, se
encuentra fisicamente en el archivo activo y resguardo de la Secretaria Administrativa del CMAEM - CP Atala Hernandez Reyes, al
interior del inmueble gque ocupa el Organismo ubicado en Avenida José Maria Morelos No. 263 Col. Centro, en Cuernavaca Morelos.
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