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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 2009 -~ 2012

DESCRIPCION GENERAL DE LA FUNCION ESPECIFICA DE LA
ENTIDAD Y RELACION CON EL PLAN DE DESARROLLO,
METAS Y OBJETIVOS, MISION Y VISION.

DIRECCION DE DIF MUNICIPAL

Funciones y Perfil:

I Dirigir las actividades internas propias del Organismo;
Il. Planear, organizar y controlar los objetivos y actividades propias de la Institucion;
Il Fungir como representante legal del Sistema;
V. Apoyar a la Presidenta en los eventos que asi lo requieran;
V. Asistir a todas las reuniones de Trabajo convocadas por el Ayuntamiento o por la Presidenta y dar
seguimiento a los proyectos y actividades que se acuerden;

VI. Canalizar las actividades de la poblacion al area indicada del Sistema Municipal DIF o bien
gestionar las peticiones ante las Instituciones de Salud u otras Gubernamentales que corresponda;
VII. Supervisar que todas las éareas cumplan con los objetivos y metas planteados;
VIIl. Rendir informes periddicamente al DIF Estatal y al DIF Nacional, asi como al Ayuntamiento de
Mazatepec;

IX. Supervisar y coordinar la planeacion y realizacion de eventos especiales;
X. Programas la participacion en las actividades de divulgacion y prestacion de servicios del Sistema
Municipal DIF; y
XI. Las demas que le confiera la normatividad aplicable o le delegue su Jefe Inmediato.

Perfil:
Escolaridad: Preferentemente Licenciatura o estudios superiores.

Conocimientos Especiales: Experiencia en Administracion Publica, Municipal, Estatal y Federal,
Manejo de Personal y Normatividad Municipal, Estatal y Federal

Experiencia Laboral: 1 afio

Solidos Valores:

Trabajo en Equipo

Lealtad

Actitud Positiva y prepositiva
Facilidad de palabra
Liderazgo
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