'II' Oficios o Circulares internas que organicen Administrativamente la Dependencia

L7 SEM

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL
SUR DEL ESTADO DE MORELOS

No. de Oficio e ,de Remitente Destinatario Asunto
Memorandum
Se convoca a la primer Sesion
UTSEM/DAF/106/2019 N/A 07 de mayo de 2019 e Marlsoll gt Lic. Alejandra Hernandez Banuelos Ordlnarla.dfal ceracio 201 oeel
Hernandez subcomité de Adquisiciones,
Abogada General . . .
Enajenaciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios.
Se convoca a la primer Sesién
UTSEM/DAF/107/2019 U oz e 2012 Lic. Marisol Figueroa Karla Fabiola Toledo Betancourt Ordmana.d'el ejeracio 201 Slet]
N/A L o subcomité de Adquisiciones,
Hernandez Comisaria Publica en la UTSEM . . .
Enajenaciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios.
Se convoca a la primer Sesion
UTSEM/DAF/108/2019 Lic. Marisol Figueroa MEE. Jasania A. Moreno Estrada Ordinaria del ejercicio 2019 del
N/A 07 de mayo de 2019 . . e subcomité de Adquisiciones,
Hernandez Directora Académica . . .
Enajenaciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios.
Se convoca a la primer Sesién
N/A 07 de mavo de 2019 Lic. Marisol Figueroa MA. Adriana Reynoso Romero O;lell:)nczgrlfli?:ld?eArfjlc:?isizc(i);r?egel
GG y Hernandez Directora de Vinculacion . . a . ’
Enajenaciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios.
Lic. Marisol Fiqueroa Personal de la Universidad Con motivo del Dia de las Madres, se
DAF/C1/009/2019 N/A 08 de mayo de 2019 ’ Hernéndgz les otorgara el dia a las madres de
familia adscritas a la UTSEM.
Personal de la Universidad Se notifica que las personas servidoras
Lic. Marisol Fiaueroa publicas deberan utilizar lenguaje
DAF/CI/010/2019 N/A 09 de mayo de 2019 ’ > g incluyente en todas sus
Hernandez Lo . .
comunicaciones escritas oficiales, en
atencion al oficio SE/UE)/252/2019.
Lic. Marisol Fiqueroa Personal de la Universidad Se informa que se les otorgara a los
DAF/CI/011/2019 N/A 13 de mayo de 2019 ’ ' g docentes el dia 15 de mayo por motivo
Hernandez ;
del dia del maestro.
Entrega el Programa de Trabajo de
Lic. Marisol Figueroa Karla Fabiola Toledo Betancourt Administracion de Riesgos (PTAR) y la
UTSEM/DAF/117/2019
e 17 de mayo de 2019 Hernandez Comisaria Publica en la UTSEM Matriz de Administracién de Riesgos
Institucional.
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Entrega del calendario de Sesiones

UTSEM/DAF/121/2019

N/A

21 de mayo de 2019

Lic. Marisol Figueroa
Hernandez

Ing. Ranulfo Emilio Alvarez Hernandez
Coordinador de Servicios Generales

Ordinarias 2019 del Subcomité para el
Control de las Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios de la UTSEM
aprobado en la 1? Sesion Ordinaria,
para que prepare la informacién a
presentar en cada una de las sesiones.

En relacién a la convocatoria de beca

UTSEM/DAF/122/2019

N/A

21 de mayo de 2019

Lic. Marisol Figueroa
Hernandez

MEE. Jasania A. Moreno Estrada
Directora Académica

Jefas Madres de Familia, su servidora
no esta en posibilidades de reunir el
requisito que solicita CONACYT, de
igual forma, informo que a través de la
Direcciéon de Vinculacidn se esta
realizando el tramite para verificar si es
posible que una servidora pueda
quedar registrada con el poder notarial
que se cuenta.
Informa que con lo establecido por el

DAF/CI/012/2019

N/A

21 de mayo de 2019

Lic. Marisol Figueroa
Hernandez

Personal de la Universidad

Art. 81 Fraccion XXIX de la Ley
Organica del Poder Judicial de la
Federacion y el Acuerdo General
16/2011 del pleno del Consejo de la
Judicatura Federal que regula la
integracion de la lista de personas que
puedan fungir como peritos ante los
érganos del poder Judicial de la
Federacién, cada ano el Consejo de la
Judicatura Federal, publica la
convocatoria para integrar lista por
ramas, especialidades y circuitos
judiciales, con los nombres de personas
durante la primer quincena del mes de
julio, en el Diario Oficial de la
Federacién, en dos diarios de
circulacién nacional , asi como en su
pagina de internet. Se les hace de
conocimiento para todos los
interesados en participar.
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Se exhorta a todas las areas que

UTSEM/DAF/124/2019

N/A

24 de mayo de 2019

Lic. Marisol Figueroa
Hernandez

MEE. Jasania A. Moreno Estrada
Directora Académica
MA. Adriana Reynoso Romero
Directora de Vinculacién
Lic. Alejandra Hernandez Banuelos
Abogada General

celebran contratos o convenios a
nombre de la Universidad Tecnolégica
del Sur del Estado de Morelos, sean
notificados y entregados en tiempo y
forma debidamente firmados para su
registro y evitar las responsabilidades
y/0o sanciones administrativas.

UTSEM/DAF/124/2019

N/A

24 de mayo de 2019

Lic. Marisol Figueroa
Hernandez

C.P. Delia Yadira Galvez Zarate
Jefa de Departamento de Servicios
Administrativos
C.P. Huzieel Méndez Casales
Coordinador de contabilidad

Invita a que tener el debido cuidado al
realizar la revisién de la Balanza y
Estados Financieros, de los saldos a
enterar a la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico por concepto de
Impuesto Sobre la Renta ya sea por
Retenciones por remuneraciones al
personal, por Remuneraciones al
Personal Asimilados a Salarios y por
Servicios Profesionales, con la finalidad
de verificar que estos sean correctos y
evitar se generen recargos y/o multas,
ya que de lo contrario estas correran a
cargo del servidor publico que haya
incurrido en la falta del entero en
tiempo y forma.

Exhorta a entregar los formatos y

UTSEM/DAF/127/2019

N/A

27 de mayo de 2019

Lic. Marisol Figueroa
Hernandez

Ing. Roberto Alberto Rabadan Celis
Jefe de Carrera del Area de Ciencias
Agropecuarias

evidencias de cumplimiento al
programa operativo anual 2019, del
cuatrimestre enero-abril.

Entrega prérrogas de pago solicitadas,

UTSEM/DAF/128/2019

N/A

27 de mayo de 2019

Lic. Marisol Figueroa
Hernandez

Lic. Maricruz Aguilar Celio
Jefa de Departamento de Servicios
Escolares

correspondiente al cuatrimestre mayo-
agosto 2019.
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UTSEM/DAF/129/2019

N/A

27 de mayo de 2019

Lic. Marisol Figueroa
Hernandez

Lic. Maricruz Aguilar Celio
Jefa de Departamento de Servicios
Escolares

Solicita abstenerse a requerir la
actualizacién del acta de nacimiento,
con el objeto de dar cumplimiento a la
publicacidn de sus tramites en el RETyS
, debera remitir a la Direccion General
de CEMER de manera digital, los
formatos respectivos con la adecuacion
empleada, los cuales deberan contener
la siguiente leyenda en el apartado
Observaciones Adicionales:
“NO se requiere el acta de nacimiento
actualizada o cotejada, siempre que
dicho documento sea legible”.

UTSEM/DAF/133/2019

N/A

29 de mayo de 2019

Lic. Marisol Figueroa
Hernandez

MEE. Jasania A. Moreno Estrada
Directora Académica

En relacién a la alta a la plantilla
docente de la Mtra. Eliane M. Renddn
Vallejo, con fecha 22 de mayo de
2019, informa que el tramite de alta se
encuentra inconcluso en la
Coordinacién de Recursos Humanos ya
que no se cuenta con expediente ni
documento juridico de la relacién
laboral entre el docente y la institucién

Resguardo de la Informacién

Cargo: Secretaria de la Direccion de Administracion y Finanzas
Ubicacion Fisica: Carretera Puente de Ixtla — Mazatepec, Kildmetro 2.35 s/n Col. 24 Febrero, C.P. 62665, Puente de Ixtla Morelos, México.
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